ZAPYTANIE CENOWE
na zakup i dostawe materiatéw biurowych i toneréw do Centrum Kultury w Rudnej w 2020 r.
Warto$¢ zaméwienia nie przekracza wyrazonej w ztotych kwoty 30 000 Euro.
Zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. ( Dz. U. 2 2018 r. poz. 1986 z pdzn. zmianami) Prawo zaméwien
publicznych, ustawy nie stosuje sie

l. Zamawiajacy

Centrum Kultury w Rudnej ul. Wesofa 13 59-305 Rudna NIP: 692 242 78 91 Tel. 76 746 42 49

Il. Przedmiot zapytania ofertowego

1. Przedmiotem zaméwienia jest sukcesywna dostawa fabrycznie nowych materiatéw biurowych w 2020 r.

do Centrum Kultury w Rudnej, zgodnie z formularzami ofertowym, stanowigcymi zatgczniki do zapytania cenowego:

- zakup i dostawa artykutéw biurowych — zatgcznik nr 1 do zapytania cenowego

- zakup i dostawa tonerdw — zatacznik nr 2 do zapytania cenowego

lll. Termin realizacji

1. Dostawy beda realizowane w terminie do 31.12.2020 r. od dnia podpisania umowy.

2. Termin dostaw do 3 dni roboczych od daty zlozenia zamdwienia przez Zamawiajgcego.

3. Dostawa realizowana bedzie w godzinach pracy biura Zamawiajacego tj. w godz. 7:30 — 15:30.

IV. Warunki realizacji

1. Artykuly biurowe dostarczane bedg zgodnie z zamdwieniami czastkowymi zlozonymi przez Zamawiajacego
w formie pisemnej, faksowej, elektronicznej lub telefonicznie, na koszt Dostawcy.

2. Cena okreslona w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia.

3. Rozliczenie transakcji nastepowac bedzie przelewem na konto podane na fakturze w ciggu 14 dni od dnia otrzymania
prawidtowo wystawionej faktury przez Wykonawce.

4. Zamawiajacy moze zamkng¢ postepowanie bez wybrania zadnej oferty, w przypadku, gdy Zzadna ze ztozonych ofert nie
odpowiada warunkom okreslonym przez Zamawiajgcego. Zamawiajacy zastrzega sobie takze prawo anulowania zapytania
ofertowego bez podania przyczyny oraz pozostawienia zapytania ofertowego bez wyboru Wykonawcy.

5. Zamawiajacy zastrzega, ze rodzaj i ilodci artykutdw wskazane w formularzach ofertowych sg iloSciami szacunkowymi
stuzacymi do skalkulowania ceny oferty, poréwnania ofert oraz wybory najkorzystniejszej oferty.

6. Dopuszcza sie zlozenie oferty czeSciowej, zgodnie z podziatem artykutdw w formularzach ofertowych stanowigcych
zatgczniki do zapytania cenowego. W przypadku toneréw nie dopuszcza sie tzw. zamiennikdw.

7. Centrum Kultury w Rudnej zaznacza, iz Dostawca moze ulec zmianie w przypadku naruszenia zasad okreslonych
W niniejszym zapytaniu.

V. Forma skfadanie ofert

Oferte nalezy ztozy¢ na formularzach stanowigcych zatgczniki do zapytania cenowego.

VI Miejsce i termin sktadania ofert

1. Oferte nalezy dostarczy¢ do Centrum Kultury w Rudnej:

- osobiscie lub pocztg na adres: Centrum Kultury w Rudnej ul. Wesota 13, 59-305 Rudna, opisujac koperte: ,Materiaty
biurowe CKwR - 2020”

- przesta¢ mailem na adres ckwr@ckwr.eu, w tytule maila wpisujac: ,Materiaty biurowe CKwR — 2020”

2. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 31.01.2020 r. do godz. 15:00.

3. Otwarcie ofert i rozstrzygniecie nastapi do 05.02.2020 r. w biurze Centrum Kultury w Rudne;j.

VIl Kryteria wyboru oferty

Kryterium oceny ofert: 100 % cena

VIl Opis sposobu przygotowania oferty

W ofercie nalezy podac cene jednostkowa netto, cene jednostkowg brutto oraz warto$¢ brutto wszystkich artykutéw, zgodnie
z podanymi jednostkami miary. Oferta bedzie podlegata ocenie tylko wtedy, gdy zawierata bedzie ceny wszystkich artykutéw
wymienionych w danym formularzu ofertowym. Dopuszcza sie ztozenie oferty czeSciowej, zgodnie z podziatem artykutéw w
formularzach ofertowych stanowigcych zataczniki do zapytania cenowego. W przypadku toneréw nie dopuszcza sie tzw.
zamiennikéw. Oferta musi by¢ opatrzona datg oraz podpisami i pieczeciami upowaznionych os6b.

p.o. Dyrektora Centrum Kultury w Rudnej
Marta Bortniak

Rudna, 27.01.2020 r.
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Zatacznik nr1

FORMULARZ OFERTY

na zakup i dostawe artykutéw biurowych do Centrum Kultury w Rudnej w 2020 r.

OFERENT:
4T PO PO PP U PR
Osoba uprawniona do reprezentowania WYKONAWCY .............uvvrrrrrrrrrrrereeereeeeeeeeeaaaaaaaaaasasseessssssannsnnssnnnnens
AIES SIBAZIDY: ... et
N T Y - OSSP PRR R PTUPPPPPRR
LT 1= P PP P PP PR PP PRI
NIP. REJON .o
ZAMAWIAJACY:
Centrum Kultury w Rudnej ul. Wesofa 13, 59-305 Rudna NIP: 692 242 78 91 Regon: 020492163
Lp. | Nazwa artykutu Opis artykutu llos¢ Cena Cena
(szacunkowa) | jednostkowa jednostkowa
netto brutto
1 | Papier do drukarki | POLLUX 80 g/m?, Format A4, 1ryza
biato$¢ 4 gwiazdki
2 | Segregator DONAU PP A4/75 Master turkus 1 szt.
Wykonany z tektury pokryte;
ekologiczna folig
polipropylenowa. Dzwignia
wysokiej jako$ci z dociskaczem.
Szerokos¢ grzbietu: 75 mm.
Wymienna obustronna etykieta
grzbietowa. Bez oku¢
metalowych. Wymiary: 285x320
mm.
3 | Segeregator DONAU PP A4/50 Master turkus 1 szt.
Wykonany z tektury pokryte;
ekologiczng folig
polipropylenowg. Dzwignia
wysokiej jakosci z dociskaczem.
Szerokos¢ grzbietu: 50 mm.
Wymienna obustronna etykieta
grzbietowa. Bez oku¢
metalowych. Wymiary: 285x320
mm.
4 | Koszulki do Format A4. Wykonana z gtadkiej | 1 opakowanie
segregatorow folii polipropylenowej. Otwarta na
gorze. Przezroczysta.
Wzmocniony brzeg. Pasek z
multiperforacjg. Opakowanie:
100 szt.
5 | Przektadki do Ze sztywnego kartonu 1 opakowanie
segregatorow offsetowego 170 g/m?,
laminowane - wzmacniane na
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indeksach tasmag PP.
Numeryczne — numeracja od 1
do 12, posiadajace opisowg

strone tytutowa.
6 | Piyty DVD DVD +R, 4,7 GB, 50 szt w 1 opakowanie
opakowaniu
7 | PiytyCD CD-R 720 MB, 80 min., 50szt. 1 opakowanie
W opakowaniu
8 | PiytyCD CD-RW 720 MB, 80 min., 50 1 opakowanie
szt. w opakowaniu
9 | Teczka Teczka na dokumenty o formacie 1 szt.
A4. Zamykana elastyczng
gumka. Wykonana z mocnego
kartonu, barwionego i
lakierowanego z zewnetrznej
strony. Zaktadki chronigce
dokumenty przed wypadaniem.
10 | Papier Papier do wydrukow 1 opakowanie
specjalistycznych, gramatura
200, 250 arkuszy w opakowaniu,
biaty, Mondi Laser Color Copy,
A4
11 | Skoroszyt PCV A4, twardy, wpinany do 1 opakowanike
segregatora. Przdd
przezroczysty. Dwustronnie
zapisywalny pasek brzegowy.
Wymiary: 230x310 mm., 25 szt
w opakowaniu
12 | Formularz KP Dowad wptaty, K-1, bloczek 100 1 szt.
kartek Stolgraf
13 | Formularz KW Dowod wyptaty, druk K-1, A-6, 1 szt.
bloczek 100 kartek,
samokopiujacy, Stolgraf
14 | Formularz Spis z Format A4, pion, bloczek 100 1 szt.
natury kartek, Stolgraf
15 | Formularz - urlopy | Whniosek o urlop, format A6, K-50 1 szt.
Stolgraf, bloczek 80 kartek
16 | Kartki Bloczek samoprzylepny, zotty, 1 szt.
samoprzylepne wymiar: 51x38 mm, 100 kartek
17 | Kartki Bloczek o wymiarach:76x76 mm, 1 szt.
samoprzylepne 20tty, 100 kartek
18 | Dhugopis Uni-ball Vision NEEDLE 1 szt.
- niebieski
- czerwony
- Zielony
19 | Dlugopis Zelowy Handy - niebieski 1 szt.
20 | Dlugopis Zelowy Handy - czamy 1 szt.
21 | Diugopis Zelowy Handy - zielony 1 szt.
22 | Diugopis Zelowy Handy - czerwony 1 szt.
23 | Dtugopis UNI Lacknock fine, SN 101, 1 szt.
niebieski
24 | Dtugopis UNI Lacknock fine, SN 101, 1 szt.
czarny
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25 | Zszywki Rozmiar: 24/6 mm, opak. 1000 1 opakowanie
zszywek

26 | Zszywki Do zszywacza Eagle, rozmiar 1 opakowanie
23/6 mm (1/4”"), zszywajg do 30
kartek, opak. 1000 szt.

27 | Zszywki Rozmiar: 4/14 mm opak. 1000 1 opakowanie
szt.

28 | Zszywki Rozmiar: nr 10 (mate) opak. 1 opakowanie
1000 szt.

29 | Spinacze 28 mm, 100 szt. w opakowaniu 1 opakowanie

30 | Spinacze 50 mm, 100 szt. w opakowaniu 1 opakowanie

31 | Klej Biurowy, w sztyfcie, 35 ¢ 1 szt.

32 | Klipsy do akt Metalowe, kolorowe, 15 mm, 1 opakowanie
odporne na odksztatcenia, 12 szt
w opakowaniu

33 | Klipsy do akt Metalowe, czarne, 25 mm, 1 opakowanie
odporne na odksztatcenia, 12
szt. w opakowaniu

34 | Koperta Wymiar: 114x162, C-6, biate, 1 opakowanie
samoklejace, 50 szt. w
opakowaniu

35 | Koperta Wymiar: 162x229, C5, biate, 1 opakowanie
samoklejace z paskiem, 50 szt.
w opakowaniu

36 | Koperta Wymiar: 250 x 353 B4, 1 opakowanie
samoklejace z paskiem,
biate. Foliowane po 50 szt.

37 | Korektor Korektor w piorze 1 szt.

38 | Tasma klejaca 18mmx20m 1 szt.
Przezroczysta taSma klejaca
biurowa

29 | Sprezone do czyszczenia sprzetu 1 szt.

powietrze biurowego i urzadzen

elektrycznych, 400 ml

40 | Masa mocujaca Plastyczna, biata masa, nie 1 szt.
plamigca, nie wysychajaca

41 | Marker do ptyt CD — DVD, koncoéwka 1 szt.
igtowa

42 | Marker Czarny 1 szt

permanentny Czerwony, niebieski, zielony

43 | Marker olejowy Biaty, czarny 1 szt.

44 | Marker do tablic Marker do tablic sucho 1szt.
Scieralnych whiteboard, okragta
koricowka.
Komplet 4 szt. z gabkg

45 | ZakreSlacz Fluorescencyjny, Scieta 1 szt.
koricowka, z6tty, pomaranczowy,
zielony, rozowy

46 | Dziennik zajec Dziennik zaje¢ pozalekcyjnych 1 szt.
MEN 1/6
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47 | Karty czytelnikéw | B-171, 100 szt w opakowaniu 1 opakowanie

48 | Karty zapisu B-192 wzor B, 100 szt w 1 opakowanie
opakowaniu
49 | Karty ksigzki B-170, 100 szt. w opakowaniu 1 opakowanie
50 | Dziennik biblioteki | B-176 1 szt.
publicznej

51 | Karty katalogowe | B-144,1 100 szt. w opakowaniu 1 opakowanie

52 | Kronika Format A-3, pozioma 1 szt.

53 | Rozszywa Standard 1 szt.

Razem

Pozostate artykuly nie ujete w formularzu ofertowym — proponowany rabat (%) | i

1. Oswiadczamy, ze zawarte w ofercie ceny zawierajg wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem
zamowienia, zgodnie z wymogami zapytania cenowego i sg cenami ostatecznymi.

2. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z trescig zapytania, nie wnosimy do niego zastrzezen, uzyskalismy
konieczne informacje potrzebne do przygotowania oferty.

3. Oswiadczamy, ze oferowane produkty odpowiadajg wymaganiom okreslonym przez Zamawiajacego.

data, podpisy i pieczec 0s6b upowaznionych do reprezentowania wykonawcy
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Zatacznik nr 2

FORMULARZ OFERTY
na zakup i dostawe toneréw do Centrum Kultury w Rudnej w 2020 r.
WYKONAWCA:
Nz 4T SRR
Osoba uprawniona do reprezentowania WYKONBWEY .............ccoiurrieiiirrieeiiiiiieeesiee e et e et e e
AIES SIBAZIDY: ... et e e e e et e e e e e e
T G £ T P TP TP P P PR UPPPPPN
0= PRSP
NIP REGON oo
ZAMAWIAJACY:
Centrum Kultury w Rudnej ul. Wesotfa 13, 59-305 Rudna NIP: 692 242 78 91 Regon: 020492163
Nazwa
_ B producenta i . Cena Wartosé
Lp. Nazwa artykutu Opis artykutu llo$¢ (szacunkowa) symbol jednostkowa brutto
oferowanego brutto
produktu
1 | Toner do drukarki | Drukarka HP Color 1 szt. kolor czarny
LaserJet 2605: - Q6000A
Q6000A, Q6002A, 1 szt. pozostate
Q6001A kolory
Q6003A
2 | Tonerdo Kyocera Ecosys 1 szt. czarny
urzadzenia ESC8520 MFP 1 szt. pozostate
wielofunkcyjnego kolory
3 | Toner do drukarki | Drukarka Kyocera 1 szt. kolor czarny
EcoSys P6030cdn TK-560K
1 szt. pozostate
kolory - TK-560Y
TK-560C, TK-560M
4 | Toner do drukarki | Drukarka Samsung SCX | D101 -1 szt.
3405 W czarny
5 | Toner do drukarki | Kyocera Ecosys 1 szt.
FS 2100 DN
6 | Tonerdo drukarki | Drukarka Lexmark MX 1szt.
710 de
7 | Toner dodrukarki | HP 21 1 szt.
8 | Tonerdo Epson L365 1 szt. w kazdym
urzadzenia kolorze
wielofunkcyjnego
Razem
Pozostate artykuty nie ujete w formularzu ofertowym — proponowany rabat %

1. O$wiadczamy, ze zawarte w ofercie ceny zawierajg wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem zaméwienia, zgodnie z
wymogami zapytania cenowego i sg cenami ostatecznymi.
2. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z treScig zapytania, nie wnosimy do niego zastrzezen, uzyskaliSmy konieczne
informacje potrzebne do przygotowania oferty.
3. O$wiadczamy, ze oferowane produkty odpowiadaja wymaganiom okreslonym przez zamawiajacego.

Centrum Kultury w Rudnej

ul. Wesota 13
59-305 Rudna

data, podpisy i pieczec¢ 0s6b upowaznionych do reprezentowania wykonawcy

tel. 76 746 42 49
fax.76 746 42 47
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Klauzula informacyjna dla kontrahenta

W zwigzku z art. 13 i 14 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO), informujemy Panig/Pana, Ze:

ADMINISTRATOR DANYCH OSOBOWYCH
Administratorem Panstwa danych osobowych pracownikéw jest Centrum Kultury w Rudnej, ul. Wesota 13, 59-305 Rudna

INSPEKTOR OCHRONY DANYCH
Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych: iodo@amt24.biz

CELE PRZETWARZANIA | PODSTAWA PRAWNA

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO — przetwarzanie jest niezbedne do
wykonania umowy, ktorej strong jest osoba, ktorej dane dotyczg, lub do podjecia dziatah na Zgdanie osoby, ktérej dane
dotycza, przed zawarciem umowy.

ODBIORCY DANYCH

Odbiorcami danych osobowych bedg podmioty uprawnione do uzyskania tych danych na podstawie przepisow
obowigzujagcego prawa oraz upowaznione przez Administratora podmioty przetwarzajgce dane osobowe w imieniu
Administratora.

OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH

Pani/Pana dane osobowe begdg przechowywane przez okres niezbedny do wykonania i rozliczenia umowy oraz wygasnigcia
wzajemnych roszczen wynikajacych z umowy.

PRAWA PODMIOTOW DANYCH

1. w zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych posiada Pani/Pan prawo dostepu do swoich danych, prawo
do ich sprostowania oraz zgdania od Administratora ograniczenia przetwarzania tych danych.

2. nie przystuguje Pani/Panu prawo do usunigcia danych w zwigzku z art. 17 ust.3 lit. b i e RODO, przenoszenia danych
osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO oraz wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania gdy podstawg prawng
przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

3. w przypadku informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu przez Administratora Pani/Pana danych osobowych,
przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, tel. 22 860 70 86.

INFORMACJA O DOWOLNOSCI DANYCH

Podanie przez Pahstwa danych osobowych jest dobrowolne i wynika z zawartej umowy, a konsekwencjg odmowy ich
podania moze by¢ czesciowa lub catkowita niemozno$¢ wykonywania umowy.

INFORMACJA O PROFILOWANIU
Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie bedg poddawane profilowaniu.
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