
OGŁOSZENIE 
o naborze kandydata na wolne stanowisko 

Dyrektor Centrum Kultury w Rudnej, ul. Wesoła 13, 59-305 Rudna 
ogłasza nabór na stanowisko: 

Instruktor w świetlicy w Górzynie 
 
Wymiar czasu pracy: 0,75 etatu 
Forma umowy: umowa o pracę (na czas określony) 
Data publikacji ogłoszenia: 14.10.2019 r. 
Termin składania ofert: 18.10.2019 r. 
Termin przyjęcia do pracy: październik 2019 r. 
 
1. Wymagania niezbędne: 
- wykształcenie minimum średnie, mile widziane kierunkowe – pedagogiczne, artystyczne, nauk społecznych lub 
pokrewne 
- stan zdrowia pozwalający na zatrudnienie na danym stanowisku 
- posiadanie pełnej zdolności do czynności prawnych oraz korzystanie z pełni praw publicznych 
- brak skazania prawomocnym wyrokiem sądu, orzeczonym za przestępstwa umyślne 
- nieposzlakowana opinia 
2. Wymagania dodatkowe: 
- doświadczenie w pracy z dziećmi i młodzieżą, z osobami dorosłymi 
- duża motywacja do pracy oraz dyspozycyjność 
- umiejętności organizacyjne, komunikatywność, umiejętność pracy w zespole, łatwość nawiązywania kontaktów oraz 
umiejętność utrzymania dobrych relacji 
- wysoka kultura osobista 
3. Planowany zakres obowiązków: 
- planowanie i realizowanie działalności kulturalnej w świetlicy wiejskiej w Górzynie 
- prowadzenie dokumentacji z realizacji zadań kulturalno-wychowawczych, sporządzanie okresowych planów pracy, 
planów imprez oraz sprawozdań z działalności świetlicy i dostarczanie ich do CKwR w wyznaczonych terminach 
- współpraca z innymi instytucjami i organizacjami w zakresie działalności kulturalno-wychowawczej 
- organizacja i prowadzenie zajęć świetlicowych oraz organizacja i udział w konkursach, turniejach, przeglądach  
i pokazach itp. 
- organizacja i udział w imprezach organizowanych przez CKwR 
- prowadzenie wynajmów obiektu osobom prawnym i fizycznym w uzgodnieniu z biurem CKwR 
- ponoszenie odpowiedzialności za powierzony sprzęt, urządzenia i stan pomieszczeń należących do świetlicy 
- dbanie o czystość i estetykę świetlicy i terenów podległych (boisko, plac zabaw) 
- wykonywanie innych poleceń służbowych dyrektora CKwR dotyczących działalności placówki. 
4. Wymagane dokumenty: 
- życiorys (CV) 
- list motywacyjny 
- kserokopie dokumentów poświadczających wykształcenie 
- kserokopie zaświadczeń o odbytych kursach, szkoleniach oraz ewentualnie inne dokumenty o posiadanych 
kwalifikacjach i umiejętnościach 
- kserokopie świadectw pracy 
- oświadczenie kandydata o niekaralności oraz o posiadaniu pełnej zdolności do czynności prawnych i korzystaniu  
z pełni praw publicznych oraz braku postępowania karnego wobec kandydata 
- oświadczenie kandydata potwierdzające posiadanie stanu zdrowia pozwalające na zatrudnienie na danym 
stanowisku 
- oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w dokumentach składanych  
w związku z naborem, dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawą z dnia 10 maja 
2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000) 
- spis wszystkich dokumentów składanych przez kandydata 
 
 



5. Termin i miejsce składania dokumentów: 
Wymagane dokumenty należy składać w zamkniętej kopercie z dopiskiem „Nabór na wolne stanowisko: instruktor  
w świetlicy w Górzynie”. Dokumenty należy dostarczyć osobiście lub za pośrednictwem poczty (decyduje data 
wpływu do CKwR) na adres: Centrum Kultury w Rudnej, ul. Wesoła 13, 59-305 Rudna, w terminie do 18.10.2019 r. 
do godz. 15:00. Dokumenty doręczone po upływie tego terminu nie będą rozpatrywane. 
6. Dodatkowe informacje: 
Dokumenty przesłane za pośrednictwem poczty elektronicznej nie będą brane pod uwagę. O terminie rozmowy 
kwalifikacyjnej kandydaci spełniający wymogi zostaną powiadomieni telefonicznie. 
Życiorys oraz list motywacyjny powinny być opatrzone klauzulą: „Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych 
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawą  
z dnia 10 maja 2018 r., o ochronie danych osobowych (Dz. U z 2018 r. poz. 1000). 
Informacja o wynikach naboru zostanie opublikowana w biuletynie informacji publicznej na stronie www.bip.rudna.pl. 
 
 

p.o. Dyrektora Centrum Kultury w Rudnej 
Marta Bortniak 

 
Rudna, dnia 14.10.2019 r. 
  


