ZAPYTANIE OFERTOWE
na zakup i dostawe materiatéw biurowych dla Gminy Rudna w 2019 roku
zgodnie z art.4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r, Prawo zamdwier publicznych (Dz.U. z 2018r.,
p0z.1986 ) ustawy nie stosuije sie

W zwiazku z potrzeba zaopatrzenia Urzedu Gminy w Rudnej w materiaty biurowe zwracam sie
Z zapytaniem ofertowym o ceng zakupu i dostawy materiatéw biurowych w 2019 roku,

I. Zamawiajacy

Gmina Rudna

Pl. Zwyciestwa 15

598-305 Rudna NIP 692-22-57-466

Telefon 76 7492105 Fax. 76 7492117

Poczta elektroniczna : ( e-mail ) sekretariat@rudna.pl

Adres internetowy: www.rudna.pl
www.bip.rudna.pl

II. Przedmiotem zamdwienia jest sukcesywna dostawa fabrycznie nowych materiatéw biurowych

w 2019 r. dla Urzedu Gminy w Rudne;j, wyszczegdinionego w zatacznikach do zapytania ofertowego :
- zakup i dostawa artykutéw biurowych dla Urzedu Gminy w 2019r. ( zatacznik nr 1 do zapytania
ofertowego ),

- zakup i dostawa papieru dla Urzedu Gminy w 2019r. ( zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego).

IIl. Warunki realizacji

1. Dostawy beda realizowane w terminie do 31.12.2019 r. od dnia podpisania umowy,

2. Dostawa realizowana bedzie do Urzedu Gminy w Rudnej w godzinach pracy.

Sprzedajacy bedzie dostarczat Kupujacemu zaméwiony materiat biurowy na wlasny koszt i ryzyko w
terminie do trzech dni od dnia zlozenia zaméwienia w ilosciach wynikajacych z zamdwienia, przy
zachowaniu zasady, Ze ilo§¢ koricowa jest krotnoscig najmniejszego opakowania stosowanego przez
producenta.

3. W przypadku stwierdzenia przez Kupujacego, Ze dostarczony materiat biurowy jest niezgodny z
trescia zamowienia bad? jest wadliwy lub niezgodny z umowa, pisemnie ztozy Sprzedajacemu
reklamacije.

W takim przypadku, Sprzedajacy w terminie 3 dni od dnia sporzadzenia reklamacji uzupetni dostawe o
brakujacy materiat biurowy badz wymieni wadliwy materiat na wolny od wad.

4. Kupujacy zobowiazuje sie zapfacic Sprzedawcy kazdorazowo cene sprzedazy, stanowigca iloczyn
cen jednostkowych zaméwionego materiatu biurowego oraz ilosci dostarczonego materiatu
biurowego.

5. llos¢ zamawianego materiatu biurowego okreslonego w zapytaniu ofertowym jest iloScig
szacunkowa i moze ulec zmianie w trakcie trwania umowy, w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego.
Zmiany powyzsze nie wymagaja aneksu do umowy.

6. Sprzedajacy jest zwigzany oferta cenowg za przedmiot umowy przez okres trwania umowy liczac od
dnia podpisania niniejszej umowy.,

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyn.

IV. Forma sktadania ofert

1. Oferte nalezy dostarczy¢ do Urzedu Gminy w Rudne;j :

- osobiscie lub poczta na adres : Urzad Gminy w Rudnej ul. Plac Zwyciestwa 15, 59-305 Rudna

- przesta¢ mailem na adres: sekretariat@rudna.pl .

2. Oferte nalezy ztozyé do dnia 07 lutego 2019r. do godz. 15,30 pokdj nr 14 j



3. Rozstrzygniecie ofert nastapi w dniu 08 lutego 2019r.
4. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty bedzie umieszczona na stronie www. bip.rudna.pl.
5. Z wybranym oferentem Urzad Gminy w Rudnej podpisze umowe w ciagu 7 dni od wyboru oferty.

V. Ochrona danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODOQ”, Zamawiajacy
informuje, ze:

- administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Gmina Rudna, Plac Zwyciestwa 15, 59-305
Rudna; tel. 76/74 92 100

- inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Rudna jest Pan Tomasz Wadas, mail: iodo-
@nsi.net.pl ;

- dane osobowe Wykonawcy przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym w trybie
przetargu nieograniczonego;

- odbiorcami danych osobowych Wykonawcy beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. -
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2018 poz. 1986 ze zm. ), dalej ,ustawa Pzp”;

- dane osobowe Wykonawcy beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4
lat od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

- obowiazek podania przez Wykonawce danych osobowych bezposrednio dotyczacych Wykonawcy
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w
postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych
wynikaja z ustawy Pzp;

- W odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

Wykonawca posiada:

1. na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych dotyczacych Wykonawcy;

2. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych dotyczacych Wykonawcy

3. na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;

4, prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy Wykonawca uzna,
ze przetwarzanie danych osobowych dotyczacych Wykonawcy narusza przepisy RODO;

Wykonawcy nie przystuguje:

- w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania danych osobowych Wykonawcy jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Zatacznik : Projekt umowy

7 Bobrel:
7 AMINY



FORMULARZ OFERTOWY

Zafacznik nr 1 do zapytania ofertowego

na zakup i dostawe materia 6w biurowych dla Urzedu Gminy w Rudnej w 2019r.

Warto$¢ zaméwienia nie przekracza wyrazonej w zlotych kwoty 30 000 Euro zgodnie z art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia
29 stycznia 2004r. Prawo zaméwieri publicznych ( tj. Dz. U. z 2018r, poz. 1986 ze zm, ) - ustawy nie stosuje sie.
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ZAMAWIAJACY:
Gmina Rudna
59-305 Rudna
NIP: 692-22-57-466
Tel. 76 7492105

WYKAZ CENOWO - ASORTYMENTOWY

llos¢ Cena Wartos¢
L.p. |Nazwa artykutu Opis artykutu szacunkowa |jednostkowa |brutto w zi
brutto w zt
1. |Blok notatnikowy A-4 W kratke 100-kartowy 20 szt,
2. | Blok notatnikowy A-5 W kratke 100-kartowy 20 szt.
3. |Brulion A-4 W kratke 96 -kartowy, 10 szt.
twarda lakierowana oprawa
4, |Brulion A-5 W kratke 96- kartkowy, 10 szt.
kartonowa okfadka
5. |ZeszytA-5 W kratke 80- kartkowy, 20 szt.
kartonowa oktadka
6. |ZeszytA-5 W kratke 60- kartkowy, 20 szt.
kartonowa okiadka
7. |ZeszytA-5 W kratke 32- kartkowy, 20 szt.
kartonowa okfadka
8. |ZeszytA-4 W kratke 16- kartkowy, 20 szt.
kartonowa okfadka
9. |Koto- zeszyt A-4 W kratke 80- kartkowy, 15 szt.
lakierowana oktadka
10. |Koto- zeszyt A-5 W kratke 80- kartkowy, 15 szt.
lakierowana oktadka
11. |Skorowidz A4 szyty 10 szt.
| 12. |Skorowidz A5 szyty 5 szt. )




13.

Skorowidz A6 szyty

5 szt.

14,

Skoroszyt zaciskany A4

Pojemnosé do 30 kartek,
przezroczysta przednia
oktadka, kolorowa tylna

100 szt.

15,

Skoroszyt A4

Standard wpinany do
segregatora

300 szt.

16.

Skoroszyt - oczko typu
BIGO

Wykonany z tektury bez
kwasowej , wewnatrz
metalowy was wyposazony
w metalowe oczka
umozliwiajace do
segregatora, dostepny z
oktadka wierzchnig cata lub
oktadka wykonana do
potowy frontu. Format A4

300 szt.

17.

Teczka wigzana typu BIGO

Wykonana z tektury bez
kwasowej. Posiada 3
wewnetrzne klapki
zabezpieczajace dokumenty
przed wypadnieciem,
format A4 . Kolor biaty.

900 szt.

18.

Teczka z gumka typu BIGO

Wykonana z tektury bez
kwasowej. Gramatura 250g/
m2. Posiada 3 wewnetrzne
klapki zabezpieczajgce
dokumenty przed
wypadnieciem, wyposazona
w gumke wzdtuz dtugiego
boku. Format A4

300 szt,

19.

Teczka do akt osobowych

FormatA4, twarda oprawa
introligatorska, trzy
zamykane wkfady A,B,C,D
( grubo$¢ minimum 25mm)

10 szt.

20.

Teczka do podpisu

Teczka wykonana z kartonu
pokrytego skéropodobnym
tworzywem. Grzbiet
harmonijkowy. Kartki
wewnetrzne katanowe biate
z dziurkami w celu
pokazania zawartosci
teczki. Kolor: granatowy

5 szt.

21.

Teczka archiwizacyjna

Teczka wykonana z twardej
tektury 1,50mm. Posiada
trzy wewnetrzne klapki
zabezpieczajace dokumenty
przed wypadnieciem.
Wzmacniana materiatem
introligatorskim na
grzbiecie, a klapki

200 szt.




wewnetrzne wykonane sa z
tektury 400g/m2

22,

Blok biurowy

Klejony po krotkim boku,
format A4, liczba kartek 50
w kratke

50 szt,

23.

Blok biurowy

Klejony po krétkim boku,
format A5, liczba kartek 50
w kratke

50 szt,

24,

Segregator 50mm

Grzbiet A4 z mechanizmem
dZwigniowym,wykonanym
z grubego kartonu, na
grzbiecie wzmocniony,
otwdr na palec, dolne
krawedzie wzmocnione
okuciami. Kolor niebieski

150 szt,

25.

Segregator 75mm

Grzbiet A4 z mechanizmem
dZwigniowym,wykonanym z
grubego kartonu, na
grzbiecie wzmocniony,
otwor na palec, dolne
krawedzie wzmocnione
okuciami, kolor niebieski

150 szt.

26.

Kolorowe zaktadki do
segregatorow

100 szt w opakowaniu

15 op.

2t

Karton

Archiwizacyjny do
przechowywania
dokumentéw A4, miejsca do
opisu zawartosci na
bocznych $ciankach,
wykonany z twardej tektury
falistej

30 szt,

28.

Klips archiwizacyjny 15mm

Metalowy, czarny po 12 szt.
w op.

15 op.

29,

Klips do papieru 19mm

Metalowe, czarne po 12 szt.
w op.

15 op.

30.

Klips do papieru 25mm

Metalowe, czarne po 12 szt.
w op.

15 op.

31

Klips do papieru 32mm

Metalowe, czarne po 12 szt.
w op.

10 op.

32,

Klips do papieru, czarny
41mm

Metalowe, czarne po 12 szt.
w op.

10 op.

33.

Oktadka do hindowania

Format A4, kartonowe

o fakturze skéropodobne;j,
gramatura 250 m2, rézne
kolory 100szt w op.

2 op.

E

Oktadka do bindowania

Format A4, spiralny,

2 op.

W




grzbiet , wykonany z
plastiku 100szt. w. op.

35. |Grzbiety plastikowe do Format A4 srednica 4,5mm 2 op.
bindowania 100szt w opakowaniu
36. |Grzbiety plastikowe do Format A4 Srednica 6 mm 2 op.
bindowania 100 szt . w op.
37. |Grzhiety plastikowe do Format A4 $rednica 8 mm 2 op.
bindowania 100 szt. w opakowanie
38. |Grzhiety plastikowe do Format A4 srednica 10 mm 2 op.
bindowania 100szt. w opakowanie
39. |Grzbiety plastikowe do Format A4 $rednica 12mm 2 op.
bindowania 100szt. w opakowanie
40. |Grzbiety plastikowe do Format A4 Srednica 14mm 2 op.
bindowania 100szt w opakowanie
41. |Grzbiety plastikowe do Format A4 $rednica 18mm 2 op.
bindowania 100szt w opakowaniu
42. |Koperta biata C-6 114x 162 mm - 12 op.
samoprzylepna 1000 szt. w
op.
43. |Koperta biata C-5 162x 229 mm - 10 op.
samoprzylepna 500 szt. w
op.
44. |Koperta biata C-4 229x 324 mm - 10 op.
samoprzylepna 250szt. w
op.
45, |Koperta biata C-3 324x 458 mm - 50 szt.
samoprzylepna
46. |Koperta biata B-4 250x 353 mm - 50 op.
samoprzylepna 250 szt . w
op.
47. |Koperta biata E-4 280x 400 mm - 100 szt.
samoprzylepna
48. |Koperta biata A4 240x 350mm samoprzylepna| 100 szt.
49. |Koperta biataA3 320x 455 samoprzylepna 100 szt.
50. |Koperta z zabezpieczeniem |Format A4 20 szt.
powietrznym
51. |Koperta z zabezpieczeniem |Format A5 20 szt.
powietrznym
52. |Koperta DLP SK ( okno Format: dtugosé 22cm, 2000 szt.
prawe ) szerokosc 11cm
53. |Koperta C6 Biata HK 50 szt
54. |Koszulka foliowa groszkowa | Wykonana z miekkiej 20 op.

na dokumenty A4

gtadkiej folii
polipropylenowej o gr.
40um, ilos¢ dziurek do
wpiecia 11-100 szt. w op.




55.

Koszulka foliowa z klapka

Rozmiar A4

200 szt.

56.

Kostki nieklejone miks
koloréw

Nieklejony wkiad
uzupetniajacy do
wykorzystania jako wktad
do pojemnikéw lub
samodzielnie. Wymiary
83x83 mm, wysokos$¢ kostki
75mm

20 kostek

3t

Bloczki z karteczek

Bloczki samoprzylepne, po
100 karteczek w bloczku
Wymiary 38x51mm kolor
z6lty

20 szt

Bloczki z karteczek

Bloczki samoprzylepne, po
100 karteczek w bloczku.
Wymiary 76x76mm kolor
20ty

20 szt

59,

Bloczki z karteczek

Bloczki samoprzylepne, po
100 karteczek w bloczku.
Wymiary 76x127mm kolor

26ty

20 op.

60.

Bloczki z karteczek

Bloczki z super mocnym
klejem, 6 koloréw
samoprzylepne, po 100
karteczek w bloczku.
Wymiary 100x100mm 6
koloréw po 90 kartek

20 op.

61.

Bloczki z karteczek

Bloczki z super mocnym
klejem, 6 koloréw
samoprzylepne, po 100
karteczek w bloczku.
Wymiary 76x76mm 6 sztuk
po 90

20 op.

62.

Spinacz biurowy

Owalny 28mm, opakowanie
zawiera 100szt,

70 op.

63.

Spinacze biurowy

Okragte o di. 50 mm,
pakowane po 100 szt

10 op.

64.

Zszywki biurowe 24/6

Srebne, pakowane po
1000szt, wykonane z
wysokiej jakosci stali,
trwale zszywajq,

45 op.

65.

Zszywki biurowe 26/6

Srebne, pakowane po
1000szt, wykonane z
wysokie] jakosci stali,
trwale zszywajq

10 op.

66.

Zszywki 23/10

Wyprodukowane z materiatu
wysokiej jakosci.
Opakowanie 1000 szt.

10 op.

67.

Zszywki 23/13

Wyprodukowane z materiatu
wysokiej jakosci.
Opakowanie 1000 szt.

5op.




68. |Zszywki Nr 10 0p.1000 szt. 20 op.
69. |Rozszywacz Laco E Do wszystkich rodzajéw 5 szt.
zszywek, posiada system
blokady
70. |Rozszywacz Eagle Do wszystkich rodzajéw 5 szt.
zszywek, posiada system
blokady
71. |Zszywacz Laco Mini do 10 szt.
zszywek Nr 10
72, |Zszywacz SAX Metalowy mechanizm, 10 szt.
plastikowe ramie i podstawa
wytrzymatosci. Zszywa na
ptasko. Zszywki 24/6 lub
26/6
73. |Dziurkacz Laco Dziurkacz biurowy z 5 szt
metalowa podstawa i
uchwytem pokrytym miekka
powtoka,. Kolor czarny,
czerwony, niebieski
74. |Dziurkacz SAX 518 Metalowy 8 szt.
mechanizm,metalowa
obudowa. Srednica dziurki :
5,5mm, odstep pomiedzy
dziurkami: 80mm
75. |Tasma klejaca przezroczysta | 18x20 wytrzymata na 10 szt.
zrywanie
76. | Tasma klejaca przezroczysta | 12x20 wytrzymata na 10 szt.
Zrywanie
77. | Tasma klejaca przezroczysta | 24x20 wytrzymata na 10 szt.
Zrywanie
78. |Tasma klejaca przezroczysta |5 cm wytrzymata na 10 szt.
zrywanie
79. |Tas$ma klejaca dwustronna |18x20 wytrzymata na 10 szt.
zrywanie
80. |Tasma dwustronna 50/10 biata grant 5 szt
81. |Tasma bawetniana 100m 30 szt.
82. | Tasma pakowa Olipropylenowa z klejem 10 szt.
akrylowym, wytrzymata na
zrywanie, brazowa, szer.
48mm/46m
83. |Tasma barwiaca color OKI 20 szt.
ML 320 Uniwersal
182/193/321/390/391
84. | Klej biurowy Glue Stick Wysokiej jakosci klej w 10 szt.

sztyfcie, bezbarwny i
hezwonny, zmywalny i
niebrudzacy, zawiera PVP,
nie zawiera kwaséw ani




rozpuszczalnikow,
przeznaczony do papieru.

85.

Tusz do stempli

Gumowy, bezolejowy, z
koricéwka utatwiajaca
nasaczanie poduszek,

z nakretka w kolorze tuszu
poj. 25ml, kolor: czarny,
niebieski, czerwony

10 szt.

86.

Cienkopis

Plastikowa koricéwka
oprawiona w metal, dtugosé
linii pisania 0,4mm, odporny
na wysychanie tuszu.
Zatyczka w kolorze tuszu,
kolory: niebieski,
czerwony,brazowy, zielony,
czarny

10 szt.

87.

Dtugopis Toma
automatyczny SUNNY FINE
050 w plastikowej z6ttej
obudowie w gwiazdki w
kolorze tuszu.

Wentylowana nasadka,
trwata kulka z weglikéw
spiekanych 0,7 mm.,
Szwajcarski wklad z tuszem
gtadko-piszacym do pisania
po wszystkich rodzajach
papieru, np. po odwrotnej
stronie drukéw
samokopiujacych ( faktur).
Kolor niebieski, czarny,
czerwony

70 szt.

Dtugopis Toma
automatyczny Sunny TO-
060

Trwaty mechanizm
wilgczajacy, plastikowa
obudowa w kolorze tuszu,
ergonomiczny uchwyt,
grubos¢ koricowki 0,70 mm,
wktad produkcji
szwajcarskiej z tuszem
gtadko-piszacym, do
pisania po wszystkich
rodzajach papieru np. po
odwrotnej stronie drukéw
samokopiujacych ( faktur).
Kolor: czarny, czerwony,
zielony , niebieski

70 szt.

89.

Dtugopis Toma SUPERFINE-
069

Dlugopis automatyczny w
plastikowej obudowie w
gwiazdki w kolorze tuszu,
trwata kulka, trwaty
mechanizm wiaczajacy,

wygodny, gumowy uchwyt,
Kolor: niebieski

60 szt.

90.

Dlugopis w gwiazdki TOMA
TO - 059

Dtugopis w plastikowej
obudowie w gwiazdki w
kolorze tuszu, wentylowana
nasadka, trwata kulka z

50 szt,




weglikéw spiekanych
wolframu 0,5 mm. Kolory:
niebieski, czarny, czerwony.

91. |Dtugopis zelowy Z wymiennym wkiadem, 60 szt.
przezroczysty korpus, linia
pisania 0,3mm, koricéwka
ze wzmacnianej stali, kolor
niebieski
92. |Wkiad do dtugopiséw Z wymiennym wkfadem, 60 szt.
zelowych przezroczysty korpus, linia
pisania 0,3mm, koricéwka
ze wzmocnionej stali, kolor
niebieski, czarny, czerwony
93. |Naboje do diugopiséw Kolor niebieski, czarny 10 szt.
Parker
94. |Naboje mini Kolor niebieski, zmywalne 10 szt.
95. |Naboje Pelikan dtugie Kolor niebieski 5 szt.
96. |Dlugopis typu Zenith 20 szt.
97. |Wkiad do dtugopisu Zenith |Niebieski, czarny, czerwony | 50 szt.
98. | Diugopis PILOT FRIXION 0,7 | Z wktadem zelowym 50 szt
niebieskim
99, |Marker Kolory : zielony,czerwony, 40 szt.
czarny, niebieski
100. |Zakreslacz Wysoka intensywno$¢ 40 szt.
koloréw fluroscencyjnych,
obudowa w kolorze tuszu,
duza odpornos$¢ na
wysychanie,zakoriczony
$cieta koricowka, kolory :
20tty, niebieski, zielony,
rézowy, pomarariczowy
101. |Marker do ptyt CD Szybkoschnacy, 10 szt.
nieblaknacy, wodoodporny
tusz, gr. pisania do 1mm
102. |Piyta CD-R Do jednokrotnego zapisu 70 szt.
700 MB lub 80 minut audio,
pakowana w kopercie
103. |Gumka do mazania Miekka, do otdwka, biata, 5szt.
uniwersalna $ciera precyzyjnie i czysto
104. |Gumka wielofunkcyjna Przeznaczona do 5 szt.
wymazywania pisma otéwka
lub dlugopisu. Wersja
dwustronna : czesé biata
usuwa otéwek, niebieska -
tusz
105. |Korektor ekologiczny w Grubosé linii korygowania 30 szt.
dtugopisie UNI 300 1,2mm. Pojemnos$¢ 8ml.
106. | Otdwek W drewnianej obudowie HB 40 szt.




wysoka jakosé

107. | Temperéwka metalowa Podwdjna, ze stalowym 5 szt.
ostrzem mocowanym
wkretem, przeznaczona do
temperowania
standartowych i duzych
otéwkoéw
108. |Linijka - 30 Przezroczysta wykonana z 5szt.
wysokiej jakosci plastiku
109. |Linijka - 50 50 cm transparent 5 szt.
110. |Linijka - 20 20 cm transparent 5 szt.
1. |KP Dowadd wplaty 20 szt.
112. PK-A4 Polecenie ksiegowania 20 szt.
113. |PK-A5 Polecenie ksiegowania 20 szt.
114. |Wniosek o urlop A6 typ 20 szt.
115. |Delegacje A5 Druk polecenia wyjazdu 20 szt
stuzbowego
116. |Nota ksiegowa A5 20 szt
przebitkowa
117. |Ewidencja wyj$é 10 szt.
118. |Karta drogowa A5 numerowane 10 szt.

Pozostate artykuly nie ujgte w formularzu ofertowym - proponowany rabat (%)

Razem

@

Oswiadczam, ze zawarte w ofercie ceny zawieraja wszystkie koszty zwiazane z wykonaniem

zambwienia, zgodnie z wymogami zapytania ofertowego i sg cenami ostatecznymi.
Oswiadczam, ze zapoznaliSmy sig z trescia zapytania,nie wnosimy do niego zastrzezeri, uzyskali$my
konieczne informacije potrzebne do przygotowania oferty. O$wiadczam, ze oferowane produkty

odpowiadaja wymaganiom okre$lonym przez zamawiajacego.

Oswiadczamy, ze firma jest ptatnikiem podatku VAT o numerze identyfikacyjnym NIP.......c..vussrssssssens
O$wiadczam, Ze wypetnitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO?) wobec
0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania

sig 0 udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

...................................................................................................................

data, podpisy 0s6b upowaznionych do reprezentowania wykonawcy




Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego

FORMULARZ OFERTOWY
na zakup i dostawe papieru dla Urzedu Gminy w Rudnej w 2019r.

Wartos$¢ zaméwienia nie przekracza wyrazonej w ztotych kwoty 30 000 Euro zgodnie z art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29
stycznia 2004r. Prawo zamdwien publicznych ( tj. Dz.U. z 2018r. poz. 1986 ze zm. ) - ustawy nie stosuje sie.

WYKONAWCA:
NAZWA FIFMY § ittt sassses s ess v ssas s esas e asa s s sas eas enbeaa R RaE s e R d e eaa s e R R s e R
AAIOS S uurissinssisivivinsisisisssinnsiuninssisisinns

ZAMAWIAJACY:
Gmina Rudna
59-305 Rudna

NIP: 692-22-57-466
Tel. 76 7492105

el. 76 7492105

WYKAZ CENOWO - ASORTYMENTOWY

Jednostka Szacunkowa ilos¢ | Jednostkowa cena | Warto$¢ ogétem

L.p. Nazwa materiatu miary sztuk brutto brutto
L Papier biurowy A4 POL

speed 80, biatos¢ CIE 153 ryza 550
2. Papier biurowy A4 POL lux 80,

biatoé¢ CIE 161 ryza 200
3. Papier komp. 240 1+2 opakowanie 10
4, Papier komp. 240 1+1 opakowanie 10
5. Rolka faksowa szt, 10

wymiary : 210mm/30m,

wykonana z papieru termo

czulego o gramaturze 55g/m’

6. | Rolka termiczna 57/25 szt. 20
Razem
Pozostate artykuly nie ujete w formularzu ofertowym - proponowany rabat ( %)

1. Oswiadczam, ze zawarte w ofercie ceny zawieraja wszystkie koszty zwiazane z wykonaniem zamdwienia, zgodnie z
wymogami zapytania ofertowego i sa cenami ostatecznymi.

2. Oswiadczam, Ze zapoznaliSmy sie z trescia zapytania,nie wnosimy do niego zastrzeZen, uzyskaliSmy konieczne
informacje potrzebne do przygotowania oferty. O$wiadczam, Ze oferowane produkty odpowiadaja wymaganiom
okreslonym przez zamawiajgcego. Oswiadczamy, Ze firma jest platnikiem podatku VAT o numerze identyfikacyjnym

4. Oswiadczam, ze wypelnilem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO?) wobec o0s6éb fizycznych,
od ktdrych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia
publicznego w niniejszym postepowaniu.




Zalgcznik nr 3 do zapytania ofertowego
UMOWA

Zawartaw dniu ........... 2019 r. pomiedzy :

Gmina Rudna z siedziba w Rudnej PI. Zwyciestwa 15,
reprezentowanym przez :

Wojta Gminy Rudna - Wiadystawa Bigusa,

przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy Rudna- Joanny Herbut
zwana, w dalszej czesci umowy ,KUPUJACYM"

a

zwanym w dalszej czgsci umowy ,SPRZEDAJACYM".

Umowa zostaje zawarta na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zaméwieri publicznych z dnia 29 stycznia
2004 r. ( tekst jednolity Dz. U. z 2018r. poz.1986 ze zm. ).

§1

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest okreslenie zasad sprzedazy Kupujacemu materiatu biurowego | papieru
wymienionego w zatacznikach nr 1i 2 do niniejszej umowy, a takze terminw oraz okreélenie zasad platnosci
za materiaty biurowe i papier.

2. Sprzedajacy oswiadcza, ze materiaty biurowe i papier o ktérym mowa w niniejszej umowie jest dobrej
jakosci i posiada niezbedny atest.

§2
1. Strony zgodnie ustalaj, ze Sprzedajacy zobowiazuje sie na pisemne zaméwienie Kupujacego, dostarczyc

w terminie nie diuzszym niz 3 dni wymieniony w zamdwieniu materiat biurowy i papier. Wzor zaméwienia
stanowi zafacznik nr 3 do niniejszej umowy.

2. Zamowienie o ktérym mowa w ust. 1 skladane bedzie Sprzedajacemu faksem, badZ poczta, elektroniczna,

3. Za datg ztozenia zamdwienia uznaje sie date nadania faksu, badZ wprowadzenia zaméwienia do systemu
teleinformatycznego w przypadku zaméwienia poczta elekironiczna,
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1. Sprzedajacy bedzie dostarczat Kupujacemu zamdwiony materiat biurowy i papier na wiasny koszt i ryzyko w
terminie do trzech dni od dnia zlozenia zamdwienia w ilosciach wynikajacych z zaméwienia, przy zachowaniu
zasady, ze iloS¢ koricowa jest krotnoscig najmniejszego opakowania stosowanego przez producenta. Dostawa
realizowana bedzie do Urzedu Gminy w godzinach pracy.

2. llos¢ zamawianego materiatu biurowego i papieru okreslonego w zapytaniu ofertowym
szacunkows, i moze ulec zmianie w trakcie trwania umowy, w zaleznosci o potrzeb Zamawiajgcego. Zmjany
powyzsze nie wymagajg aneksu do umowy.



3. Sprzedajacy udziela Kupujacemu gwarancji na zakupiony materiat biurowy i papier zgodnie z gwarancja
udzielong przez ich producentow.

4. W przypadku stwierdzenia przez Kupujacego, ze dostarczony materiat biurowy i papier jest niezgodny z
trescia zamdwienia bad? jest wadliwy lub niezgodny z umowa, pisemnie ztozy Sprzedajacemu reklamacje. W
takim przypadku, Sprzedajacy w terminie 3 dni od dnia sporzadzenia reklamaciji uzupelni dostawe o brakujacy
materiat biurowy i papier badZ wymieni wadliwy materiat biurowi papier na wolny od wad.

§4

1. Kupujacy zobowigzuje sie zaptacic Sprzedawcy kazdorazowo cene sprzedazy, stanowiac iloczyn cen
jednostkowych zaméwionego materialu biurowego i papieru oraz ilosci dostarczonego materiatu biurowego i
papieru. Wartos¢ umowy nie moze przekroczy¢ 20 000,00 zt. brutto

2. Zaptata ceny sprzedazy nastapi kazdorazowo na podstawie faktury VAT wystawionej przez Sprzedajacego,
po pisemnym potwierdzeniu przez Kupujacego odbioru materialu biurowego i papieru.

3. Sprzedajacy jest zwiazany oferta cenowg za przedmiot umowy przez okres trwania umowy liczac od dnia
podpisania niniejszej umowy i zmiana cen jednostkowych moze nastapic wylacznie za zgoda Kupujacego z
waznych powoddw, ktdrych nie mozna bylo przewidziec w chwili zawarcia umowy.

4. Wynagrodzenie zostanie zaptacone przez Zamawiajacego W terminie .................... dni od daty
dostarczenia do jego siedziby prawidiowo wystawionej faktury VAT przelewem na rachunek bankowy
WyKONawey 0 NUMETZE ... ..uvviviiiiiiiiieiie e prowadzonym w banku .............ccoeeeeniiiinienenenn

Wykonawca oswiadcza, ze wskazany rachunek jest rachunkiem zwiazanym z prowadzona dziatalnoscig
gospodarcza, dla ktorego bank utworzyt rachunek VAT. Zmiana rachunku bankowego wymaga zmiany umowy
w formie pisemnego aneksu.
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1. Strony ustalaja odpowiedzialno$¢ Sprzedajacego za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy w
formie kar umownych, i tak :

a) Sprzedajacy zaplaci Kupujacemu kare umowng w wysokosci 1 % od wartosci brutto materiatu biurowego i
papieru objetym zamdwieniem za kazdy dzied opoZnienia w ich dostarczenia w stosunku do terminu
okreslonego w § 3 ust. 1.

b) Sprzedajacy zaptaci Kupujacemu kare umowna, w wysokosci 2 % od wartosci brutto materiatu biurowego |
papieru objetym zamdéwieniem za kazdy dzieri opéZnienia w ich dostarczeniu w przypadku o ktérym mowa w §
3ust. 4.

c) Z tytulu zaprzestania dostaw Sprzedajacy zaptaci Kupujacemu kare umowng w wysokosci 2000 zt (stownie:
dwa tysiace ztotych ).

2. W przypadku nie dostarczenia materiatu biurowego i papieru zgodnie z zamdéwieniem, w terminie o ktérym
mowa w § 3 ust. 1, Kupujacy bedzie uprawniony do zakupienia materiaty biurowe i papieru objetym
zamOwieniem u innego dostawcy, a Sprzedajacy zwrdci Kupujacemu roznice pomiedzy ceng, uiszczona przez
Kupujacego a cena jaka zobowiazany bytby zaptacic Sprzedajacemu na podstawie niniejszej umowy.

3. Niezaleznie od kar umownych Kupujacy moze dochodzi¢ odszkodowania uzupetniajacego na zasadach
0golnych.



§6

Wykonawca oswiadcza, ze jest czynnym podatnikiem podatku VAT posiadajacym nr NIP i zobowiazuje sie
utrzymac taki status do dnia wystawienia faktury za wykonanie przedmiotu niniejszej umowy. W przypadku
naruszenia w/w zobowiazania, Zamawiajacy uisci Wykonawcy wynagrodzenie w wysokosci netto, bez podatku
VAT wskazanego w fakturze, a Wykonawca niniejszym wyraZa na to zgode.

§7

Zgodnie z art, 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO", Zamawiajacy informuje, ze:
= administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Urzad Gminy Rudna, Plac Zwyciestwa 15, 59-305
Rudna; tel. 76/74 92 100
= inspektorem ochrony danych osobowych jest Pan Tomasz Wadas, mail: iodo@nsi.net.pl;
= dane osobowe Wykonawcy przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwiazanym z
niniejszym  postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego;
= odbiorcami danych osobowych Wykonawcy beda osoby lub podmioty, kiérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu 0 art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamowieri publicznych ( tj. Dz. U. z 2018r. poz. 1986 ze zm.), dalej ,ustawa Pzp";
= dane osobowe Wykonawcy beda, przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od
dnia zakoriczenia postgpowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,
okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;
= obowiazek podania przez Wykonawce danych osobowych bezposrednio dotyczacych Wykonawcy jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwiazanym z udzialem w postepowaniu o0
udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;
* w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie beds podejmowane w sposcb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
= Wykonawca posiada:
- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych dotyczacych Wykonawcy;
~ na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych dotyczacych Wykonawcy,
~ na podstawie art.18 RODO prawo Zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych

osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktdrych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,
- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy Wykonawca uzna, ze
przetwarzanie danych osobowych dotyczacych Wykonawcy narusza przepisy RODO.
Wykonawcy nie przystuguje:
- W zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO:
= na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa,
prawng, przetwarzania danych osobowych Wykonawcy jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

§8

W przypadku nienalezytego wywiazywania sie z obowiazkéw umownych przez Sprzedajacego, Kdpujacy
zastrzega sobie prawo odstapienia od umowy.




§9

1. Postanowienia niniejszej umowy, za wyjatkiem § 4 ust. 3, beda mialy zastosowanie réwniez do zaméwien
sktadanych przez Kupujacego na materialy biurowe i papier nie wymieniony w zataczniku nr 1. W takim
przypadku jednak, Sprzedajacy udzieli Kupujacemu upustu w wysokosci % (stownie: ............ procent ).

2. Niniejsza umowa zostaje zawarta od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2019r.

3. Wszelkie zmiany warunkow ninigjszej umowy wymagaja zgody obu stron na pismie, pod rygorem
niewaznosci.
4. W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowa, maja, zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.

5. Wszelkie spory wynikie z niniejszej umowy strony zobowiazujg, sie rozwiaza¢ polubownie, a w przypadku,
gdy okaze sie to niemozliwe, do rozstrzygniecia sporu bedzie wiasciwy sad dla siedziby Kupujacego.

6. Ninigjsza umowg sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach po jednym egzemplarzu dla
kazdej ze stron.

KUPUJACY : SPRZEDAJACY :




...............................

nazwa jednostki organizacyjnej

Zatacznik do umowy

( miejscowos¢, data )

ZAMOWIENIE MATERIALOW BIUROWYCH

L.p.

Nazwa artykutu biurowego

Jednostka miary

llos$¢ zamawianych sztuk

wnasesnen S R T L P Y T PP PP e weaan

podpis zamawiajacego







