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ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Rudna, 59-305 Rudna, ul. Plac Zwyciestwa 15 zaprasza do zloZenia oferty cenowej na
wykonanie n/w zamdwienia bez zastosowania ustawy Prawo zaméwieri publicznych na podstawie art. 4
pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r, - Prawo zaméwier publicznych (t,. Dz, U. z 2018r. poz. 1986 ).
1. Informacje ogéine:

2. Tytul zadania : Dzierzawa 3 sztuk kserokopiarek wraz z ich obsluga serwisowa na potrzeby

Urzedu Gminy w Rudnej.”

3. Lokalizacja : woj. dolnoslaskie, miejscowosc Rudna.

4. Zamawiajacy : Gmina Rudna, Pl. Zwyciestwa 15, 59-305 Rudna.

5. Przedmiot zapytania ofertowego :

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga dostawy oraz dzierzawy od dnia 01 stycznia 2019r. do 31
grudnia 2019r. 3 sztuk urzadzeri wielofunkeyjnych wraz z ich obsluga serwisowa na potrzeby Urzgdu
Gminy w Rudnej.

6. Szczegbtowy zakres dzierzawy i obstuga serwisowa :

W ramach dzierzawy Wykonawca zobowiazuje sie do realizacji nastepujacych zadari :

1/ dostarczenie do Zamawiajacego 3 sztuk sprawnych urzadzen wielofunkcyjnych

2/ Swiadczenie serwisu urzadzen, obejmujacego w szczegoinosci:

- utrzymanie biezacej sprawnosci technicznej urzadzeri bedacych przedmiotem zamdwienia,

- do naprawy wydzierzawionego sprzetu Wykonawca powinien przystapic niezwlocznie, najpézniej

nastepnego dnia od dnia zgloszenia uszkodzenia.

- wykonywanie biezacej konserwacji, ktdra nastepowac bedzie na podstawie wezwania przez
Zamawigjacego lub z inicjatywy Wykonawcy,

- dokonywanie napraw, kontroli i regulacji stanu technicznego w przypadku stwierdzenia
nieprawidtowosci w pracy urzadzenia, pogorszenia sig jakosci wykonywanych odbitek, w przypadku
stwierdzenia koniecznosci wykonania przegladu technicznego, itp.,

- podejmowanie z wlasne] inicjatywy czynnosci konserwacyjnych w przypadkach przewidzianych przez
producenta urzadzenia w instrukcji obslugi | dokumentacii technicznej,

- Zapewnienie Zamawiajacemu wsparcia technicznego hot-line w godzinach pracy Zamawiajacego,

- dostarczenie urzadzenia zastepczego w ciagu 2 dni roboczych od momentu przystapienia do naprawy,
w przypadku braku mozliwosci szybkiego usuniecia awarii na miejscu u Zamawiajacego,

- zapewnianie serwisu na zgloszenie — do 24 godzin,

- realizacii dostaw materialéw eksploatacyjnych rekomendowanych przez producenta urzadzenia (w tym

- rdwniez tonerdw) i czesci zamiennych dla zapewnienia prawidlowej i ciaglej pracy urzadzenia

(z wylaczeniem papieru), a takze systematyczne odbieranie zuzytych,

- prowadzenie ewidencji prac zwigzanych z obsluga serwisowa, urzadzenia.

7. Parametry techniczne urzadzen:

1/ kopiarka A4

- format papieru A4

- podajnik reczny

- podajnik automatyczny ARDF

- 1 kaseta na papier A4-A5

- predkosc kopiowania - do15str/min

- wydruk laserowy

- ZOOM 25%-400%

- kopiowanie wielokrotne - do 99 kopii

- mozliwos¢ kserowania w duplexie



2/ kopiarka A3

- format papieru A4-A3

- podajnik reczny

- podajnik automatyczny ARDF

- 2 kasety na papier A4-A5

- predkosc kopiowania - do 20str/min
- wydruk laserowy

- ZOOM 25%-400%

- kopiowanie wielokrotne - do 99 kopii
- mozliwosc kserowania w duplexie

- mozliwosc skanowania

3/ kopiarka A3

- format papieru A4-A3

- podajnik reczny

- podajnik automatyczny ARDF

- 2 kasety na papier A4-A5

- predkosc kopiowania - do 20str/min
- wydruk laserowy

- ZOOM 25%-400%

- kopiowanie wielokrotne - do 99 kopii
- mozliwosc kserowania w duplexie
8. Termin realizacji zaméwienia od dnia 01.01.2019r. do dnia 31.12.2019 r.
9. Opis sposobu przygotowania oferty cenowej.

1/ Oferta powinna zawierac cene wartosci netto oraz wartosci brutto miesiecznego czynszu dzierzawy skia
dajaceqo sie z dwdch czesei : stalego abonamentu, w skiad ktdrego wehodzi limit oraz czesci zmienne] za
wykonanie kopii powyzej ustalonego limitu — zat. nr 1. Cena okreslona w ofercie powinna obejmowac
wszystkie koszty zwiazane z realizacja przedmiotu zamdwienia.

2/ Oferta cenowa powinna zawierac zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dzialalnosci gospodarczej lub
odpis z wiasciwego rejestru.

10. Kryterium oceny ofert

Cena - 100%

Wykaonawca przedstawi w ofercie cene calkowita netto oraz brutto obejmujaca calosc przedmiotu
zamdwienia, ,podajac ja w zapisie liczbowym i slownym. Cena oferowana musi zawierac wszystkie koszty
zwigzane z realizacjg zadania, w tym podatek VAT w ustawowej wysokosci, a takze inne koszty niezbgdne do
zrealizowania przedmiotu zamdwienia.

Jezeli nie bedzie mozna dokonac wyboru oferty najkarzystniejsze] ze wzgledu na to, ze zostaly ziozone oferty
0 takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcdw, ktorzy zlozyli te oferty, do ztozenia w terminie okre-
slonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy skladajac oferty dodatkowe, nie mogg, zaofero-
wac cen wyzszych niz zaoferowane w ziozonych ofertach.

11. Miejsce i termin sktadania oferty.

Zainteresowanych prosze o skladanie ofert na formularzu ofertowym do dnia 17 grudnia 2018r. na udzielenie
przedmiotowego zamdwienia w pokoju nr 14 Urzedu Gminy w Rudnej, Plac Zwycigstwa 15 tel, 76/7492100,
fax, 76/749127 w formie pisemnej lub poczta elektroniczna na adres sekretariat@rudna.pl z adnotacja w
tytule , Oferta na dzierzawe 3 sztuk kserokopiarek wraz z ich obslugg serwisowg na potrzeby Urzgdu
Gminy Rudna”.

Oferta winna by¢ zlozona na formularzu ofertowym, stanowiacym zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego.
Ponadto do oferty winno byc zalaczone:

- oswiadczenie Wykonawcey ( zal. nr 2 do zapytania ofertowego )

- oswiadczenie Wykonawcy ( zal. nr 3 do zapytania ofertowego ).

12. Dodatkowe informacje

1. Oferty, ktére wplyna po terminie, niekompletne nie bgda rozpatrywane.




2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zapytania ofertowego bez podania przyczyny na
kazdym etapie postgpowania, a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty.
3. w uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy ma prawo do zmiany tresci zapytania ofertowego.
4. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie ogloszona oferentom na stronie internetowej BIP
Urzedu Gminy w Rudne.
13. Ochrona danych osobowych.
Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oscb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz, UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO", Zamawiajacy informuije, ze:
= administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Urzad Gminy Rudna, Plac Zwyciestwa 15,

59-305 Rudna; tel. 76/74 92 100
= inspektorem ochrony danych osobowych jest Pan Tomasz Wadas, mail: iodo@nsi.net.pl;
= dane osobowe Wykonawey przetwarzane beda na podstawie art, 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwiazanym z
niniejszym postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego;
= odbiorcami danych osobowych Wykonawcy beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust, 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowieni publicznych (t). Dz. U. z 2018r. poz. 1986 ) ), dalej ,ustawa Pzp";
= dane osobowe Wykonawcy beda przechowywane, zgodnie z art, 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od
dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,
okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy:
= obowiazek podania przez Wykonawce danych osobowych bezpoérednio dotyczacych Wykonawcy jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwiazanym z udzialem w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;
= w odniesieniu do danych osobowych Wykonawey decyzie nie beds podejmowane w sposoh
Zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO:
= Wykonawca posiada:
- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osebawych dotyczacych Wykonawcy;
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych dotyczagcych Wykanawcey,
= na podstawie art.18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych

osobowych z zastrzeZzeniem przypadkdw, o ktdrych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,
= prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy Wykonawca uzna, ze
przetwarzanie danych osobowych dotyczacych Wykonawcy narusza przepisy RODO.
Wykonawcy nie przysiuguje:
=W zwigzku z art. 17 ust. 3 fit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
= prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO:
- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa
prawna przetwarzania danych osobowych Wykonawcy jest art. 6 wust 1 fit. ¢ RODO.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do swobodnego wyboru ofert, negocjacji ceny oraz nierozpatrywania
ofert bez podania przyczyny.




Zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego

............................................

(pieczatka wykonawcy)
(miejscowosé i data)

Formularz oferty
Na wykonanie przedmiotu zamdwienia ,Dzierzawa 3 sztuk kserokopiarek wraz z ich obstuga
serwisowa na potrzeby Urzedu Gminy w Rudnej.”

1. Nazwa Wykonawcy:

......................................................................................................................................

r b ) T e e oo R U
REGON: i1t iossissssessssssssssssessanes P oo R R
NUMBTIIBIONGE s , Numer teleksu fax .aiiinin R ST
ST e N e o DT

3. Oferuje dzierzawe kserokopiarek:

b ProdUCaOE .o misi i S s s iy VB s T T i i b rbes wenamses s e tesarsnes rapesn

0 parametrach technicznych i wyposazeniem jak w zalaczonym opisie (w przypadku zaoferowania réznych urzadzen
nalezy wyszczegdinic wszystkie urzadzenia i zalaczy¢ ich opis)

1. Miesieczny czynsz dzierzawy:
1.1. abonament staly W WySOKOSTI .....oeeeeeveveirereriereinins T Lo L e IR )
w sklad, ktérego wchodzi limit 4000 odbitek/wydrukdw mono

1.2. cena jednej jednostronnej odbitki/wydruku mono w formacie A4 powyzej ustalonego limitl .............coe... zl
=oAL 10 )

1.3. Wartos¢ miesieczna netto: ................

cena z poz. 1.1, cenazpoz. 1. 2.
1.4. Wartosc miesieczna brutto: ..........ccccoeevvvvveesreennns Fon VAT S

wartosé miesieczna netto

II. Producent ................ evewnpavng IVOVELERY s s o s S L R

0 parametrach technicznych i wyposazeniem jak w zalaczonym opisie (w przypadku zaoferowania rdznych urzadzen
nalezy wyszczegdinic wszystkie urzadzenia i zalgczyc ich opis)

2, Miesigczny czynsz dzierzawy:
2.1. abonament staly W WYSOKOSCH ...vvvvvrvvrioniisiie e cesvisrens ZH B0 (FIOWINO: wnvmsramviisaiinniy i )
w sklad, ktérego wchadzi limit 6000 odbitek/wydrukéw mono

2.2. cena jednej jednostronne; odbitkiiwydruku mono w formacie A4 powyzej ustalonego limitu
2T e e e T

2.3, Warto$€ miesieCzna NeLO: ..o cesesreessnnnns + (creen e s x 200)=
cena z poz. 2.1, cenaz poz. 2.2.

2.4, Wartos¢ miesieczna brutto: ..............cccevivennn, +... 0% VAT =
wartos¢ miesieczna netto

...............................................................

ML ProduCent v s . Model

0 parametrach technicznych i wyposazeniem jak w zalaczonym opisie (w przypadku zaoferowania réznych urzadzeri
nalezy wyszczegdlnic wszystkie urzadzenia i zafaczy¢ ich opis)

3. Miesieczny czynsz dzierzawy: /
3.1. abonament staly W WYSOKOSC ........oevveeerivevnsireseeesevenens ZATeno (SIOWNR! wwivimammninnnngsae :



w sklad, ktérego wehodzi limit 8000 odbitek/wydrukéw mono

3.2. cena jednej jednostronnej odbitkiwydruku mano w formacie A4 powyzej ustalonego mitl .......cc.eeeeiveriienianennn,
UG ROV i o s B AW s i )
3.3. Wartos$é miesieczna Neto: w.vevniieeinerinrsssenrene F {evvemnnne s X 200)=
cenazpoz. 3.1 cena z poz. 3.2.
3.4. Wartos¢ miesieczna brutto: .........cvivvniiiinn # s BRVAT Saaaunisnnm e

wartos¢ miesieczna netto

Podpis osoby upowaznionej

..................................................



Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego
(pieczec Wykonawcy)

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

Wyrazamy chec uczestnictwa w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego na wykonanie ustuga
dostawy oraz dzierzawy 3 sztuk urzadzeri wielofunkeyjnych wraz z ich obstuga serwisowa na potrzeby Urzedu
Gminy Rudna w terminie i pod warunkami okreslonymi w zapytaniu ofertowym.

1, Oswiadczamy, ze posiadamy uprawnienia niezbedne do wykonania prac lub czynnosci okreslonych w zaproszeniu;
2. Oswiadczamy, Ze posiadamy niezbedna wiedze | doswiadczenie, potencjal ekonomiczny i techniczny, a takie
pracownikow zdolnych do wykonania zamdwienia;

3. Oswiadczamy, ze znajdujemy sie w sytuacii finansowej zapewniajace] wykonanie zaméwienia;

4. Oswiadczamy, ze zdobylismy wszelkie informace, ktére moga by¢ niezbedne i konieczne do przygotowania oferty;
5. Deklarujemy, ze wszystkie o$wiadczenia i informacje zamieszczone w ninigjszej ,Ofercie" sa kompletne, prawdziwe i
dokladne w kazdym szczegdle;

6. Oswiadczamy, ze nie podlegamy wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r,
Prawo zamdwieri publicznych,

7. Oswiadczamy, ze jestesmy czynnym podatnikiem podatku VAT posiadajacym nr NIP i zobowiazuje sie utrzymaé taki
status do dnia wystawienia faktury za wykonanie przedmiotu niniejszej umowy. W przypadku naruszenia wiw
zobowiazania, Zamawiajacy uisci Wykonawcy wynagrodzenie w wysokosci netto, bez podatku VAT wskazanego w
fakturze, a Wykonawca niniejszym wyraza na to zgode.

8. Swiadomy/a odpowiedzialnosci karnej wnikajace] z art. 233 § 1 kodeksu karnego przewidujacego kare pozbawienia
wolnosci do lat 3 za skladanie falszywych zeznari o$wiadczamimy, iz nie bylem / bylam karany/karana za przestepstwo
popelnione umysinie lub przestepstwa skarbowe, nie jest prowadzone przeciwko mnie postepowanie o przestepstwo
skarbowe, posiadam pelna zdolnosé do czynnosci prawnych i karzystam z pelni praw

Upelnomocniony przedstawiciel

.......... {puum&meczed)
B < : R CA Nl



Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego

(pieczec Wykonawcy)
OSWIADCZENIE WYKONAWCY

Oswiadczam, e wypelnilem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art 14 RODO * wobec osdb fizycznych,
od kidrych dane osobowe bezpogrednio lub posrednio pozyskalem w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia
publicznego w niniejszym postepowaniu.*

.................................................................................

( Podpis osoby zobowigzanej do przekazania obowigzku informacyjnego)



