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At 14 00541948 :
OGLOSZENIE

o naborze kandydatow na wolne st

nowisko urzednicze

WOJT GMINY RDUNA
Plac Zwycigstwals, 59-305 Rudna

oglasza nabor na wolne stana

relerent w referacie ds. budzetu,

a wakatow i wymiar czasu pracy: 1et

in skladania ofert do: 28y
Wymagaunia niczbedne :
a) obywatelstwo polskie
b) wyksztalcenie wyZsze: ckonomiczne, admi
¢) staz pracy w samorzjdzie lub ksiggowosci 1
d) nickaralno$¢ za umyslne przestepstwo Scig
przestepstwo skarbowe,
peina zdolnosé do czynnosei prawnych oraz
nieposzlakowana opinia,
posiadanie stanu zdrowia pozwalajgcego na
posiadanic wiedzy z zakresu zasad
publicznych,
wyrazenic zgody na przetwarzanic danyc
skladanych w zwigzku z naborem, dla pc
rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 10 maja
(Dz. U. z 2018, poz. 1000),

)
b
g)
h)

)

Wymagania dodatkowe:

umiegjetnosé obshugi komputera, w tym programow
innych (Microsoft Office, Word, Excel),
znajomosé rachunkowosci budzetowej (klasyfikacja
gotowos¢ podjecia pracy na w/w stanowisku od dniz

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
Prowadzenie przy uzyciu komputera ewidencji an
dochéd budzetu gminy — kont poszczegdinych poda
Prowadzenie zbioru dowodéw ksiggowych dol
wyciggiem bankowym rachunku biezgcego budzetu
Sporzydzanie i wydawania za pokwitowaniem kwita
Ksiggowanie wplat podatkéw i optat,

Prowadzenie egzekucji administracyjnej w sprawie

wisko pracy:

podatkow i oplat

at — pelen wymiar czasu pracy

17 wrzesnia 2018 r.

vrzesnia 2018 r,

istracyjne lub prawne,
nin. 6 miesigcy
ane z oskarzenia publicznego lub umysélne

korzystanie z pelni praw publicznych,

zatrudnianie na tym stanowisku,
achunkowosei budietowej i finansow
i osobowych zawartych w dokumentach
trzeb niezbednych dla realizacji procesu
2018 roku o ochronie danych osabowych

[inansowo-ksiggowych SIGID” oraz

budzetowa),
12 listopada 2018 r.

alitycznej podatkéw i oplat stanowigcych
inikdw podatkdw i oplat:

cumentujacych  wplaty uzgodnionych
gminy i raportem kasowym wplat oplat.
riuszy przychodowych inkasentom.

Z

podatkéw i oplat lokalnych

4. Informacja w sprawie zatrudnienia 0s6b

iepetnosprawnych

W miesigeu poprzedzajgeym date ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w
Jjednostee, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawod

niepel

nosprawnych, wynosil ponizej 6%.

wej i spolecznej oraz zatrudnieniu oséb




5. Wymaganc dokumenty: ‘

a) CV wraz z listem motywacyjnym,

b) Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie (do pobrania na stronic
www.hip.rudna.pl)

¢) Kscrokopie dokumentow potwierdzajgeych posiadane wyksztaleenie, staz i dodatkowe
kwalifikacje,

d) Oswiadczenie o niekaralnosci za umysine przestgpstwo éciganc z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwo skarbowe,

¢) oswiadezenic o posiadaniu pelnej zdolnosei do czynnosci prawnych i korzystaniu 2 pelni praw
publicznych oraz, ze wobec kandydata nic toczy si¢ postgpowanie karne,

f) kopia zadwiadezenia lekarskiego potwierdzajgcego posiadanie stanu zdrowia pozwalajacego
na zatrudnienie na stanowisku referenta w referacic ds. budzetu, podatkdw i oplat lub
oswiadczenie kandydata,

£) osSwiadczenie o wyrazeniu zpody na przetwarzanic danych osobowych zawartych w
dokumentach skladanych w zwigzku z naborem, dla potrzeb niezbednych dla realizacji
procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych
(Dz. U. 22018 r., poz 1000.),

h) spis wszystkich dokumentow,

6. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:
Praca w budynku Urzedu Gminy w Rudnej przy Pl. Zwyciestwa 15, | pigtro (winda), w pelnym
wymiarze czasu pracy, wymagajyca dobrej ostroci wzroku (obsluga monitoréw ckranowych).
Wynagrodzenie za pracg zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 15.05.2018 r. w sprawie
wynagradzania pracownikéw samorzgdowych (Dz, U. 2018, poz. 936) oraz Regmulaminu
wynagradzania pracownikdw Urzedu Gminy Rudna:
- placa zasadnicza w grupach IX-XII (1 860-3 000)
- dodatek za wicloletniy prace
7. Termin i micjsce skladania dokumentow:
Wymagane dokumenty nalezy sklada¢ w Urzedzie Gminy w Rudnej, Plac Zwycigstwa 13, 59-
305 Rudna, pokdj 14 lub w sekretarincie Urz¢du Gminy = | pigtro, pokéj 108 w terminie do dnia 28
wrzesnia 2018 roku.
Dokumenty nalezy zlozyé w zaklejonej kopercie opisanej:
»Nabor na wolne stanowisko referenta w referacie ds. budzetu, podatkow i oplat™

8. Dodatkowe informacje

W razie przeslania przez kandydata dokumentéw poczty, za datg ich dorgezenia do Urzedu
Gminy w Rudnej uwaza¢ si¢ bedzie datg ich wplywu do Urzgdu Gminy., Dokumenty dorgezone do
urzedu po uplywie ww, terminu do skladania dokumentow nie beda rozpatrywane.

Dokumenty kandydata wybranego w naborze i zatrudnionego w Urzedzie zostang dolgezone
do jepo akt osobowych. Kandydat wybrany do zatrudnicnia bedzie zobowigzany przedlozyé w
Urzedzie Gminy w Rudnej, w terminie 14 dni od daty zawarcia umowy, oryginal waznego
zaswiadezenia 7 Krajowego Rejestru Karnego o nickaralnodci za umyélne przesigpstwo Scigane z
oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

Dokumenty pozostalych kandydatdw beda przechowywane w Referacie Organizacji i Kadr
Urzgdu Gminy w Rudnej przez okres 3 miesigcy od dnia upowszechnienia informacji o wyniku
naboru, W okresic tym, kandydaci bedg mogli dokonywaé odbioru swoich dokumentow za
pokwitowaniem odbioru.

Urzad Gminy w Rudnej nie odsyla dokumentéw kandydatom.

Po uplywic okresu 3 miesicey od dnia upowszechnienia informacji o wyniku naboru,
nieodebrane przez kandydatow dokumenty zostang protokolarnie zniszczone.

Informacja o wynikach naboru zostanic opublikowana w biuletynie informacji_publiczne;
Gminy Rudna (www.bip.rudna) oraz umieszczona na tablicy ogloszen Urzedu G udna, PL
Zwycigstwa |35,

mgr AndrzejBobrek
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