Rudna, dnia 2018.03.16
0S.605.1.1.2018

ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Rudna z siedziba przy Placu Zwyciestwa 15 w Rudnej, zaprasza do skladania ofert w
postepowaniu 0 wartosci netto, ktora nie przekracza rownowartoSci kwoty 30 000 -euro,
przeprowadzanym, na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamowien
publicznych (j. t. Dz. U. z 2017 poz. 1579 ze zm), na realizacje zadania pn. ,,Wykonanie toreb

ekologicznych z nadrukiem hasla ekologicznego i logo wraz z dostawa”.

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest wykonanie toreb ekologicznych z nadrukiem hasta ekologicznego i
logo wraz z dostawa do Urzedu Gminy w Rudnej.

Szczegbdlowy opis przedmiotu zamoOwienia zawarty zostal w Opisie Przedmiotu Zamowienia
stanowigcym zalgcznik nr 5 do zapytania ofertowego.

Cene za zrealizowanie niniejszego zamowienia nalezy obliczy¢ zgodnie z formularzem cenowym

stanowigcym zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania.

II. OPIS WYMAGAN

1. Zamodwienie obejmuje wykonanie 4 000 szt. toreb ekologicznych z nadrukiem hasta
ekologicznego i logo wraz z dostawa do Urzedu Gminy w Rudne;j.

2. Szczegolowy wykaz ilosci przedmiotu zamowienia stanowi zalacznik nr 2 do zapytania —

Formularz Cenowy.

III. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS DOKONYWANIA
OCENY SPEENIANIA TYCH WARUNKOW

1. W postepowaniu mogg bra¢ udziat wykonawcy posiadajacy kompetencje lub uprawnienia do
prowadzenia okreSlonej dzialalno$ci zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw oraz
posiadajacy niezbedna wiedze i doswiadczenie oraz dysponujacy potencjatem, technicznym i
osobami zdolnymi do wykonania zamowienia.

2. Wykonawca, ktory nie spelnia powyzszych warunkéw podlega wykluczeniu z postepowania.

3. W celu dokonania oceny speliania warunkéw udzialu w postepowaniu Zamawiajacy zada

ztozenia nastepujacych dokumentéw:



a) Aktualny odpis z wilasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru, wystawione nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert,

b) Os$wiadczenia, ktérego wzdér stanowi zalacznik nr 3 do zapytania ofertowego.

Ocena spetnienia warunku udzialu w postepowaniu bedzie dokonana na zasadzie wykonawca

spelia/ nie spelnia warunku.

IV. TERMIN WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Termin realizacji przedmiotu zamo6wienia stanowi kryterium oceny oferty.

V. INNE ISTOTNE WARUNKI PRZYSZLEJ UMOWY
Inne istotne warunki przysztej umowy zawarte sq w projekcie umowy stanowigcej zatacznik nr 4 do

zapytania ofertowego.

VI. WARUNKI PEATNOSCI
Warunki platnoSci zawarte zostaly w projekcie umowy stanowigcej zatacznik nr 4 do zapytania

ofertowego.

VII. KRYTERIA WYBORU OFERT

1. Kryterium nr 1: C- cena oferty, rozumiana jako }aczny koszt realizacji zamdéwienia (z}) brutto, o

ktérym mowa w zatgczniku nr 2

- ilo$¢ punktow przyznanych danej ofercie w przypadku kryterium cenowego bedzie wyliczana

wedtug nastepujacego wzoru: Cw = Cpin/Cyx * 60 pkt

gdzie:
Cw  —ilo$¢ punktow przyznanych rozpatrywanej ofercie
Cmin  —najnizsza cena ztozonej oferty
Cx — cena oferty rozpatrywane;j

Wartos¢ punktowa w [%]: 60%

Maksymalna ilos¢ punktow dla kryterium: 60 pkt.

2. Kryterium nr 2: T- termin wykonania zamoéwienia
Wartos¢ punktowa w [%]: 40%

Maksymalna ilos¢ punktow dla kryterium: 40 pkt.
Sposob obliczania kryterium termin realizacji dostawy:

T- Ocena punktowa kryterium termin wykonania zamowienia oceniana bedzie w odniesieniu do



uzyskanych liczby punktéw za termin wykonania zamo6wienia oferowany przez Wykonawce

PUNKTY W KRYTERIUM OCENY OFERT

, Termin wykonania zamdwienia”

Od 7 do 10 dni od 10 do 14 dni od 14 dni do 21 dni

40 pkt. 20 pkt. 10 pkt.

W przypadku, gdy zadna z pozycji w tabeli nie zostanie przez Wykonawce zaznaczona
(znakiem X), Zamawiajacy uzna, Ze czas realizacji dostawy nie nastgpi w podstawowym
terminie, co jest rownoznaczne z odrzuceniem ofert w postepowaniu.

3. Laczna maksymalna ilo$¢ punktow mozliwa do uzyskania przez Wykonawce w zakresie
kryteri6w oceny ofert: cena oferty brutto, termin wykonania zaméwienia Wykonawcy (C+T)
wynosi 100 pkt.

4. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza laczna liczbe punktow
wynikajaca z ich zsumowania, uzyskanych w poszczeg6lnych kryteriach oceny ofert.

5. Jezeli firma, ktérej oferta zostala wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy moze

wybrac oferte najkorzystniejszq sposréd pozostatych ofert.

VIII. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim i podpisana przez osobe upowazniona do
reprezentowania Wykonawcy.

W przypadku sporzadzenia oferty przez osobe (osoby) inne niz uprawione do
reprezentowania Wykonawcy (zgodnie z odpisem z wlasciwego rejestru badz wpisu do
ewidencji dzialalnosci gospodarczej) wymagane jest dolaczenie stosownego pelnomocnictwa.
Pelnomocnictwo sklada sie w formie oryginalu lub kopii potwierdzonej notarialnie za
zgodnosc¢ z oryginalem.

2. Wykonawca sktadajac oferte, sktada nastepujace dokumenty:

a) Formularz Ofertowy — wedlug zalaczonego wzoru (zal. nr 1 do zapytania ofertowego).

b) Formularz Cenowy — wedlug zalaczonego wzoru (zal. nr 2 do zapytania ofertowego).

¢) Oswiadczenie o spelnianiu warunkow (zal. nr 3 do zapytania ofertowego).

d) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgloszenia

do ewidencji dzialalnosci gospodarczej wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed



uplywem terminu skladania ofert.
3. Wykonawca okresli cene brutto dla przedmiotu zamodwienia, podajac ja w ztotych polskich wraz
z podatkiem VAT, z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.
4. Oferta powinna by¢ przestana za pomoca: poczty, fax-em, kuriera lub dostarczona osobiscie na
adres: Urzad Gminy w Rudnej, Plac Zwyciestwa 15, 59-305 Rudna do dnia 23.03.2018 r. do godz.
15.00, pokéj 108 (Sekretariat), opatrzona napisem:

Oferta na

»Wykonanie toreb ekologicznych z nadrukiem hasla ekologicznego i logo wraz z dostawa ”

nie otwierac przed 23.03.2018 r., do godz. 15"
5. Zamawiajacy odrzuci oferte, ktéra nie spelnia wymagan okreslonych w zapytaniu ofertowym z
zastrzezeniem pkt. 6.
6. Zamawiajacy w toku badania i oceny ofert wezwie wykonawcéw do zlozenia wyjasnien
dotyczacych oferty, a w przypadku niekompletnos$ci oferty w zakresie wymaganych dokumentow,
Zamawiajacy wezwie do ich uzupelnienia.
7. Zamawiajacy poprawi w tresci oferty oczywiste omytki rachunkowe i pisarskie.
8. Zamawiajqcy bedzie miat réwniez prawo zgda¢ wyjasnien od Wykonawcow, ktérych oferty beda
zawierac razgco niska cene w stosunku do przedmiotu zamowienia.
9. Zamawiajacy powiadomi Wykonawcéw o wyniku postepowania pisemnie/faksem lub droga
elektroniczng i zamiesci informacje na stronie internetowej www.bip.rudna.pl.
10. Oferty ztozone po uptywie wyznaczonego terminu nie beda rozpatrywane.
11. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy dopuszcza uniewaznienie postepowania.
12. Od decyzji Zamawiajacego nie przystuguja srodki odwotawcze.
13. Kazdy z Wykonawcow moze ztozyc¢ tylko jedng oferte.

14. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

IX. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT
Oferty nalezy sktada¢ do dnia: 23.03.2018 r., do godz. 15
Urzad Gminy w Rudnej

Plac Zwyciestwa 15

59 — 305 Rudna

pokoj nr 14 — Sekretariat urzedu

Fax: 76/ 74 - 92 — 117

e-mail: sekretariat@rudna.pl

X. TERMIN OTWARCIA OFERT


http://www.bip.rudna.pl/
mailto:sekretariat@rudna.pl

Otwarcie ofert nastapi w dniu: 23.03.2018 r., 0 godz. 15"
Urzad Gminy w Rudnej

Plac Zwyciestwa 15

59 — 305 Rudna

XI. OSOBA UPOWAZNIA DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI
w sprawach merytorycznych i formalnych

imie i nazwisko: Emilia Lis

Tel: 76/ 74 -92 - 130

fax: 76/ 74 —92 — 117

e-mail: elis@rudna.pl

w terminach w godzinach pracy Zamawiajgcego 7% - 15%
Zalacznik:

1. Formularz ofertowy.

2. Formularz cenowy.

3. Oswiadczenie o spelnianiu warunkow.
4. Projekt umowy.

5. Opis przedmiotu zamowienia.

- zatwierdzam/ niezatwierdzam

Rudna, dnia 16.03.2018 r.

Wiladystaw Bigus
Wojt Gminy Rudna
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