Rudna, dnia 05.02.2018r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
na ,,Zakup i dostawe materialow biurowych dla Gminnego
Osrodka Pomocy Spolecznej w Rudnej”

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Rudnej zwraca si¢ z zapytaniem ofertowym o ceng
dostawy w zwigzku z art4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z2017r., poz.1579).

1. Zamawiajacy: Gminny OSrodek Pomocy Spolecznej w Rudnej, Plac Zwyciestwa 5, 59-305
Rudna

2. Przedmiot zamowienia: ,, Zakup i dostawa materialow biurowych dla Gminnego Osrodka
Pomocy Spolecznej w Rudnej”.

3. Termin realizacji zamowienia: Dostawy beda realizowane w terminie do 31 grudnia 2018r. od dnia
podpisania umowy. Termin dostawy do 5 dni roboczych od daty zlozenia zamoOwienia przez
Zamawiajacego. Dostawa materialdow biurowych realizowana bedzie w dni robocze tj. od
poniedziatku do pigtku w godz. 07:00 —15:00 w siedzibie Zamawiajacego.

4. Cena jest jedynym kryterium oceny ofert.
Cena okres$lona w ofercie powinna obejmowa¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu
zamowienia.

5. Inne istotne warunki zamdwienia.

Przedmiotem zamdwienia jest zakup i dostawa materiatdéw biurowych do Gminnego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Rudnej zgodnie z formularzem ofertowym, stanowigcym zalacznik do
zapytania ofertowego:

- zakup 1 dostawa materialéw biurowych dla Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Rudnej —
zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

Materiaty biurowe dostarczane bgda zgodnie z zamowieniami czastkowymi ztozonymi przez
Zamawiajacego w formie pisemnej, faksowej, elektronicznej na koszt Dostawcy. Zamawiajacy
zastrzega, ze ilosci artykuléw wskazane w formularzu ofertowym sag iloSciami szacunkowymi
stuzagcymi do skalkulowania ceny oferty, porownania ofert oraz wybory najkorzystniejszej oferty.
Rozliczenie transakcji nastepowac bedzie przelewem na konto podane na fakturze w ciggu 14 dni od
dnia otrzymania prawidtlowo wystawionej faktury na Zamawiajacego. Gminny Osrodek Pomocy
Spotecznej w Rudnej zaznacza, iz Dostawca moze ulec zmianie w przypadku naruszenia zasad
okreslonych w niniejszym zapytaniu. Zamawiajacy moze zamknaé postepowanie bez wybrania
zadnej oferty, w przypadku gdy zadna ze zlozonych ofert nie odpowiada warunkom okreslonym

przez Zamawiajacego.



6. Sposob przygotowania oferty.

Oferte sporzadzi¢ nalezy w zatagczonym druku ,,OFERTA”. Oferte sporzadzi¢ nalezy w jezyku
polskim, w formie pisemnej, na maszynie, komputerze, niescieralnym atramentem lub dlugopisem.
Oferta winna by¢ podpisana przez osobg¢ upowazniong. W przypadku sktadania oferty w siedzibie
Zamawiajacego lub poczta na kopercie nalezy napisac ,,Zakup i dostawa materiatow biurowych dla
Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Rudnej”. Oferte¢ mozna zlozy¢ osobiscie u
zamawiajacego w pokoju nr 4, poczta, poczta elektroniczng na adres gops@gops.rudna.pl lub
faksem pod numer 76 724 68 50. Oferta powinna zawiera¢ nazwe, numer NIP, KRS oraz dane

kontaktowe (adres, telefon, e-mail) Oferenta.

7. Migjsce 1 termin zlozenia oferty.
Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 16 lutego 2018r. do godz. 15:00.
8.Wymagania, jakie powinien spelnia¢ wykonawca zamowienia w zakresie dokumentow,

oswiadczen dotaczanych do oferty:
— zaakceptowac projekt umowy na zakup i dostawe¢ materiatow biurowych.

Dodatkowych wyjasnien na temat przedmiotu zamowienia udziela Pani Katarzyna Garula- tel. 76

724 68 51 wew.113.

Dorota Wojtun-Koblanska

Dyrektor Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Rudne;j


mailto:jburza@gops.rudna.pl

Zalgcznik nr 1

do zapytania ofertowego

pieczqtka oferenta

OFERTA

Do Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej
Plac Zwycigstwa 5
59-305 Rudna

Odpowiadajac na skierowane do nas zapytanie ofertowe dotyczace zamoéwienia publicznego
realizowanego na podstawie art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien

publicznych (Dz. U. z 2015r., poz. 2164), na:

wZakup i dostawa materiatow biurowych dla Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Rudnej”.

Nazwa Opis Hos¢é Cena Warto$é
artykulu artykulu szacunkowa | jednostkowa |brutto w zl
brutto w z1
Blok notatnikowy W kratke 100-kartkowy 20 szt
A-4
Blok notatnikowy W kratke 100-kartkowy 20 szt
A-5
Brulion A-4 W kratke 96-kartkowy, twarda 5 szt

lakierowana oprawa

Koperta biala C-6 | 114x 162 mm — samoprzylepna 1000 szt. 4 op.

W op.
Zszywki biurowe Srebrne, pakowane po 1000 szt. 60 op.
24/6 wykonane z wysokiej jakoéci stali
Spinacze biurowe | Srebrne, pakowane po 100 szt. wykonane 10 op.
28 mm z wysokiej jakos$ci stali
Dhugopis InkJoy Trojkatny ksztatt obudowy z 100 szt
100 przezroczysta obudowa w kolorze tuszu.
Grubos¢ linii pisania 0,4mm, kolor
niebieski
Dhugopis Wykonany z przezroczystego tworzywa 30 szt
automatyczny typ sztucznego ozdobiony plastikowym
Pilot G2 05 klipsem, gumowym uchwytem, grubo$¢

linii pisania 0,3mm, wktad zelowy,
intensywny kolor, kolor niebieski,




zielony, czerwony

Papier biurowy A4

POL speed 80, biatos¢ CIE 153

300 ryz

Skoroszyt A4

Standard wpinany do
segregatora

200 szt

Skoroszyt - oczko

Wykonany z tektury bezkwasowej,
wewnatrz metalowy was wyposazony w
metalowe oczka umozliwiajagce wpigcie
do segregatora, dostgpny z oktadka
wierzchnig catg Iub oktadka wykonang do
polowy frontu. Format A4

300 szt

Teczka na gumke

Wykonana z mocnego barwionego i
laminowanego z 1 str. kartonu ok.
350g/m2 format A4, w opakowaniu po 50
szt

30 szt

Segregator S0mm

Grzbiet A5 z mechanizmem
dzwigniowym, wykonany z grubego
kartonu, na grzbiecie wzmocniony, otwor
na palec, dolne krawedzie wzmocnione
okuciami

20 szt

Teczka do
archiwum

karton bialy , pH > 7.5, gramatura :

300g/m? 240g/m> rezerwa alkaliczna >
0.4 mol/kg, atest ISO 9706, 100%
celulozy, tasiemka : szeroko$¢ 10mm,
dhugos¢ 250-300mm, wykonana w 100%
z wysokiej jakosci, niebielonej suréwki
baweianej, klej, atest PAT, bezkwasowy
opH>7.0

wymiary 320x230x50

100 szt

Klej magic

Klej po wyschnigciu staje si¢
przezroczysty i elastyczny, nie brudzi,
idealny do klejenia papieru, grzbietow
ksiazek, puzzli, modeli z balsy, kartonu i
wiele innych powierzchni, posiada atest
PZH, pojemnos¢: 20g - tuba

20 szt

Klej magic

Klej po wyschnieciu staje si¢
przezroczysty i elastyczny, nie brudzi,
idealny do klejenia papieru, grzbietow
ksigzek, puzzli, modeli z balsy, kartonu i
wiele innych powierzchni, posiada atest
PZH, pojemnos¢: 45¢g - sztyft

10 szt

Kredki olowkowe
12 kolorowe

Kredki wykonane na bazie wysokiej
jakosci glinki kaolinowej z solidng
drewniang oprawa, posiadajace
wyjatkowa wyrazisto$¢ kolorow,
swietnie kryjace i wypehiajace duze
powierzchnie, posiadajace wszelkie
zgodnosci ze wszelkimi dyrektywami
warunkujacymi bezpieczenstwo zabawek
dla dzieci. Kredki o przekroju 7 mm.

15 op.

Pisaki 12 kolorowe

Zawierajace atrament na bazie wody,
nietoksyczne, wykonane z tworzywa
zatrzymujacego wilgo¢ dzieki czemu
maja dhugi okres trwatosci, dlugo$¢ linii
pisania 900 m.

8 op.



http://beskidplus.com.pl/index.php?m=sh&n=Karton%20Carta%20Rocca%20%20ISO%209706&prod=176

Bibula marszczona mix 10 kolorow 3 op.
Plastelina 12 Delikatna w dotyku i tatwa w 10 op.
kolorowa modelowaniu - nie klei si¢ do rak oraz
nadaje si¢ do wielokrotnego uzytku,
produkowana z zastosowaniem
doskonatych, bezpiecznych sktadnikéw,
przeznaczona dla dzieci
Blok rysunkowy A | A-3 biaty 5 szt
3
Blok techniczny A | A-3, kolor 5 szt
3
Blok techniczny |A-3 biaty 5 szt
Oléwek Otowek z gumka, Twardos¢ HB 20 szt
Pastele 12 Kolory wyrazne, btyszczace. Doskonale 5 op.
kolorowe si¢ rozprowadzajace, mogg by¢ uzywane
na sucho, na mokro z terpentyng lub
roztworem mineralnym. Idealne na
papier, karton, ptotno, posiadajace atest.
Kostka nieklejona |Nieklejony wktad uzupehniajacy do 20 szt
biala wykorzystania jako wktad do
pojemnikéw lub samodzielnie. Wymiary
83x83 mm, wysokos¢ kostki 75mm
Kostka klejowa | Klejone, karteczki, wymiary karteczki: 10 szt
90 x 90 mm, wysoko$¢ kostki: 90 mm,
ilo¢ karteczek: 700 +/- 3%, gramatura
karteczek: 70 g/m2
rézne kolory
Okladka do Format A4, kartonowe o fakturze 1 op.
bindowania skoropodobnej, gramatura 250 m2, rdézne
kolory 100szt w op.

1. Inne warunki oferty (wypetlia¢ w przypadku, gdy zamawiajacy wskaze inne istotne warunki zamdwienia

2. Przyjmujemy do realizacji postawione przez zamawiajacego, w zapytaniu ofertowym, warunki.
3. Oswiadczamy, ze firma jest platnikiem podatku VAT o numerze identyfikacyjnym NIP ............ccccoeevvvvnnenne

4. Akceptujemy warunki umowy.

Zalaczamy:



Zalgcznik nr 2

do zapytania ofertowego

UMOWA NF ..cooeeernnnenne /2018

zawarta W dniu ........cceeeveeeneennnnnnn. 2018r. pomigdzy:

Nabywca — Gmina Rudna, Pl. Zwyciestwa 15, 59-305 Rudna, NIP 6922257466, Regon 390647558,
w imieniu ktorej dziata Zamawiajacy — Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej w Rudnej, Pl. Zwyciestwa 5,
59-305 Rudna, reprezentowany przez:

Dyrektora — Dorote Wojtun-Koblanska

przy udziale glownego ksiegowego — Anny Sroki

zwanym dalej Kupujacym,

zwanym dalej Sprzedajacym.

Umowa zostaje zawarta na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamoéwien publicznych z dnia 29 stycznia
2004r. ( Dz. U. 2 2017r., poz. 1579 ze zm. ).

§1
1. Przedmiotem niniejszej umowy jest okreslenie zasad sprzedazy Kupujacemu materialéw biurowych
wymienionych w zalaczniku nr 2 do niniejszej umowy, a takze termindw i zasad dostarczania
materialow biurowych oraz okreslenie zasad platno$ci za te materiaty.
2. Sprzedajacy o$wiadcza, ze wszystkie towary, o ktorych mowa w niniejszej umowie sg dobrej jakosci
1 posiadajg niezbedne atesty.

§2

1. Strony zgodnie ustalajg, ze Sprzedajacy zobowigzuje si¢ na pisemne zamowienie Kupujacego,
dostarczy¢ w terminie nie dtuzszym niz 5 dni wymienione w zamowieniu materialy biurowe. Wzor
zamowienia stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy.

2. Zamowienie, o ktorym mowa w ust. 1, sktadane bedg Sprzedajagcemu faksem nr ..................... badz
poczta elektroniczng ( adres poczty elektromcznej ..................................... ).

3. Za datg zlozenia zamdwienia uznaje si¢ date nadania faksu, badz wprowadzenia zamdéwienia do
systemu teleinformatycznego w przypadku zamdéwienia pocztg elektroniczna.

§3

1. Sprzedajacy bedzie dostarczal Kupujagcemu zamoéwione materiaty biurowe na wlasny koszt i ryzyko
w terminie 5 dni od dnia zloZenia zamoéwienia w iloSciach wynikajacych z zamodwienia, przy
zachowaniu zasady, ze ilo§¢ koncowa jest krotnoscig najmniejszego opakowania stosowanego przez
producenta.

2. Na pisemne zgdanie Kupujacego, Sprzedajacy uwzgledni zmiany iloSciowe zlozonego zamowienia
w granicach +/- 10%.

3. O zmianie w zamowieniu, o ktorej mowa w ust. 2, Kupujacy powiadomi Sprzedajacego faxem lub
pocztg elektroniczng. Postanowienia § 2 ust. 3 stosuje si¢ odpowiednio.

4. Sprzedajacy realizuje zamdwienie uwzgledniajagce zmiany, w terminie do pieciu dni od daty
otrzymania informacji o zmianach.

5. Sprzedajacy udziela Kupujacemu gwarancji na zakupione materiaty, zgodnie z gwarancja udzielona
przez ich producentow.

6. W przypadku stwierdzenia przez Kupujacego, ze dostarczone materialy sg niezgodne z trescia
zamoOwienia badz s3 wadliwe lub niezgodne z umowa, pisemnie zlozy Sprzedajgcemu reklamacje.



W takim przypadku, Sprzedajacy w terminie 3 dni od dnia sporzadzenia reklamacji uzupetni dostawe
o brakujace srodki badz wymieni wadliwe materiaty na wolne od wad.

§4

1. Kupujacy zobowigzuje si¢ zaptaci¢ Sprzedawcy kazdorazowo cene¢ sprzedazy, stanowiaca iloczyn
cen jednostkowych zamoéwionych i dostarczonych materialdow biurowych oraz ilosci dostarczonych
materialow.

2. Zaptata ceny sprzedazy nastapi kazdorazowo na podstawie faktury VAT wystawione] przez
Sprzedajacego, po pisemnym potwierdzeniu przez Kupujacego odbioru materialow biurowych.

3. Sprzedajacy jest zwigzany oferta cenowa za przedmiot umowy przez okres trwania umowy liczac od
dnia podpisania niniejszej umowy i zmiana cen jednostkowych moze nastapi¢ wylacznie za zgoda
Kupujacego z waznych powodow, ktorych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.

4. Cena sprzedazy platna begdzie kazdorazowo na podstawie faktury, przelewem na rachunek bankowy
Sprzedajacego w terminie 14 dni od daty otrzymania faktury przez Kupujacego.

§5
1. Strony ustalaja odpowiedzialnos¢ Sprzedajacego za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy
w formie kar umownych, i tak:

a) Sprzedajacy zaptaci Kupujacemu kare umowng w wysokosci 1% od wartosci brutto
materialow objetych zamowieniem za kazdy dzien opo6znienia w ich dostarczeniu
w stosunku do terminu okreslonego w § 3 ust. 1.

b) Sprzedajacy zaptaci Kupujagcemu karg umowna w wysokosci 2% od wartosci brutto
materialow objetych zamdéwieniem za kazdy dzien opo6znienia w ich dostarczeniu
w przypadku, o ktorym mowa w § 3 ust. 6.

2. W przypadku niedostarczenia materialdow biurowych zgodnie z zamoéwieniem, w terminie, o ktérym
mowa w § 3 ust. 1, Kupujacy bedzie uprawniony do zakupienia materialéw objetych zamowieniem u
innego dostawcy, a Sprzedajacy zwroci Kupujacemu rdznice pomiedzy ceng uiszczong przez
Kupujacego a ceng jakg zobowigzany bylby zaptaci¢ Sprzedajacemu na podstawie niniejszej umowy.

3. Niezaleznie od kar umownych Kupujacy moze dochodzi¢ odszkodowania uzupehniajacego na
zasadach ogdlnych.

§6
W przypadku nienalezytego wywiazywania si¢ z obowigzkéw umownych przez Sprzedajacego, Kupujacy
zastrzega sobie prawo odstgpienia od umowy.

§7
1. Postanowienia niniejszej umowy, za wyjatkiem § 4 ust. 3, beda mialy zastosowanie réwniez do
zamowien skladanych przez Kupujacego na materiaty biurowe, nie wymienione w zalaczniku nr 1.
W takim przypadku jednak, Sprzedajacy udzieli Kupujacemu upustu w wysokosci 10% (stownie:
dziesig¢¢ procent).

2. Niniejsza umowa zostaje zawarta na OKres 0d ....oeeeseessesees 2018r. do 31 grudnia 2018r.
3. Wszelkie zmiany warunkéw niniejszej umowy wymagaja zgody obu stron na pismie, pod rygorem
niewaznosci.

4. W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.

5. Wszelkie spory wynikle z niniejszej umowy strony zobowigzuja si¢ rozwigza¢ polubownie, a w
przypadku, gdy okaze si¢ to niemozliwe, do rozstrzygniecia sporu bedzie wlasciwy sad dla siedziby
Kupujacego.

6. Niniejsza umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym egzemplarzu
dla kazdej ze stron.

KUPUJACY SPRZEDAJACY



nazwa jednostki organizacyjne;j

Zatgcznik nr 1
do umowy

ZAMOWIENIE NA MATERIALY BIUROWE
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Nazwa artykulu

Jednostka miary

Ilo$¢ zamawianych
sztuk
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podpis zamawiajacego







Zamawiajacy zaznacza, iz w przypadku zakupu $rodkow czystosci, ktére zawieraja mieszaniny
chemiczne sklasyfikowane zgodnie z rozporzadzeniem CLP musza zawiera¢ nowe piktogramy i
oznakowania. Zatem do wszelkich srodkéw czystosci, ktore beda zawieraty mieszaniny chemiczne.
Dostawca zobowigze si¢ podczas pierwszego zamédwienia dostarczy¢ karty charakterystyki ( wydane

po 01.06.2015r. ),

amawiajacy zaznacza, iz w przypadku zakupu s$rodkdéw czystosci zawierajacych mieszaniny
chemiczne uznane za niebezpieczne, ktore powinny by¢ sklasyfikowane zgodnie z rozporzadzeniem
CLP, nowe piktogramy i oznakowania, ktore winny by¢ dotgczone do $rodkéw chemicznych w

postaci kart charakterystyki (wydanych po 01.06.2015r.)



