GP.060.8.2017 Rudna, 2017-10-19
ZAPYTANIE OFERTOWE

Postgpowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004r -Prawo zaméwien publicznych . Warto$é

zamowienia nie przekracza wyrazonej w ztotych kwoty 30.000,00 EURO ( art. 4 pkt 8 ustawy z dnia

29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 ze zm.).

1. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:
DRUK KALENDARZY NA 2018 ROK

1) format A-3, - sktadanego na pot, stanowigcego wktadke do Nowin Gminnych —
2500 szt,

2) kalendarzy ksigzkowych BS5 ( wymiar: 164 mm x 235 mm ): uktad bloku: tydzien
na dwoch stronach, oprawa skéropodobna, ttoczenie logo Gminy Rudna — 40 szt,

3) kalendarzy ksigzkowych A4 ( wymiar: 189 mm x 265 mm )- uktad bloku: tydzien
na dwoch stronach, - oprawa skoropodobna , tloczenie logo Gminy Rudna — 50 szt

4) dostawa do siedziby Zamawiajacego.

2. ZAMAWIAJACY:

nazwa: Gmina Rudna

strona internetowa: www.bip.rudna.pl

www.rudna.pl

adres e-mail: sekretariat@ rudna.pl

faks: 076 749 21 17

telefon: 076 749 21 00

Osobg uprawniong do porozumiewania si¢ z wykonawcami w imieniu zamawiajacego jest Alicja
Spiak — inspektor w referacie SN/GP tel .76 749 21 22.

5. TERMIN REALIZACJI: 30dni od daty otrzymania zlecenia .

6. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU.

6.1 W postepowaniu o udzielenie zamowienia moze wzia¢ udzialt wykonawca, ktory posiada wiedze
i doswiadczenie zawodowe umozliwiajace realizacj¢ zadania. Wykonawca spetni ten warunek jezeli
wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie w zrealizowat co najmniej dwa zadania
polegajace na wykonaniu kalendarzy - potwierdzenie wykonania ( np. referencje)

6.2 Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ spetnianie warunku, o ktdrym mowa wyzej nie pdzniej
niz na dzien sktadania ofert.

7. OPIS KRYTERIOW WYBORU OFERTY ORAZ SPOSOB ICH OCENY.

7.1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowac si¢ kryterium najnizszej

ceny.



7.2 Jezeli zamawiajacy nie moze dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy wezwie wykonawcow, ktorzy ztozyli te
oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy,
sktadajgc oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych
ofertach.

8. SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY.

8.1 Cena oferty powinna obejmowac catkowity koszt wykonania zamoéwienia, w tym rowniez
wszelkie koszty towarzyszace wykonaniu zamdéwienia

8.2 Cena za wykonanie kalendarzy stanowi¢ bedzie wynagrodzenie ryczaltowe, ktore

nie podlega zmianie .

9. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY.

9.1 Oferte nalezy zlozy¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim. Kazdy wykonawca moze ztozy¢

tylko jedna ofertg.

9.2 Oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentowania wykonawcy.
Podpis winien zawiera¢ czytelne imi¢ i nazwisko badz pieczatke imienna oraz podpis lub parafe.

W przypadku, gdy oferte podpisuje osoba nieuprawniona do reprezentacji wykonawcy na podstawie
zataczonych dokumentow, do oferty nalezy dotaczy¢ stosowne petnomocnictwo.

9.3 Ofertg nalezy ztozy¢ na formularzu oferty, ktorego wzor stanowi zatacznik

nr 1 do zapytania ofertowego.

9.4 Do oferty nalezy zataczyc¢:

a) pelnomocnictwo, o ile umocowanie prawne do reprezentacji wykonawcy nie wynika

z przepisé6w prawa lub dokumentow rejestrowych,

b) wykaz ustug wykonanych w okresie co najmniej 2 lat przed uptywem terminu sktadania ofert,

a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich warto$ci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktorych ustugi zostaly wykonane, oraz zataczeniem
dowodow okreslajacych czy te ustugi zostaly wykonane nalezycie, przy czym dowodami, o ktoérych
mowa, sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty
wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w
stanie uzyskac¢ tych dokumentow- inne dokumenty - wg. wzoru stanowigcego zat. Nr 2 do zapytania

ofertowego;

10 .MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT.

10.1 Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie zamawiajacego w punkcie obstugi klienta (parter urzedu) lub

przestaé¢ na adres Urzedu Gminy w Rudnej ul. Plac Zwyciestwa 15, 59-305 Rudna, w terminie
do dnia 31 .10.2017 r. do godz. 12:00.

10.2 Za termin zlozenia oferty uwaza si¢ termin jej zlozenia w siedzibie zamawiajgcego.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za stan oraz termin dostarczenia oferty przestanej przez



wykonawcow droga pocztowa.

10.3 Oferte nalezy zlozy¢ w zamknietej kopercie oznaczonej w nastepujacy sposéb: ,, Druk i
dostawa kalendarzy na 2018 rok” . ,,Nie otwiera¢ przed uplywem terminu skladania ofert tj.
31 pazdziernika 2017 r. do godz. 12:00”.

11. BADANIE I WYBOR OFERTY.

11.1 Oferty, ktére wptyng po terminie nie bedg rozpatrywane.

11.2 W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert i dokumentoéw potwierdzajacych spetnianie warunkow udzialu w
postgpowaniu oraz ich uzupetnienia.

11.3 Zamawiajacy dokona oceny spelniania warunkow metoda spelnia/nie spetnia na podstawie
dokumentow zataczonych do oferty

11.4 Jezeli przedstawione wraz z oferta dokumenty nie beda potwierdzaty posiadanych przez
Zamawiajacego uprawnien i doswiadczenia oferta nie bedzie rozpatrywana

11.5 Zamawiajacy udzieli zamowienia wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okres§lonym w niniejszym zaproszeniu do sktadania ofert.

11.6. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy jednoczes$nie zawiadomi
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe, siedzibe i
adres wykonawcy, ktorego oferte wybrano .

11.7 Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zamiesci informacje,

o ktérych mowa powyzej, na stronie internetowej www.bip.rudna.pl .

11.8 Zamawiajacy zawiadomi wybranego wykonawceg o miejscu i terminie zawarcia umowy.

11.9 W przypadku, gdy wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy
Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejszg sposrod pozostalych ofert bez przeprowadzania ich
ponownego badania i oceny.

11.10 Zamawiajacy wymaga, aby wykonawca zawarl z nim umowe¢ w sprawie zamowienia
publicznego, zawierajacej postanowienia zawarte w zatgczniku nr 4 do zapytania ofertowego.
11.11.Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z udzielenia zamdowienia bez wyboru
ktorejkolwiek ze ztozonych ofert lub uniewaznienia post¢powania.

11.12 Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca

sktadajacy ofertg:

Zalaczniki: 1. Formularz oferty — zat. nr 1
2. Wykaz ustug — zat. nr 2



Zatagcznik nr 1
FORMULARZ OFERTY
Zamawiajgcy: Gmina Rudna
ul. Plac Zwyciestwa 15, 59-305 Rudna
Nazwa
A4 7200 0 2 0o

Siedziba (kod, miejscowos¢, ulica, nr budynku, nr

LOKAIU) . .o e
REGON. ... NIP. oo Nr telefonu

Nrfaksu ...ooovvviiiiiiiii . E-

MaALl. oo

Niniejszym sktadam/y oferte w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego w trybie
zapytania ofertowego p.n.:

» Druk i dostawa kalendarzy na 2018 rok”

1. Oferuje wykonanie przedmiotu zamowienia, za ceng:

1510 ,podatek VAT

Wynagrodzenie, o ktorym mowa wyzej jest wynagrodzeniem ryczattowym, ktoére uwzglednia

wszystkie koszty zwigzane z pelng i prawidtowa realizacja przedmiotu zaméwienia.

2. O$wiadczam, ze zapoznalem si¢ ze szczegdtowymi warunkami postgpowania zawartymi
w zaproszeniu i w projekcie umowy i przyjmuje je bez zastrzezen.

3. Oswiadczam, ze posiadam niezbedng wiedz¢ 1 doswiadczenie, potencjat ekonomiczny
1 techniczny, a takze pracownikow zdolnych do wykonania zamdwienia.

4. Oswiadczam, ze znajduje si¢ w sytuacji finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia.

5. Os$wiadczam, ze zdobylem wszelkie informacje, ktore moga by¢ niezbedne 1 konieczne do



przygotowania oferty oraz realizacji zlecenia.

6. Oswiadczam, ze w przypadku wybrania mojej oferty zobowigzuj¢ si¢ do realizacji zadania
zgodnie ze zleceniem.

7. Oswiadczam, ze wszystkie oswiadczenia 1 informacje zamieszczone w niniejszej ,,Ofercie”
sg kompletne, prawdziwe 1 doktadne w kazdym szczegole.

8. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczenia z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt
12-23 iart. 24 ust. 5 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych.

9. Termin realizacji do 30 dni od daty otrzymania zlecenia .

10. Termin ptatno$ci wynosi: ............. dni od dnia dostarczenia faktury do siedziby
Zamawiajacego.

11. Integralng czgs¢ oferty stanowig nastepujace dokumenty:

piecze¢ 1 podpis Wykonawcy



ZALACZNIK NR 2

(piecze¢ Wykonawcy)

Zamawiajacy:
Gmina Rudna
Plac Zwyciegstwa 15
59-305 Rudna

Dotyczy: postepowania o udzielenie zamoOwienia publicznego pn.: ,, Druk i dostawa
kalendarzy na 2018 rok”

WYKAZ WYKONANYCH USLUG

wykazu wykonanych ustug, , w okresie co najmniej 2 ostatnich lat przed uptywem terminu sktadania ofert albo wnioskow
o dopuszczenie do udziatlu w postgpowaniu , a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie, wraz z
podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotoéw, na rzecz ktdrych ushugi zostaty wykonane, oraz zatgczeniem
dowodow okreslajacych czy te ushugi zostaty wykonane lub wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa,
sa referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly wykonywane, a jezeli
z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskac¢ tych dokumentéw- inne dokumenty - wg. wzoru
stanowigcego zal. Nr 2 do zapytania ofertowego. Dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie
weczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert albo wnioskoéw o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu

Termin
Wartosé zakonczenia
Lp. Rodzaj i zakryes.usl.ug objetych wykonanych (dzien, miesiac, Miejsce wykonania Uwagi
zaméwieniem uslug brutto rok) ustug
w PLN
.................................. dnia oo 2017 1

Podpis 0s6b uprawnionych do sktadania §wiadczen
woli w imieniu Wykonawcy







