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Koniec roku - wazne dla ngo aspekty formalne.

Zbliza sie koniec roku 2016. Dziatajace organizacje pozarzagdowe powinny uporzgdkowaé
sprawy formalne i finansowe. Warto przed koncem roku dokona¢ przegladu przychodow,
kosztow oraz nalezno$ci i zobowigzan, ktére znajda sie potem w naszym sprawozdaniu
finansowym. Ponizej krétki spis, o czym nalezy pamietaé.

1. Zaptaci¢ nalezne urzedom sktadki i podatki, w tym pamieta¢ o optaceniu podatkéw
i sktadek za grudniowe wynagrodzenia opfacane z pieniedzy publicznych.

2. Weryfikacja, czy organizacja zaptacita wszystkie swoje zobowigzania (rachunki, faktury).

3. Weryfikacja, czy koszty poniesione w czasie realizacji projektu zgadzajg sie z planowanym
kosztorysem - przeksiegowaé niezgodne z planem wydatki. Jesli to jeszcze mozliwe, poprosié

grantodawce o zgode na zmiane.

4. Wydac pienigdze z dotacji! Zweryfikowaé, czy zostaty zaptacone wszystkie faktury
i rachunki zwigzane z realizacjg projektéw, ktére koncza sie w grudniu.

5. FUNDACIJE - jesli jako OPP nie ztozyly sprawozdania na pozytek.gov.pl, wystaé
sprawozdanie z dziatalnosci fundacji za poprzedni rok (do 31.12.2016).

6. STOWARZYSZENIA - przypomnienie cztonkom o optaceniu sktadek.
7. Organizacje prowadzgce dziatalno$é odptatng pozytku publicznego - sprawdzenie rozliczen
dziatan prowadzonych w ramach dziatalnosci odptatnej, czyli weryfikacja, czy koszty

i przychody sie bilansuja.

8. Zrobi¢ inwentaryzacje kasy! Sprawdzi¢ na dzied 31 grudnia, czy ilos¢ gotéwki w kasie
zgadza sie z ostatnim raportem kasowym.

9. Zrobi¢ weryfikacje sald na rachunku bankowym! Czy stan kont bankowych
w zestawieniach ksiegowych zgadza sie z ostatnim wyciggiem bankowym?
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Wykorzystanie otrzymanej dotacji.

Przy korzystaniu przez organizacje pozarzagdowg z dotacji warunki dotyczace wydawania
przekazanych pieniedzy s zwykle zapisane w umowie. Przed zakonczeniem okresu realizacji
dotacji warto zajrze¢ do umowy dotacyjnej, by upewnic sie, ze jesteSmy w stanie wypetni¢
wszystkie zawarte w niej obowigzki.

Jesli termin realizacji dotacji zbiega sie z koncem roku, musimy pozna¢ warunki rozliczenia
kosztow i wydatkéw. Jesli otrzymaliSmy dotacje na okres koriczacy sie 31 grudnia 2016 r., to
mozemy ponosi¢ koszty tylko do korica roku. Ale musimy jeszcze wiedzieé, czy mamy wydaé
wszystkie pienigdze w tym czasie, czy tez mozemy jeszcze w styczniu dokonywac ptatnosci
zwigzanych z kosztami grudniowymi.

Zgodnie z ustawg o finansach publicznych (art. 151. ust. 2. pkt 3.) ,termin wykorzystania
dotacji, nie (moze byé) dtuiszy niz do dnia 31 grudnia danego roku budzetowego”.
Przyktadem takiego kosztu, ktdrego ptatnos¢ tradycyjnie jest dokonywana w kolejnym
miesigcu, sg sktadki ZUS (do 15 dnia nastepnego miesigca) czy podatku dochodowego od
0s6b fizycznych (do 20 dnia nastepnego miesigca). Jesli wiec np. wyptacimy wynagrodzenia z
tytutu umowy zlecenie w grudniu, to mamy obowigzek zaptaty podatku dochodowego do 20
stycznia.

W przypadku projektow realizowanych ze $rodkédw FIO (Funduszu Inicjatyw Obywatelskich),
lub z innych $rodkéw rzgdowych, tylko koszty zaptacone do 31 grudnia bedg uznane za
kwalifikowane. W przypadku srodkdw samorzadowych jest podobnie (cho¢ mogg sie zdarzyé
przypadki samorzadow, ktére dopuszczajg zaptate pochodnych od wynagrodzen — sktadek
ZUS i podatku od o0séb fizycznych — jeszcze w styczniu; nalezy o to dopytaé w urzedzie np.
gminy).

Tak wiec wszystkie faktury i rachunki dotyczgce koriczgcego sie projektu muszg wptyngé do
organizacji i by¢ zaptacone jeszcze w grudniu.

Termin zwrotu niewykorzystanej czesci dotacji

Moze sie zdarzy¢, ze nie uda nam sie wykorzystac catej otrzymanej dotacji. W takiej sytuacji
powinnismy sprawdzi¢ w umowie, w jakim terminie mamy obowigzek jej zwrotu na konto
bankowe instytucji finansujgcej. W wypadku srodkéw publicznych (np. samorzadowych, FIO)
termin wynika z ustawy o finansach publicznych (art. 151. ust. 2. pkt 6.) i wynosi ,nie dtuzej
niz 15 dni od okreslonego w umowie dnia wykonania zadania”. Pamietajmy jednoczesnie o
koniecznosci doliczenia odsetek ustawowych od zwracanej czesci dotacji (za caty okres
przetrzymywania jej na koncie bankowym organizacji do dnia zaptaty).

Termin ztozenia sprawozdania

Termin ztozenia sprawozdania z realizacji projektu zwykle réwniez jest zapisany w umowie.
Przy umowach przekraczajgcych okres jednego roku czesto wymagane jest sprawozdanie
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okresowe, np. za pierwszy rok realizacji projektu. Upewnijmy sie, czy sprawozdanie takie
mamy ztozy¢ do 31 grudnia, czy tez sporzadzi¢ je za okres do 31 grudnia, z pdZniejszym, ale
zwykle tez okreslonym terminem jego przestania.

W przypadku umoéw o dofinansowanie ze srodkdw publicznych, przeznaczonych na realizacje
zadania publicznego, termin zfozenia sprawozdania koncowego wynosi 30 dni od daty
zakonczenia realizacji projektu. Tak wiec jesli projekt konczy sie 31 grudnia 2016 roku, to
termin ztozenia rozliczenia koricowego przypada 30 stycznia 2017 r.

Opracowata na podst. informacji
zawartych na stronie poradnik.ngo.pl
Karolina Furmarnska

Doradca dla organizacji pozarzgdowych
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