ZAPYTANIE OFERTOWE

na swiadczenie ustugi graficznej polegajacej na comiesiecznym opracowaniu projektu, sktadzie
graficznym i przygotowaniu do druku pisma ,,Nowiny Gminne”.

Gmina Rudna zwraca sie z zapytaniem ofertowym o wycene ustugi graficznej polegajacej na
comiesiecznym opracowaniu projektu, sktadzie graficznym i przygotowaniu do druku pisma ,,Nowiny
Gminne”.

Warto$¢ zamowienia nie przekracza wyrazonej w ztotych kwoty 30 000 Euro.

|. Zamawiajacy
Gmina Rudna

Plac Zwycigstwa 15
59-305 Rudna

NIP: 692-22-57-466
Tel. 76 7492100

Il. Przedmiot zapytania ofertowego

1. Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie Gminie przez Wykonawce ustugi graficznej polegajacej
na comiesiecznym opracowaniu projektu, skfadzie graficznym i przygotowaniu do druku pisma
,Nowiny Gminne”.

2. W ramach Ustugi Wykonawca zobowigzuje sie do:

a. Comiesiecznej aktualizacji szablonu graficznego i ukfadu kompozycyjnego pisma
,Nowiny Gminne”.

b. Comiesiecznego sktadu graficznego pisma ,, Nowiny Gminne” — 28 stron w formacie A4
pion ( 24 strony + 4 strony oktadka).

c. Przygotowania do wydruku obejmujgcego przygotowanie PostScriptowych plikow
graficznych dla drukarni oraz przestanie plikéw graficznych do drukarni.

lIl. Warunki realizacji

1. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy w kazdym miesigcu materiaty do opracowania projektu, skfadu
graficznego i przygotowania do druku pisma Nowiny Gminne.

2. Wykonawca zrealizuje przedmiot umowy w ciggu 4 dni od momentu otrzymania materiatow od
Zamawiajgcego.

4. Ustuga bedzie realizowana w terminie od 1 lutego 2017r. do 31.12.2017 .

5. Rozliczenie transakcji nastepowac bedzie przelewem na konto podane na fakturze w ciggu 14 dni od
dnia otrzymania prawidtowo wystawionej faktury przez Wykonawce.

IV. Opis sposobu przygotowania oferty (zatacznik):

1. Oferta powinna by¢:

- opatrzona danymi firmy (nazwa, adres, NIP, nr telefonu, adres e-mail, osoba do reprezentacji)
- posiada¢ date sporzadzenia



- zawiera¢ cene netto, wartos¢ VAT i cene brutto za jeden sktad graficzny oraz cene brutto za
cato$ciowe (11 - miesieczne) zamdwienie.

2. Cena okres$lona w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z realizacjq przedmiotu
zamOwienia.

3. Do oferty nalezy dotgczy¢é dokumentacje potwierdzajacq prawidiowe i terminowe wykonanie
w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, ustug polegajacych na opracowaniu graficznym, przygotowaniu
do druku materiatéw informacyjno-promocyjnych lub gazet, o warto$ci ustugi co najmniej 20 000,00 zt
i naktadzie nie mniejszym niz 2 000 egzemplarzy.

V. Miejsce i termin skiadania ofert

1. Oferte nalezy przesta¢ do Urzad Gminy Rudna na adres mailowy: sekretariat@rudna.pl
2. Termin ztozenia oferty: do dnia 10.01.2017 r. do godz. 12:00.

3. Zamawiajacy dokona oceny ofert do 11.01.2017 .

VI. Kryteria wyboru oferty
1. Gtéwnym kryterium oceny jest cena najnizsza za cato$ciowe (11 miesieczne )zamowienie.

2. O wyborze najkorzystniejszej oferty, wybrany oferent zostanie poinformowany drogg mailowa.
3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ negocjacji cen.
4. Z wybranym oferentem zostanie podpisana umowa w ciggu 5 dni od wyboru oferty.

VII. Inne informacje
Zamawiajacy moze zamkng¢ postepowanie bez wybrania zadnej oferty, w przypadku, gdy zadna ze
ztozonych ofert nie odpowiada warunkom okreslonym przez Zamawiajgcego.

Rudna 28.01.2016 r. Z up. Wojta
mgr Andrzej Bobrek
SEKRETARZ GMINY



Zalacznik
FORMULARZ OFERTY

na swiadczenie ustugi graficznej polegajacej na comiesiecznym opracowaniu projektu, sktadzie
graficznym i przygotowaniu do druku pisma ,,Nowiny Gminne”.

OFERENT:

NBZWA: ... et e e e e et e ettt aaeeaaaeaees
Osoba uprawniona do reprezentowania WYKONAWCY ..............uuvvvuvvvrrrrririirrereereeeeeeeeeeeaaeaasiienseenens
Adres siedziby:

ZAMAWIAJACY:

Gmina Rudna

P-c Zwyciestwa 15, 59-305 Rudna
NIP: 692 22 57 466 Regon: 390647558

Oferta

L.p.

Cena netto za 1 Cena brutto Catkowita

Przedmiot zaméwienia ustuge W?Ir:.:_sc za 1 ustuge wartos¢
miesigczng miesigczng | zamoéwienia

Swiadczenie ustugi
graficznej polegajacej na
comiesiecznym

opracowaniu  projektu,
sktadzie graficznym i
przygotowaniu do druku
pisma ,,Nowiny Gminne”.

Oswiadczamy, ze zawarte w ofercie ceny zawierajg wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem
zamdwienia, zgodnie z wymogami zapytania ofertowego.

Oswiadczamy, ze zapoznali$my sie z treScig zapytania, nie wnosimy do niego zastrzezen,
uzyskaliSmy konieczne informacje potrzebne do przygotowania oferty.

Oswiadczamy, ze posiadamy stosowne kwalifikacje i uprawnienia do wykonywania czynno$ci
objetych zapytaniem i niezbedng wiedze i doswiadczenie (dokumentacja w zataczeniu).
Oswiadczamy, ze zastosujemy sie do ilosci wydan w roku oraz terminéw okreslonych
w zapytaniu.

. Oferta dotyczy $wiadczenia ustugi graficznej polegajacej na comiesiecznym opracowaniu

projektu, sktadzie graficznym i przygotowaniu do druku pisma ,Nowiny Gminne”, zgodnie
z parametrami zawartymi w zapytaniu.

Data oraz podpisy i pieczec 0s6b upowaznionych do reprezentowania wykonawcy



