
  

 

REALIZACJA ZADAŃ PUBLICZNYCH - NOWE WZORY

NOWE WZORY OFERT, RAMOWE WZORY UMÓW ORAZ NOWE 
WZORY SPRAWOZDAŃ Z WYKONANIA ZADAŃ

 

Karolina Furmańska
Doradca dla ngo w Regionalnym Punkcie Konsultacyjno-Doradczym przy 

Wydziale Współpracy z Organizacjami Pozarządowymi UMWD

Rozporządzenie Ministra Rodziny, 

Pracy i Polityki Społecznej 

z dnia 17 sierpnia 2016 r. 

w sprawie wzoru ofert i ramowych wzorów umów 
dotyczących realizacji zadań publicznych oraz wzorów 

sprawozdań z wykonania tych zadań.
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Dlaczego zmiany?
ą ł ą ś żNowe rozporz dzenie w sprawie wzorów wydane zosta o w zwi zku z wej ciem w ycie ustawy z dnia 5 

ł ś żsierpnia 2015 r. o zmianie ustawy o dzia alno ci po ytku publicznego i o wolontariacie oraz ustawy o 

fundacjach.

ł ż ą żUstawa z sierpnia 2015 r. zmieni a m.in. art. 19 ustawy o po ytku zawieraj cy upowa nienie do wydania 

ą ś ą ę żrozporz dzenia okre laj cego formularze stosowane przez administracj  ró nych szczebli w konkursach 

ę ńna realizacj  zada  publicznych.

ą ł ś ę śWraz z nowelizacj , opisany zosta  w ustawie regranting. Co prawda to okre lenie nie pojawia si  w tre ci 

ł ł ę ą ąartyku ów, jednak dzia ania b d ce istot  regrantingu scharakteryzowano w dodanym do ustawy art. 16a.

Konkursy na zasadach ogólnych oraz konkursy z regrantingiem (gdzie organizacja "operator" przyjmuje 

ę ą żzlecenie od organu i podzleca realizacj  zadania innym organizacjom "realizatorom") wymagaj  ró nych 

ń ą ł ś ćformularzy (wzorów ofert, umów i sprawozda ). Nowe rozporz dzenie mia o za zadanie okre li  te wzory 

ę łz uwzgl dnieniem tych dwóch specyfik: specyfiki "zwyk ych" konkursów i konkursów z regrantingiem.
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Co zawiera rozporządzenie?

ą żRozporz dzenie zawiera w sumie a  6 wzorów: 2 wzory oferty, 2 sprawozdania i 2 umowy. 

ż żStworzono po dwa wzory dla ka dego z trzech rodzajów dokumentów, poniewa  – jak 

ś ż ł ęzasygnalizowali my powy ej - pojawi a si  potrzeba oddzielnych formularzy dla konkursów 

na regranting.

łą ąZa czniki do rozporz dzenia z dnia 17 sierpnia 2016 r.:

• łąZa cznik nr 1 (oferta)

• łąZa cznik nr 2 (oferta - regranting)

• łąZa cznik nr 3 (umowa)

• łąZa cznik nr 4 (umowa - regranting)

• łąZa cznik nr 5 (sprawozdanie)

• łąZa cznik nr 6 (sprawozdanie - regranting)
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Wejście w życie rozporządzenia

ą ż ł ł łNowe rozporz dzenie wchodzi w ycie po up ywie 14 dni od dnia og oszenia. Opublikowane zosta o 19 

ę ł ż śsierpnia wi c wesz o w ycie 3 wrze nia 2016 r.

ą ą ą ęOpublikowane rozporz dzenie zast pi dotychczasow  regulacj  ze wzorami wykorzystywanymi w 

ą łkonkursach, czyli rozporz dzenie Ministra Pracy i Polityki Spo ecznej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie 

ąwzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotycz cych realizacji zadania publicznego oraz wzoru 

sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. z 2011 r. Nr 6, poz. 25).

ą ś ś żStare rozporz dzenie z 2010 r., na mocy przepisów przej ciowych, przez jaki  czas jest jeszcze wa ne. Jego 

ąprzepisy nadal maj  zastosowanie:

• ł ś ż ądo otwartych konkursów ofert og oszonych przed dniem wej cia w ycie nowego rozporz dzenia 

ś(przed 3 wrze nia 2016 r.),

• ł ż ł ż ś żGR RIHUW VNDGDQ\ FK Z  LQQ\ P WU\ ELH QL RWZDUW\  NRQNXUV ] R RQ\ FK SU]HG GQLHP ZHMFLD Z  \ FLH �

ą śnowego rozporz dzenia (przed 3 wrze nia 2016 r.).

ą ę ę ą ąRozporz dzenie z 2010 r. b dzie wi c nadal stosowane np. przez organizacje pozarz dowe sprawozdaj ce 

ę ń ł ł śsi  z realizacji zada  w konkursach og oszonych w pierwszej po owie 2016 r. (i wcze niejszych).
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ZADANIA PUBLICZNE - OTWARTE KONKURSY OFERT 

Nowy wzór oferty
Załącznik nr 1

(„formularz wniosku o dotację”)



  

 

Struktura oferty

I. Podstawowe informacje o złożonej ofercie.

II. Dane oferenta(-tów).

III. Informacja o sposobie reprezentacji oferenta(-tów) wobec organu administracji publicznej.

IV. Szczegółowy zakres rzeczowy oraz kalkulacja przewidywanych kosztów zadania publicznego:

1. Streszczenie zadania publicznego wraz ze wskazaniem miejsca jego realizacji.

2. Opis potrzeb wskazujący na celowość wykonania zadania publicznego wraz z liczbą oraz opisem odbiorców tego zadania.

3. Uzasadnienie potrzeby dofinansowania z dotacji inwestycji związanych z realizacją zadania publicznego.

4. Zakładany(-ne) cel(e) realizacji zadania publicznego.

5. Opis zakładanych rezultatów realizacji zadania publicznego.

6. Opis poszczególnych działań w zakresie realizacji zadania publicznego.

7. Harmonogram.

8. Kalkulacja przewidywanych kosztów.

9. Przewidywane źródła finansowania zadania publicznego.

10. Informacja o zamiarze odpłatnego wykonania zadania.

11. Zasoby kadrowe przewidywane do zaangażowania przy realizacji zadania publicznego.

12. Wycena wkładu osobowego przewidzianego do zaangażowania przy realizacji zadania publicznego.

13. Wkład rzeczowy przewidziany do wykorzystania przy realizacji zadania publicznego.

14. Inne informacje, które mogą mieć znaczenie przy ocenie oferty.

15. Informacje o wcześniejszej działalności oferenta(-tów).

Oświadczenia
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4. Zakładany(-ne) cel(e) realizacji zadania publicznego

W TYM POLU NALEŻY WSKAZAĆ, JAKIE CELE ORGANIZACJA STARAJĄCA SIĘ O 

DOTACJĘ CHCE OSIĄGNĄĆ POPRZEZ REALIZACJĘ TEGO PROJEKTU. 

CELE POWINNY ODNOSIĆ SIĘ DO POTRZEB OPISANYCH W POLU 2. 



  

 

8. Kalkulacja przewidywanych kosztów na rok……

• Kalkulacja kosztów (czyli budżet lub kosztorys projektu) to tabela składająca się z dwóch części: 
kosztów merytorycznych i kosztów obsługi zadania publicznego.  Nowością – w  stosunku do 
starego wzoru formularza – jest to, że zrezygnowano z wydzielenia tzw. kosztów „innych” , w 
tym wyposażenia i promocji. W związku z tym koszty promocji i wyposażenia  należy 
przypisywać do kosztów merytorycznych. Koszty administracyjne są zdefiniowane jako te, które 
są wynikiem „działań o charakterze administracyjnym, nadzorczym i kontrolnym, w tym z 
obsługą finansową i prawną projektu”.

• Do kalkulacji wprowadzono ponadto możliwość wyceny wkładu rzeczowego – zależy to od 
decyzji organu ogłaszającego konkurs. Informacji o takiej możliwości szukać należy w 
ogłoszeniu konkursowym. W przypadku, gdy urząd nie zezwala na wycenę wkładu rzeczowego 
– nie należy wypełniać kolumny „z wkładu rzeczowego” w tabeli kalkulacji kosztów. Wkładem 
rzeczowym są np. nieruchomości, środki transportu, maszyny, urządzenia. Zasobem rzeczowym 
może być również zasób udostępniony, względnie świadczona na rzecz tej organizacji przez 
inny podmiot nieodpłatnie (np. usługa transportowa, hotelowa, poligraficzna itp.) planowana 
do wykorzystania w realizacji zadania publicznego.

• Kolejną nowością jest ostatnia kolumna tabeli – „Numer/y lub nazwa/y działania/ań zgodnie z 
harmonogramem”. Wyszczególnione w kalkulacji koszty muszą być jednoznacznie przypisane 
do konkretnych działań, podanych w harmonogramie, w polu nr  7.

• Uwaga! W ogłoszeniach konkursowych podaje się dopuszczalną największą wartość wkładu 
osobowego i minimalną wkładu własnego finansowego (dla zadań w trybie wspracia). Należy 
zwrócić uwagę, czy podane „progi” odnoszą się do całkowitych kosztów realizacji projektu, czy 
do kwoty dotacji.



  

 

9. Przewidywane źródła finansowania zadania publicznego

• W tabeli źródeł finansowania również zaszły zmiany. Uporządkowano 
nazewnictwo: inne środki, poza dotacją, które oferent zamierza przeznaczyć 
na realizację projektu, składają się z czterech rodzajów: własnych; 
pochodzących od odbiorców; innych publicznych (tj. dotacje z budżetu 
państwa lub budżetu jednostki samorządu terytorialnego, funduszy 
celowych, środki z funduszy strukturalnych); oraz pozostałych. Jeśli 
organizacja „dokłada” do projektu  środki z innych źródeł publicznych, to 
ma obowiązek wskazania organu. Wcześniej podawanie tych informacji nie 
było obowiązkowe.

• Oferent ma obowiązek obliczyć, procentowy udział kwoty dotacji w 
całkowitych kosztach zadania publicznego, a także jaki jest procentowy 
udział innych środków finansowych w stosunku do dotacji (należy podzielić 
pole 2 przez pole 1) oraz obliczyć procentowy udział wkładu osobowego i 
rzeczowego w stosunku do kwoty dotacji (podzielić pole 3 przez pole 1). 
Obydwie dane należy podać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

• Uwaga! Pola 4 oraz 5 i 5 nie sumują się do 100%.



  

 

Oświadczenia

Ostatnim elementem oferty są oświadczenia oferenta, pod  którym składa on własnoręczny podpis – 
zgodnie ze sposobem reprezentacji. Katalog oświadczeń jest otwarty – oznacza to, że urząd 
ogłaszający konkurs może zażądać jeszcze innych oświadczeń niż te wskazane we wzorze oferty.

Podmiot starający się o dotację (oferent) oświadcza, że:

1)  proponowane zadanie publiczne będzie realizowane wyłącznie w zakresie działalności pożytku 
publicznego oferenta(-tów);

2)   pobieranie świadczeń pieniężnych będzie się odbywać wyłącznie w ramach prowadzonej odpłatnej 
działalności pożytku publicznego*;

3)  oferent* / oferenci* składający niniejszą ofertę nie zalega(-ją)* / zalega(-ją)* z opłacaniem należności 
z tytułu zobowiązań podatkowych;

4) oferent* / oferenci* składający niniejszą ofertę nie zalega(-ją)* / zalega(-ją)* z opłacaniem należności 
z tytułu składek na ubezpieczenia społeczne;

5)  dane zawarte w części II niniejszej oferty są zgodne z Krajowym Rejestrem Sądowym* / właściwą 
ewidencją;

6)  wszystkie informacje podane w ofercie oraz załącznikach są zgodne z aktualnym stanem prawnym
i faktycznym;

7)  w zakresie związanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem
i przekazywaniem danych osobowych, a także wprowadzaniem ich do systemów informatycznych, 
osoby, których dotyczą te dane, złożyły stosowne oświadczenia zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 
1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922).

Załączniki do oferty

Wzór oferty przewiduje następujące załączniki:

1.1. Harmonogram* (tylko w przypadku zadań wykraczających poza jeden rok 
budżetowy, tj. zdań wieloletnich)

1.2. Kalkulacja przewidywanych kosztów* (tylko w przypadku zadań 
wykraczających poza jeden rok budżetowy, tj. zdań wieloletnich)

1.3. Kopia umowy lub statutu spółki potwierdzona za zgodność z oryginałem - 
w przypadku gdy oferent jest spółką prawa handlowego, o której mowa w 
art. 3 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku 
publicznego i o wolontariacie – tzw.  spółek non-profit.

Oznacza to, że zgodnie ze wzorem oferty organizacje starające się o dotacje w 
konkursach jednorocznych (nie: wieloletnich)  nie będą musiały składać 
żadnych załączników. Wyciąg z KRS lub z innej ewidencji będzie dołączany 
dopiero na etapie sporządzania umowy, w przypadku gdy NGO uzyska 
dofinansowanie.

Nowy wzór umowy o dotację

Załącznik nr 3

Nowy wzór umowy

ńOmawiany nowy wzór umowy dotacyjnej dotyczy realizacji zada , które 

łzosta y wybrane w otwartym konkursie ofert oraz w trybie 

ą łbezkonkursowym, wynikaj cym z art. 19a (tzw. trybie ma ych grantów).

ł ęW nowym wzorze umowy dotacyjnej pojawi o si  kilka istotnych zmian. 

ś ć ż ą ę: DUWR SU] \  W\ P  SRGNUHOL� H Z]ÖU XP RZ\  MHVW MHG\ QLH UDP  GOD XU] GÖZ  �

ą ż ą ćsamorz dowych – oznacza to, e mog  one modyfikowa  zapisy z umowy 

ć ę ż ę ż ćoraz dodawa  nowe. Z tego wzgl du numeracja paragrafów mo e si  ró ni  w 

ą ą ęstosunku do tej, któr  zastosuj  poszczególne urz dy.
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Strony umowy

ęś ą ąW pierwszej cz ci umowy zapisywane s  standardowe informacje, dotycz ce stron umowy – 
ączyli organu administracji publicznej, który udziela dotacji, oraz organizacji, przyjmuj cej 

ę ędotacj  na realizacj  zadania.

ż ąUpowa nienie do podpisywania umowy ze strony NGO (osoby reprezentuj ce NGO)
ę ą ą żW imieniu organizacji do umowy przyst puj  osoby, które s  formalnie upowa nione do jej 

ż ą ą ńreprezentowania, czyli wyra ania woli i zaci gania zobowi za  w imieniu organizacji. 
żNazwiska i funkcje osób upowa nionych do podpisywania umowy ze strony NGO powinny 

ć ę ąby  zgodne z wewn trznymi regulacjami, wynikaj cymi zwykle ze statutu i potwierdzonymi 
ąodpowiednim dokumentem rejestrowym (np. odpisem z Krajowego Rejestru S dowego, 

innego rejestru lub ewidencji, do którego wpisana jest organizacja). Dokumenty, 
ą łą ępotwierdzaj ce uprawomocnienie osób do reprezentacji organizacji, za cza si  do umowy.

ę ż ż ć ą łUmow  w imieniu NGO mo e równie  podpisa  osoba maj ca odpowiednie pe nomocnictwo.
ęW umowie zapisywane jest imi  i nazwisko reprezentanta (lub reprezentantów) oraz numer 

PESEL.
łW przypadku oferty wspólnej, sk adanej przez co najmniej dwie organizacje, w umowie 

ą żzawierane s  informacje o ka dej z tych organizacji i jej reprezentantach oddzielnie.
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Przedmiot umowy - § 1

łW § 1 zapisywany jest tytu  zadania publicznego (zgodnie z wnioskiem, czyli 
ą ą ł ż ę ł ż łofert ) oraz dat  z o enia oferty (wniosku o dotacj ). Zo ony i wype niony 

ę łą(oryginalny) wniosek o dotacj  stanowi za cznik do umowy.

ęśW dalszej cz ci umowa dotacyjna oznaczana jest jako umowa powierzenia lub 
ąo wsparcie realizacji zadania publicznego. Umowa jest umow  powierzenia w 

ł łprzypadku, gdy organizacja nie wnosi wk adu w asnego do realizacji zadania. 
ż ł ł ąJe eli organizacja wnosi wk ad w asny – umowa jest umow  o wsparcie 

realizacji zadania publicznego.

ęś ą żW tej cz ci zawarte s  równie  informacje o osobach do kontaktów roboczych 
ęw sprawie realizacji przedmiotu umowy – zarówno ze strony urz du, jak i 

organizacji.

39

ęAktualizacja zapisów oferty (wniosku o dotacj )
ę ż ł żZdarza si , e pierwotna oferta realizacji zadania, zo ona w konkursie, zostaje 

ę łzmieniona. Dzieje si  tak np. wtedy, gdy komisja konkursowa przyzna a 
ą ę ż ą ł ęmniejsz  dotacj  ni  ta, o któr  ubiega  si  wnioskodawca (oferent) lub gdy 

ę ę ź ł ż żtermin rozstrzygni cia konkursu si  opó ni . Komisja konkursowa mo e te  
ć ę ś ł ńsugerowa  zmian  terminów czy jakich  dzia a  z innych przyczyn.

łą ę ęW takim przypadku do umowy dotacyjnej za cza si  aktualizacj : dostosowany 
ł ń ędo nowej sytuacji opis poszczególnych dzia a , harmonogram, kalkulacj  

przewidywanych kosztów (§ 1 ust. 5 umowy).
ę ż łWzór umowy o dotacj  przewiduje, e w przypadku oferty sk adanej w tzw. 

ł ż łątrybie ma ych grantów mo liwe jest do czenie aktualizacji szacunkowej 
kalkulacji kosztów.

łą ą ł ńUwaga! Za czniki zawieraj ce opis zmian (dzia a , harmonogramu, kalkulacji 
ą ą ęś ą ą ę źkosztów) s  integraln  cz ci  umowy i stanowi  podstaw  do pó niejszego 

rozliczenia zadania.
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Przedmiot umowy - § 1

Sposób wykonania zadania 
publicznego - § 2 

śTermin realizacji zadania i wydatkowania rodków

ś ąW § 2 ust. 1 - 2 umowy dotacyjnej okre lane s :

• ż ń ć ętermin realizacji zadania (tj. do kiedy nale y koniecznie zako czy  realizacj  

projektu)

• termin ponoszenia wydatków w ramach umowy (ostateczna data, do której 

ćpowinny by  dokonane wydatki).

ś ąTermin ponoszenia jest ustalany oddzielnie dla rodków pochodz cych z dotacji oraz dla 

ś ą ź ł ł łURGNÖZ SRFKRG] F\ FK ]  LQQ\ FK UÖGH� W]Z � ILQDQVRZHJR ZNDGX Z DVQHJR y QS� �

ł ś ł św asnych rodków organizacji, wp at odbiorców zadania, czy rodków uzyskanych w 

ramach innych dotacji).
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Odsetki bankowe i inne przychody

ą ą ąW przypadku, gdy w zwi zku z realizacj  zadania organizacja osi gnie 

przychody nieprzewidziane w ofercie i w umowie (np. odsetki bankowe) 

ż ę ż śmo liwe jest ich wykorzystanie na realizacj  zadania. Je eli rodki takie nie 

ą ę ę łzostan  wykorzystane na realizacj  zadania organizacja b dzie musia a je 

ćzwróci  (§ 2 ust. 4).

ą ę żWydatkowanie osi gni tych przychodów, w tym tak e odsetek bankowych od 

ś ę ńrodków przekazanych przez Zleceniodawc , z naruszeniem postanowie  ust. 4 

ę ę ą śX]QDMH VL  ]D GRWDFM SREUDQ Z �QDGP LHUQHM Z\ VRNRFL��
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Sposób wykonania zadania 
publicznego - § 2 



  

 

Finansowanie zadania publicznego - § 3 

Termin i sposób przekazania dotacji

ś śćW § 3 ust. 1 – 4 umowy dotacyjnej okre lona jest wysoko  dotacji, termin przekazania dotacji oraz 
ąśrachunek bankowy organizacji, na który przelane zostan  rodki.

ł ć ę śUwaga! Organizacja nie musi zak ada  odr bnego rachunku bankowego dla rodków z dotacji. Ma 
ą ćnatomiast obowi zek utrzyma  konto, podane w umowie co najmniej do dnia zaakceptowania 

ą ż ś ż ćsprawozdania przez urz d. Je eli z  jakich  przyczyn nie jest to mo liwe, NGO musi powiadomi  
ąurz d o zmianie rachunku bankowego (§ 3 ust. 4).

ę żW przypadku oferty wspólnej w umowie podaje si  rachunki ka dej partnerskiej organizacji osobno.
ś ą ćZgodnie ze wzorem umowy rodki mog  by  przekazane:

• żna zadania tzw. „roczne”, tj. takie, których realizacja obejmuje jeden rok bud etowy 
ę(mi dzy 1 stycznia a 31 grudnia jednego roku kalendarzowego): w terminie 30 dni od daty 

podpisania umowy lub w transzach,
• żna zadania tzw. „wieloletnie”, których realizacja wykracza poza jeden rok bud etowy: 
dotacja na pierwszy rok przekazywana jest w terminie 30 dni od dnia podpisania umowy, a na 

ś ękolejne lata daty okre la si  w umowie.
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Uwaga! W przypadku umowy, w które przewidziano transze, przekazanie kolejnej 
ż ćtranszy mo e (ale nie musi) by  warunkowane:

• ł ż ęśz o eniem lub zaakceptowaniem sprawozdania cz ciowego (§ 3 ust. 14),
• ś ż ęwydatkowaniem okre lonego procentu ju  otrzymanych przez organizacj  
środków (par 3. ust. 15).

ś żW przypadku umów wieloletnich przekazanie rodków na kolejny rok mo e (ale nie musi) 
ć ż ł żby  uzale nione od z o enia lub zaakceptowania sprawozdania za rok poprzedni (§ 3 ust. 

13).
ńW odniesieniu do zada  wieloletnich we wzorze umowy dotacyjnej zamieszczono zapis, 

ż śćś ż ć ę ś że wysoko  rodków w kolejnych latach zale e  b dzie od wysoko ci bud etu 
ę ń ąprzyznanego na dany rok na realizacj  zada  przez organizacje pozarz dowe. Jest to zapis, 

ł śćktóry zabezpiecza na przysz o  organ administracji publicznej na wypadek, gdyby 
ż ę ń ę ł żzmniejszono ogólny bud et na realizacj  zada  publicznych, co b dzie skutkowa o tym, e 

ę ż ś ł śnie b dzie mo liwo ci przekazania dotacji w pe nej przyznanej wcze niej kwocie. W takiej 
ż ść ż śsytuacji mo e doj  do propozycji zmiany umowy i dostosowania jej do mo liwo ci 

ę ł ęfinansowych urz du, który zawar  umow  z NGO.
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ł łWk ad w asny organizacji

ą ę ł łW § 3. ust. 5 umowy dotacyjnej NGO umowie zobowi zuje si  do wniesienia wk adu w asnego. We 

ą ę ęwzorze umowy podane s  dwa warianty ust pu 5. Pierwszy wariant odnosi si  do  umów zawieranych 

ł ę ę ńna zadania wy onione w otwartym konkursie ofert. Drugi wariant ust pu 5 odnosi si  do zada  

łrealizowanych w wyniku naboru w trybie tzw. ma ych grantów.

ł ę łąW przypadku projektu (oferty) realizowanego w trybie tzw. ma ych grantów podaje si  wy cznie 

ść ł ł łwysoko  wk adu w asnego (finansowego, osobowego i rzeczowego) – bez podzia u na jego rodzaj.

ą ę ń łW przypadku umów odnosz cych si  do zda  wy onionych w otwartym konkursie ofert oferent jest 

ą ł łzobowi zany do podania szczegó owych kwot – wk adu finansowego, rzeczowego i osobowego. 

łPonadto wk ad finansowy podawany jest w podziale na:
• ł św asne rodki organizacji,

• ś ą ł łrodki pochodz ce od odbiorców zadania (np. op ata za udzia  w szkoleniu),

• ś ą ź ł ęrodki pochodz ce z innych róde  publicznych (np. od innych urz dów – wraz z podaniem 

ich nazwy),

• ł śpozosta e rodki.

ł ćKwoty te – o ile nie zosta a zrobiona aktualizacja – powinny by  takie same, jak te podane w 

ę ł łformularzu oferty (wniosku o dotacj ). Dla ofert wieloletnich podzia  wk adu podawany jest dla 

żka dego roku oddzielnie. 45

Finansowanie zadania publicznego - § 3 

łCa kowity koszt realizacji zadania

ł ś łCa kowity koszt realizacji zadania (projektu) jest okre lony w § 3 ust. 6.  Ca kowity koszt 

ł ł ńrealizacji zadania to suma dotacji i wk adu w asnego. Dla zada  wieloletnich koszt 

ę żrealizacji zadania podaje si  równie  w rozbiciu na poszczególne lata realizacji zadania.

ą ł łLimity dotycz ce wk adu w asnego

ś ęW § 3 ust. 7 wzoru umowy okre la si :

• ł ł ł łprocentowy udzia  ca ego wk adu w asnego w stosunku do dotacji – w 

ł ł ł łprzypadku tzw. ma ych grantów, przy czym procentowy udzia  wk adu w asnego nie 

ż ćP R H E\  � żni szy ż ni   wskazany w umowie

• ł śprocentowy udzia  rodków finansowych w stosunku do dotacji – w przypadku 

ł ń ł ł„zwyk ych” zada  – tj. wy onionych w otwartym konkursie ofert. Udzia  ten nie 

ż ćP R H E\  � żni szy ż ć ść ni  wskazany w umowie, cho  wysoko  finansowego 

ł ł ż ę ćposzczególnych rodzajów wk adu w asnego mo e si  zmienia  (§ 3 ust. 8).
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Uwaga! ą ż ść śZapisy § 3 ust. 8 daj  oferentowi (wnioskodawcy) mo liwo  zmian wysoko ci 

ł ź ł ęwk adu finansowego z poszczególnych róde . Dzieje si  tak np. w sytuacji, gdy NGO nie 

ł ę ź ł śotrzyma a dotacji z innego urz du (innych róde  publicznych), ma jednak rodki od 

ś ż ł ć ąsponsorów lub z darowizn. I z tych rodków mo e uzupeni  „brakuj ce” kwoty 

ł łfinansowego wk adu w asnego. Taka zmiana nie wymaga aneksu umowy dotacyjnej. 

ę ź ł ł ł ęInformacj  o zmianie róde  finansowych wk adu w asnego podaje si  na etapie 

sprawozdania.

ł łPodobnie we  wzorze umowy dotacyjnej zapisano udzia sumy wk adu rzeczowego i 

ż ć żosobowego w stosunku do dotacji. Nie mo e by  on mniejszy ni  wskazany w umowie, 

ż ć ę ść łale mo e zmienia  si  wysoko  poszczególnych rodzajów wk adów (§ 3 ust. 9 - 10).

Uwaga! ż ą ę ęś łZapisy te umo liwiaj  realizatorowi umowy zast powanie cz ci wk adu 

rzeczowego osobowym i na odwrót. Taka zmiana nie wymaga aneksu. Organizacja 

informuje o niej w sprawozdaniu.
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ż ś ęW § 3 ust.  11 zapisano, e je li zleceniobiorca nie dostosuje si  do zapisów umowy 

ą ł ł ż łdotacyjnej, dotycz cych wk adu w asnego i np. wyka e mniejszy wk ad finansowy lub 

ę ł ę ąsum  wk adu osobowego i rzeczowego, to b dzie zobowi zany do zwrotu odpowiedniej 

ęś ż ścz ci dotacji, gdy  jest to traktowane za „pobranie dotacji w nadmiernej wysoko ci”.
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Postanowienia fakultatywne:

12. Wysokość świadczenia pieniężnego pobranego od pojedynczego odbiorcy zadania 
publicznego nie może się zwiększyć o więcej niż ……….… % w stosunku do 
wysokości świadczenia pieniężnego planowanej w ofercie)*.

13. Przekazanie kolejnej dotacji nastąpi, z zastrzeżeniem ust. 2, po złożeniu* / 
zaakceptowaniu* sprawozdania częściowego, o którym mowa w § 10 ust. 3)*.

14. Przekazanie kolejnej transzy dotacji nastąpi po złożeniu* / zaakceptowaniu* 
sprawozdania częściowego, o którym mowa w § 10 ust. 2)*.

15. Zleceniodawca uzależnia przekazanie kolejnych transz dotacji od wydatkowania co 
najmniej …….. % przekazanych środków)* .
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Podzlecanie (podwykonawstwo)

ś ę ł ż ęśćJe li organizacja w ofercie (wniosku o dotacj ), w harmonogramie wskaza a, e cz  

ę ę ą ą ą ż]DGDQLD E G]LH UHDOL]RZDQD SU]H] SRGP LRW QLHE GF\ VWURQ XP RZ\  y WR XU] G Z\ UDD QD �

ę ą ą ęto zgod , zamieszczaj c stosown  informacj  w § 4.

1. Zleceniodawca wyraża zgodę na realizację przez Zleceniobiorcę(-ców) następujących 
działań we współpracy z podmiotem trzecim 
…………………………………………….… 
…………...........................................................................................................................
.......(określenie części zadania publicznego wraz ze wskazaniem nazwy działania 
zgodnie z pkt IV.7 oferty lub pozycji kalkulacji przewidywanych kosztów)).

2. Za działania bądź zaniechania podmiotu, o którym mowa w ust. 1, Zleceniobiorca(-cy) 
odpowiada(-ją) jak za własne.
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Wykonanie części zadania przez podmiot 
nie będący stroną umowy 

(zgodnie z art.16 ust.4 ustawy) -  § 4 

ś ę ł łW § 5 okre la si  maksymalny procentowy udzia  kosztów dotacji w ca kowitych kosztach 

ż ąrealizacji zadania (projektu). Oznacza to, ze wspomniane wy ej zapisy, dotycz ce 

ś ł ł ż ę ś łwysoko ci wk adu w asnego uwa a si  za zachowane, je li procentowy udzia  dotacji w 

ł ę ę ę żca kowitym koszcie zadania publicznego nie zwi kszy si  o wi cej ni  wskazany w 

umowie próg procentowy. 

ą ż śćInaczej mówi c, w  nowym wzorze umowy dotacyjnej zapisano  mo liwo  

ż ł śwprowadzenia procentowego progu podwy szenia udzia u dotacji w kosztach o okre lony 

ł łprocent (czyli pomniejszenia wk adu w asnego organizacji).
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Procentowy udział dotacji w całkowitym 

koszcie zadania publicznego -  § 5 

ż ś ęć ę: H Z]RU]H XP RZ\ ]DZDUWR WU]\  ZDULDQW\  �� 6 XVW� 1� NWÖU\  GRW\ F] \ P R OLZRFL SU]HVXQL  P LG]\  �
ż ęwydatkami w kosztorysie (tzw. pozycjami w bud ecie). W umowie zamieszcza si  jeden z wariantów. 

ą ą ą ż ść ć śUrz d i organizacj  maj  mo liwo  , by ustali  sposób zmian wysoko ci wydatków w kosztorysie.

ą ęćTrzy warianty zapisu dotycz cego przesuni  kosztów:
1 ś ę ęokre la si  limit procentowy zwi kszenia dla pojedynczego wydatku (np. w przypadku, 

ś ż ęgdy limit ten zostanie okre lony na 10%, to mo liwe jest zwi kszenie dowolnego wydatku o 
10% jego pierwotnej kwoty),
2 ś ę ę ąokre la si  limit procentowy zmian dla sum kategorii kosztów (w kosztorysie wyst puj  

ł żdwie kategorie wydatków: koszty merytoryczne i koszty obs ugi zadania, je eli np. limit wynosi 
ł ż ę ć ż10%,  to ca kowite sumy kosztów w tych kategoriach mo na zwi kszy  o 10%. Je eli np. suma 

ł ż ą ę ć łkosztów merytorycznych wynosi 10000 z  – to mo na j  zwi kszy  o 1000 z , a suma kosztów 
ł ł ż ę łobs ugi wynosi 1000 z  – to mo liwe jest zwi kszenie o 100 z ),

3 ś ę śOkre la si  limit procentowy zmiany wysoko ci wydatku w stosunku do kwoty dotacji (np. 
ż ł ę ś ł żje eli limit ten wynosi 10%, a organizacja otrzyma a dotacj  w wysoko ci 10000 z , to ka dy 

ż ć ę ł ż śwydatek mo e by  zwi kszony o 1000 z  – niezale nie od jego pierwotnej wysoko ci).
ś ż śSpo ród tych trzech mo liwo ci wybierana jest jedna.

ę ą ć ę ąUwaga! Wszelkie przesuni cia nie mog  spowodowa  zwi kszenia kwoty dotacji, jak  organizacja 
ę ż ś ę ą ćotrzymuje od urz du. Dlatego je eli jaki  wydatek zostanie zwi kszony, to inny musz  zosta  

łzmniejszone, aby kwota dotacji pozosta a taka sama. Przekroczenie wskazanego w umowie limitu 
ść ęśspowoduje konieczno  zwrotu cz ci dotacji wydatkowanej niezgodnie z tym limitem. 52

Dokonywanie przesunięć 
w zakresie ponoszonych wydatków - § 6 

ą ąW §7 zapisano obowi zki dokumentacyjne organizacji realizuj cej zadanie. I tak: 

ą ć ę ą ę ę ąorganizacja ma obowi zek prowadzi  wyodr bnion  dokumentacj  finansowo-ksi gow  i 

ę ę ą ż ęewidencj  ksi gow  – w sposób który umo liwia identyfikacj  wszystkich wydatków 

ą ą ą ćzwi zanych z realizacj  zadania (§ 7 ust. 1). Dokumenty finansowe musz  by  

ąodpowiednio opisane – dotyczy to zarówno kosztów pochodz cych z dotacji, jak i tych, 

ą ł łktóre stanowi  wk ad w asny (§ 7 ust. 3).

ę ę śWszelkie dokumenty finansowo-ksi gowe i dokumentacj  projektu (np. listy obecno ci) 

ż ć ą ęnale y przechowywa  przez 5 lat, licz c od nast pnego roku po realizacji zadania (§ 7 ust. 

2).

Uwaga! ż żJe eli organizacja – zleceniobiorca, np. w trakcie kontroli, nie oka e 

ą ę żGRNXP HQWÖZ SRWZLHUG]DMF\ FK UHDOL]DFM ]DGDQLD OXE SRQLHVLHQLH NRV]WX� WR ]DGDQLH P R H �

ć ęś żzosta  uznane za niezrealizowane w tej cz ci, na jakie nie ma dokumentów – chyba e 

ę ą ć ę ś ęinne dokumenty b d  stanowi  podstaw  do uznania rozliczenia. Je li nie b dzie dowodów 

ż ł ęś ł ś żna to, e zadanie zosta o zrealizowane, a koszty poniesione (w cz ci lub ca o ci), to nale y 

ć ę ś ą ęś ł śliczy  si  z  konieczno ci  zwrotu dotacji (cz ci lub cao ci).
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Dokumentacja związana z realizacją 
zadania publicznego - § 7 

ą żW § 8 umowy zapisano zobowi zanie do informowania o tym, e zadanie jest finansowane (w 

ł ś ęprzypadku powierzenia) lub wspó finansowane (w przypadku wsparcia) ze rodków urz du. 

ż ą ę łWe wzorze umowy wskazano, e obowi zek ten odnosi si  do wszystkich materia ów, 

ł ń ą ń łSXEOLNDFML� LQIRUP DFML SU] HND] \ ZDQ\ FK P HGLRP� RJ RV]H L Z\ VWSLH  SXEOLF]Q\ FK SRZ VWD\ FK �

w ramach realizacji zadania (§ 8 ust. 1).

ż ę łWe wzorze zapisano ponadto, e logo i informacj  o finansowaniu lub wspó finansowaniu 

ę ł śzamieszcza si  na wszystkich materia ach i rzeczach zakupionych w ramach umowy, je li jest 

ż ą ąto mo liwe (par.8 ust. 2). Wg § 8 ust. 3 urz d przekazuje organizacji realizuj cej zadanie logo 

śćoraz tre  wymaganych informacji - postanowienie fakultatywne.

ż ą ż ęWzór umowy dotacyjnej przewiduje ponadto, e organizacja realizuj ca zadanie wyra a zgod  

ąna rozpowszechnianie przez urz d informacji w prasie, w radiu, w telewizji, internecie i 

żinnych publikacjach o przyznanej dotacji, a tak e o nazwie, adresie, przedmiocie i celu 

ę ą ż ć ł żzadania, na które przyznano dotacj . Urz d ma te  prawo informowa  o fakcie z o enia lub 

ł ż ęniez o enia sprawozdania przez organizacj  (§ 8 ust. 4).

ą ć ą ś ł ęOrganizacja ma natomiast obowi zek informowa  urz d, je li zmieni by si  adres siedziby lub 

ż ż łdane kontaktowe  osób upowa nionych do reprezentacji organizacji, a tak e o og oszeniu 

ę ę ł ślikwidacji lub wszcz ciu post powania upad o ciowego. Takie informacje organizacja musi 

ć ęprzekaza  do urz du w terminie 14 dni od zaistnienia zmian (§ 8 ust. 5).
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Obowiązki i uprawnienia informacyjne - § 8 



  

 

ż ć ęKontrola zadania publicznego mo e odby  si  w trakcie realizacji zadania lub do 5 lat po 
ń ą ę ą ńjego zako czeniu (licz c od roku nast puj cego po zako czeniu realizacji) (§ 9 ust. 1).

ą ć ś ą3RGF]DV NRQWUROL P RJ  E\  EDGDQH GRNXP HQW\ L LQQH QR QLNL LQIRUP DFML� . RQWUROXMF\ �
ążą ć ś ń ś ą ż ćmog  da  udzielenia wyja nie  ustnie lub na pi mie. Maj  tak e prawo wyznaczy  termin 

ś ń ż ćdostarczenia dokumentów lub wyja nie  (§ 9 ust. 2). Kontrola mo e by  przeprowadzona 
ęść ś żw miejscu realizacji zadania, w siedzibie organizacji, a cz  czynno ci kontrolnych mo e 

ć ęby  wykonywana w siedzibie urz du (§ 9 ust. 3, 4).
ę ą ą ć ęPo kontroli urz dnicy maj  obowi zek poinformowa  organizacj  o wynikach kontroli, a 

ł ś ćw przypadku stwierdzenia nieprawid owo ci przekaza  wnioski i zalecenia (§ 9 ust. 5). 
ą ż ć ą ć ąOrganizacja ma obowi zek wdro y  je w ci gu 14 dni oraz poinformowa  urz d o 

sposobie ich wykonania (§ 9 ust. 6).
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Kontrola zadania publicznego - § 9 

ąW § 10 wzoru umowy dotacyjnej zapisano obowi zki sprawozdawcze. Podstawowym terminem 

ł ż ń ńz o enia sprawozdania ko cowego z realizacji zadania jest termin 30 dni od daty jego zako czenia (§ 

ęś ł ę10 ust. 4). W przypadku umów wieloletnich dodatkowe sprawozdania cz ciowe (roczne)  sk ada si  

ń ż30 dni po zako czeniu roku bud etowego, w którym realizowano zadanie (§ 10 ust. 3).

ęś ą ć łPonadto sprawozdania cz ciowe mog  by  sk adane, gdy:

• ą ę ł ż ęśurz d wezwie organizacj  do z o enia sprawozdania cz ciowego – wówczas sprawozdanie 

ż ł ż ć ęnale y z o y  w terminie 30 dni od dnia dor czenia wezwania (§ 10 ust. 1),

• ą łumowa realizowana jest w transzach i zawarto postanowienie o obowi zku sk adania 
ń ęś śsprawozda  cz ciowych w okre lonych terminach (§ 10 ust. 2).

ł ż ą ż ć ęPo z o eniu sprawozdania urz d mo e wezwa  organizacj  do przedstawienia dodatkowych 

ś ń ąinformacji, wyja nie  czy dowodów, wyznaczaj c organizacji termin ich dostarczenia (§ 10 ust. 5).

ł ż ą ą śW przypadku, gdy organizacja nie z o y sprawozdania, urz d wzywa j  do dokonania tej czynno ci w 

ąci gu 7 dni od otrzymania wezwania (§ 10 ust. 6).

ę ż łUwaga! Niezastosowanie si  do tego wezwania skutkuje uznaniem, e dotacja zosta a wykorzystana 

ę ł ćśniezgodnie z przeznaczeniem. Organizacja b dzie musia a zwróci  rodki  z dotacji wraz z odsetkami! 

(§ 10 ust. 7).

ą ę ń ę ą ł ż3RQDGWR NRQVHNZHQFM QLH]DVWRVRZDQLD VL  GR ZH]ZD  XU] GX� ]ZL]DQ\ FK ]H ] RHQLHP  �

ęś ń ś ń ś ńsprawozdania cz ciowego lub ko cowego, albo nieudzielenie wyja nie  co do tre ci sprawozda  
ż ć ą ą ąmo e by  podstaw  do natychmiastowego rozwi zania umowy z organizacj  (§ 10 ust. 8). 56

Obowiązki sprawozdawcze Zleceniobiorcy(ców) - § 10 

1. Przyznane środki finansowe dotacji określone w § 3 ust. 1 oraz uzyskane w związku z realizacją zadania 
przychody, w tym odsetki bankowe od przekazanej dotacji, Zleceniobiorca(-cy) jest/są zobowiązany(-ni) 
wykorzystać w terminie:
1) 14 dni od dnia zakończenia realizacji zadania publicznego), - zad. realizowane w kraju
2) 21 dni od dnia zakończenia realizacji zadania publicznego) - zad. realizowane za granicą

– nie później jednak niż do dnia 31 grudnia każdego roku, w którym jest realizowane zadanie publiczne.
2. Niewykorzystaną kwotę dotacji przyznaną na dany rok budżetowy Zleceniobiorca(-cy) jest/są zobowiązany(-ni) zwrócić:

1)  w terminie 15 dni od dnia zakończenia realizacji zadania publicznego, o którym mowa w § 2 ust. 1)*;

2) w terminie 30 dni od dnia zakończenia realizacji zadania publicznego, o którym mowa w § 2 ust. 1)*;

3) odpowiednio do dnia  31 stycznia następnego roku kalendarzowego lub w przypadku gdy termin wykorzystania dotacji 
jest krótszy niż rok budżetowy, w terminie 15 dni od dnia zakończenia realizacji zadania publicznego, o którym mowa w § 
2 ust. 1)*.

3. Niewykorzystana kwota dotacji podlega zwrotowi na rachunek bankowy Zleceniodawcy o numerze 

………………………………………………………………………………... .
4. Odsetki od niewykorzystanej kwoty dotacji zwróconej po terminie, o którym mowa w ust. 2, podlegają zwrotowi w 

wysokości określonej jak dla zaległości podatkowych na rachunek bankowy Zleceniodawcy o numerze 
……………………...……………………… ……………………………….... . Odsetki nalicza się, począwszy od dnia 
następującego po dniu, w którym upłynął termin zwrotu niewykorzystanej kwoty dotacji.

5. Niewykorzystane przychody i odsetki bankowe od przyznanej dotacji podlegają zwrotowi na zasadach określonych w ust. 
2–4.

6.  Kwota dotacji:
1) wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem,

2) pobrana nienależnie lub w nadmiernej wysokości
– podlega zwrotowi wraz z odsetkami w wysokości określonej jak dla zaległości  podatkowych, na zasadach określonych 

w przepisach o finansach publicznych. 
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Zwrot środków finansowych - § 11 

1. Umowa może być rozwiązana na mocy porozumienia Stron w przypadku wystąpienia 

okoliczności, za które Strony nie ponoszą odpowiedzialności, w tym w przypadku siły 

wyższej w rozumieniu ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks cywilny (Dz. U. 

z 2016 r. poz. 380, z późn. zm.), które uniemożliwiają wykonanie umowy.

2. W przypadku rozwiązania umowy w trybie określonym w ust. 1 skutki finansowe 

i obowiązek zwrotu środków finansowych Strony określą w protokole.
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Rozwiązanie umowy za porozumieniem stron - § 12 

1.W przypadku uprawdopodobnienia wystąpienia okoliczności uniemożliwiających 

wykonanie niniejszej umowy Zleceniobiorca(-cy) może/mogą odstąpić od umowy, 

składając stosowne oświadczenie na piśmie nie później niż do dnia przekazania dotacji, 

 z zastrzeżeniem ust. 2. 

2.Zleceniobiorca(-cy) może/mogą odstąpić od umowy, nie później jednak niż do dnia 

przekazania dotacji, jeżeli Zleceniodawca nie przekaże dotacji w terminie określonym 

w umowie.
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Odstąpienie od umowy przez Zleceniobiorcę(ców) - § 13 

1. Umowa może być rozwiązana przez Zleceniodawcę ze skutkiem natychmiastowym w przypadku:

1) wykorzystywania udzielonej dotacji niezgodnie z przeznaczeniem lub pobrania 
w nadmiernej wysokości lub nienależnie, tj. bez podstawy prawnej;

2) nieterminowego oraz nienależytego wykonywania umowy, w szczególności zmniejszenia 

zakresu rzeczowego realizowanego zadania publicznego; 

3) przekazania przez Zleceniobiorcę(-ców) części lub całości dotacji osobie trzeciej w sposób 

niezgodny z niniejszą umową;

4) nieprzedłożenia przez Zleceniobiorcę(-ców) sprawozdania z wykonania zadania publicznego 

w terminie określonym i na zasadach określonych w niniejszej umowie;

5) odmowy poddania się przez Zleceniobiorcę(-ców) kontroli albo niedoprowadzenia przez 

Zleceniobiorcę(-ców) w terminie określonym przez Zleceniodawcę do usunięcia stwierdzonych 

nieprawidłowości;

6) stwierdzenia, że oferta na realizację zadania publicznego była nieważna lub została złożona 

przez osoby do tego nieuprawnione.

2. Zleceniodawca, rozwiązując umowę, określi kwotę dotacji podlegającą zwrotowi w wyniku 

stwierdzenia okoliczności, o których mowa w ust. 1, wraz z odsetkami w wysokości określonej jak 

dla zaległości podatkowych, naliczanymi od dnia przekazania dotacji, termin jej zwrotu oraz 

nazwę i numer rachunku bankowego, na który należy dokonać wpłaty. 60

Rozwiązanie umowy przez Zleceniodawcę - § 14 



  

 

ż ąW § 15 wzoru umowy dotacyjnej zapisano, e organizacja realizuj ca zadanie (projekt) 
ż ć śnie mo e zby  rzeczy zakupionych ze rodków z dotacji przez 5 lat od daty zakupu. 

ą ż ż ć ę żJednak urz d mo e z wa nych przyczyn zgodzi  si  na sprzeda , o ile organizacja 
ąż ę ż ś ż ęzobowi e si , e uzyskane w ten sposób rodki przeka e na realizacj  celów statutowych.
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Zakaz zbywania rzeczy zakupionych za środki 
pochodzące z dotacji - § 15 

1.Wszelkie zmiany, uzupełnienia i oświadczenia składane w związku z niniejszą umową 

wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.

2. Wszelkie wątpliwości związane z realizacją niniejszej umowy będą wyjaśniane w 

formie pisemnej lub za pomocą środków komunikacji elektronicznej.
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Forma pisemna oświadczeń - § 16 

1. Zleceniobiorca(-cy) ponosi(-szą) wyłączną odpowiedzialność wobec osób trzecich za 

szkody powstałe w związku z realizacją zadania publicznego. 

2. W zakresie związanym z realizacją zadania publicznego, w tym z gromadzeniem, 

przetwarzaniem i przekazywaniem danych osobowych, a także wprowadzaniem ich       

          do systemów informatycznych, Zleceniobiorca(-cy) odbiera(-ją) stosowne 

oświadczenia o zgodzie na gromadzenie, przetwarzanie i przekazywanie danych 

osobowych, od osób, których dotyczą te dane, zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 

1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922).  
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Odpowiedzialność wobec osób trzecich - § 17 

1. W odniesieniu do niniejszej umowy mają zastosowanie przepisy prawa powszechnie 

obowiązującego, w szczególności przepisy ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. 

o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie, ustawy z dnia 27 kwietnia 2009 

r. o finansach publicznych, ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości, ustawy 

z dnia 29 stycznia 2004 r.–Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164, z 

późn. zm.) oraz ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialności za naruszenie 

dyscypliny finansów publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 168, z późn. zm.).

2. W zakresie nieuregulowanym umową stosuje się odpowiednio przepisy ustawy z dnia 

23 kwietnia 1964 r. – Kodeks cywilny.
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Postanowienia końcowe - § 18 

§ 19
Ewentualne spory powstałe w związku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej 
umowy Strony będą się starały rozstrzygać polubownie. W przypadku braku 
porozumienia spór zostanie poddany pod rozstrzygnięcie sądu powszechnego 
właściwego ze względu na siedzibę Zleceniodawcy.

§ 20
Niniejsza umowa została sporządzona w …… jednobrzmiących egzemplarzach, 
z tego …... egzemplarz(y) dla Zleceniobiorcy(-ców) i …… dla Zleceniodawcy.

Zleceniobiorca(-cy):                                                  Zleceniodawca:

 ....................................................                                               .........................
.....................
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1. Oferta realizacji zadania publicznego.

2. Kopia aktualnego wyciągu z właściwego rejestru lub ewidencji* / pobrany 

samodzielnie wydruk komputerowy aktualnych informacji o podmiocie wpisanym do 

Krajowego Rejestru Sądowego*.

3. Zaktualizowany harmonogram*.

4. Zaktualizowana kalkulacja przewidywanych kosztów realizacji zadania*. 

5 Zaktualizowana szacunkowa kalkulacja kosztów realizacji zadania)*. - dotyczy jedynie 

zadania realizowanego w trybie art. 19a ustawy (tzw. małych grantów)

6. Zaktualizowany opis poszczególnych działań*.
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ZAŁ ĄCZNIKI DO UMOWY  



  

 

POUCZENIE 

Zaznaczenie „*”, np.: „rejestrze* / ewidencji*”, oznacza, że należy skreślić 

niewłaściwą odpowiedź i pozostawić prawidłową. Przykład:  „rejestrze* / 

ewidencji *”.

Konstruując umowę na podstawie niniejszego wzoru, należy stosować się do 

wskazań zawartych w przypisach odnoszących się do poszczególnych 

postanowień.

Umowa ma charakter ramowy. Oznacza to, że można ją zmieniać, w tym 

uzupełniać, o ile te zmiany nie są sprzeczne z niniejszym ramowym wzorem. 
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POUCZENIE  

ść ż ś ąRamowy wzór umowy pozostawia do  sporo mo liwo ci elastycznego zarz dzania 

ą ę ęrealizacj  zadania publicznego. Jednak w niektórych sytuacjach niezb dne b dzie 

ą ę ęsporz dzenie aneksu do umowy. Najcz stszym przypadkiem aneksowania umowy b dzie:

◦ ść ę żkonieczno  dokonania wi kszych zmian w kosztorysie ni wynika to z limitów 

przewidzianych w umowie,

◦ zmiana terminu wykonania zadania,

◦ ł ńzmiana terminu i zakresu wykonywania poszczególnych dzia a .

ś ą śćUwaga! Mimo swej elastyczno ci zapisy umowy s  do  restrykcyjne. Organizacja 

ć ę ł ąpowinna wnioskowa  do urz du o aneks, zanim wykona dzia ania, które spowoduj  

ść ą ąsprzeczno  z zapisami umowy! Najgorsz  sytuacj  jest, gdy organizacja dopiero na etapie 

ł ł łsprawozdania t umaczy, dlaczego dokona a zmian w zadaniu, które by y niezgodne z 

ą ę ż ęumow . Cz sto powoduje to, e mimo dobrej wioli urz dnik nie jest w stanie pomóc w 

rozliczeniu takiej dotacji.
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Kiedy niezbędny jest aneks umowy dotacyjnej? 

ż ż ćWzór umowy ma charakter ramowy. Oznacza to, e mo e on by  modyfikowany przez 
ę ź żSRV]F]HJÖOQH XU] G\ � -HGQDN Z  VDP \ P Z]RU]H ]DP LHV]F]RQR Z\ UDQH ZVND]DQLH� H �

ż ć ązakres tych modyfikacji nie mo e doprowadzi  do sytuacji, w której nowe zapisy s  
sprzeczne z zapisami w samym wzorze.
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Zakres możliwych zmian we wzorze umowy

Nowy wzór sprawozdania z wykonania 
zadania publicznego

Załącznik nr 5

RegranTng

Nowe definicje

ł ęW projekcie nowelizacji znalaz y si  definicje: projektu, operatora projektu i 
realizatora projektu.

Projektem jest zadanie realizowane przez realizatora projektu. 

Operator projektu ąto organizacja pozarz dowa lub podmiot wymieniony w 
ł ęart. 3 ust. 3, której organ administracji publicznej zleci  realizacj  zadania 

publicznego w sposób, o którym mowa w art. 16a. 

A realizator projektu ąto organizacja pozarz dowa lub podmiot wymieniony 
w art. 3 ust. 3, której operator projektu zleca wykonanie projektu.

ł ę ć ęNie uda o si  natomiast wprowadzi  do ustawy samego poj cia „regranting”.

Po pierwsze, konkurs

ą ż ż śćZaproponowane w nowelizacji zmiany przepisów jednoznacznie wskazuj , e mo liwo  realizacji 

ć ś łzadania przy wykorzystaniu tzw. regrantingu powinna wynika  w pierwszej kolejno ci z og oszenia o 

ę ł żotwartym konkursie ofert, a nast pnie – ze z o onej oferty i zawartej umowy.

Zasady konkursu na realizatorów w ofercie i umowie
ęW nowelizacji zaproponowano, aby zarówno oferta realizacji zadania publicznego, jak i umowa mi dzy 

ą ł żsamorz dem a operatorem projektu, oprócz informacji podstawowych, zawiera y równie  zasady i tryb 

przeprowadzenia konkursu na wybór realizatorów projektów, w tym warunki i kryteria ich wyboru oraz 

zasady i sposób monitorowania i oceny realizowanych przez nich projektów.

ąSposób i tryb wyboru realizatorów projektów s  ustalane wspólnie z organem administracji publicznej 

ł ą ę śog aszaj cym otwarty konkurs ofert. A wynik konkursu podaje si  do publicznej wiadomo ci poprzez 

jego zamieszczenie na stronie internetowej operatora projektu.

ęOperator ma 14 dni na przekazanie pieni dzy

ł ę ą ćW nowelizacji pojawi a si  propozycja, aby zobowi za  operatora projektu do przekazania wybranym 

ę ę ń ź ż ęorganizacjom pieni dzy na realizacj  zada  nie pó niej ni  14 dni od dnia zawarcia umowy pomi dzy 

operatorem projektu a realizatorem projektu.

śćOdpowiedzialno  ponosi operator

ł śKolejna sprawa, która zosta a doprecyzowana w nowelizacji to kwestia odpowiedzialno ci wobec 

ą ł ś ąVDP RU] GX ]D SUDZLGRZH Z\ GDWNRZDQLH URGNÖZ SXEOLF]Q\ FK� =J RGQLH ]  SURSR] \ FMDP L SRQRVL M Z  �

ł śca o ci operator projektu. 72
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Nowy wzór oferty – załącznik nr 2 

Ramowy wzór umowy – załącznik nr 4  

Nowy wzór sprawozdania – załącznik nr 6 

Dziękuję za uwagę
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