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ZARZADZENIE Nri%2016
WOJTA GMINY RUDNA
z dnia /¥ maja 2016 rok

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Rudna.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o
samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2016r. poz. 446), zarzadzam
co nastepuje :

§1

W Regulaminie  Organizacyjnym Urzgdu Gminy wprowadzonym zarzadzenicm Nr
894A/2014 z dnia 28 listopada 2014r., zmienionym zarzadzeniami:

Nr 916/2014 z dnia 5 grudnia 2014r., Nr 964/ 2014 z dnia 31 grudnia 2014r. Nr 131/2015 z
dnia 27 lutego 2015r. oraz Nr 263/2015 z dnia 16 kwictnia 2015r., Nr 312/2015 z dnia 6
maja 2015r., Nr 483/2015 z dnia 1 lipca 2015r.. Nr 705/2015 z dnia 10 wrzesnia 2015r.. Nr
833/2015 z dnia 28 pazdziernika 2015r., Nr 1016/2015r. z dnia 31 grudnia 2015r. oraz Nr
102/2016 z dnia 5 lutego 2016r., wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1. § 11 otrzymuje brzmicnic:
~Struktur¢ organizacyjna Urzgdu tworza nastepujace referaly oraz stanowiska samodzielne
(obok nazwy podany jest symbol, kidrego uzywa referat lub stanowisko samodziclne przy
znakowaniu spraw):
I. Referat Organizacji, Administracji i Obstugi Organéw Gminy KA/RG
KA- dot. dokumentacji obslugi Wajta
RG- dot. dokumentacji obslugi Rady Gminy
- Referat Gospodarki Nieruchomosgciami, Przestrzennej i Spraw
Komunalnych SN/GP
SN- dot. dokumentacji gospodarki nieruchomogciami i spraw komunalnych
GP- dot. dokumentacji gospodarki przestrzennej
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3. Referat Inwestycji S1
4. Referat Ochrony Srodowiska, Gospodarki Wodngj, Rolnictwa

i Lednictwa 0s
5. Urzad Stanu Cywilnego KOW
6. Referat O$wiaty, Zdrowia, Kultury, Sportu i Turystyki SOwW
7. Referat ds. Budzetu, Podatkéw i Oplat KFP
8. Referat ds. Ksiggowosci Budzetowej KFB
9. Samodziclne Stanowisko ds. Zarzadzania Kryzysowego ZK
10. Petnomocnik ds. informacji nicjawnych IN

2. § 17 otrzymuje brzmienie:

» Referat Gospodarki Nicruchomog$ciami, Przestrzennej i Spraw Komunalnych SN/GP
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Do zakresu dziatania referatu nalezy :
1.Realizowanic zadan wilasnych i zleconych Gminic okre$lonych w porozumieniach i
ustawach w tym :
o0 planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym
o ochronie gruntow rolnych i lesnych,
o scalaniu 1 wymianie gruntow,
0 pgospodarce nieruchomosciami,
0 gospodarowaniu nicruchomosdciami rolnymi Skarbu Panstwa,
Prawo geodezyjne i kartograficzne,
Prawo enecrgetyezne,
o ochronie praw lokatorow, mieszkaniowy zasdb gminy i zmiana Kodeksu cywilnego,
gospodarce komunalnej,
o drogach publicznych,
- nabywanie nieruchomodei przez cudzoziemcow,
- przcksztalcanie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosei nieruchomosci,
- 0 wlasnoécei lokali,
- zadania zlecone gminic, zwigzane z organizacjg i prowadzeniem spiséw rolnych,
a w szczegolnoscei:
1.1.  Tworzenie zasobu gruntéw komunalnych pod zabudowe.
1.2, Przypotowywanic i wprowadzanic nieruchomogci do obrotu w tym:
1.2.1 propagowanie informacgji zwiazane] ze zbywaniem nieruchomosci,
1.2.2 organizacja 1 prowadzenie przetargow na zbycie nieruchomosci gminnych.
1.3.  Gospodarowanic, nicruchomosciami komunalnymi w nietrwalych formach
(dzierzawa, uzytkowanic, zarzad, uzyczenie).
1.4, Repulacja stanu prawnego nicruchomosci komunalnych.
1.5. Naliczanic i aktualizacja oplat rocznych z tytulu wicczystego uzytkowania i zarzadu.
1.6. Prowadzenic ewidencji :
1.6.1.gruntéw komunalnych ,
1.6.2.nazewnictwa ulic i placdw oraz numeracji porzadkowej budynkow.
1.7.  Wydawanie zgody na czasowe zaj¢eie gruntéw komunalnych niczabudowanych.
1.8,  Prowadzenie spraw zwigzanych z regulowaniem prawa wlasnosei dzialek
dozywoltnich 1 siedliskowych rolnikdw i ich spadkobiercow.
1.9.  Przeprowadzanie procedury nabycia gruntéw na wlasnos¢ gminy zwigzanych z
wykonywaniem prawa pierwokupu , przekazywaniem nieruchomosci pomigdzy zasobami
gminy , powiatu, skarbu panstwa.
1.10.  Wykonywanie zadan zwigzanych z przekazywaniem mienia komunalnego:
1.10.1.jednostkom organizacyjnym w trwaly zarzad,
1.10.2. jednostkom pomocniczym do korzystania, zarzadzania,
[.10.3.w uzyczenic.
1.11.  Wykonywanie zadan zwiazanych z komunalizacja mienia , w tym gromadzenie
danych dotyczacych mienia , skladania wnioskéw o zalozenie i aktualizacje ksiag
wieczystych.
1.12. Kontrola wykonania umow najmu 1 dzierzawy , uzyczenia nicruchomosei.
1.13. Zlecanie opracowan geodezyjno-kartograficznych.
1.14.  Odbior granic nieruchomosei ustalanych w wyniku rozgraniczen i podzialow.
1.15. Sporzgdzanie projekidw decyzji zatwicrdzajgcych projckty podzialu nicruchomosci.
1.16. Wykonywanie zadan dotyczacych scalania i wymiany gruntow , a w szczegolnosci:
1.16.1 sporzadzanie projektow decyzji 1 postanowien zwigzanych z wszczgeiem postgpowania
scaleniowego lub dotyczgcego wymiany gruntow,
1.16.2 sprawowanie nadzoru nad przebiegiem w/w postepowan,
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1.16.3 sporzydzanie projcktéw scalania lub wymiany gruntdw.

1.17.  Sporzgdzanie projektéw decyzji dotyczgeych przeksztaleenia prawa uzytkowania
wieczystego w prawo wlasnoscei,

1.18.  Wykonywanie zadan zwigzanych z rozgraniczeniem nieruchomosci, a w
szczegolnodei:

1.18.1 wydawanie decyzji i postanowicn dotyezacych wszezgeia i zakonczenia postepowania
rozgraniczeniowego,

1.18.2 wydawanic upowaznicnia dla geodety do wykonania ustalenia przebiegu granic.
1.19.  Wprowadzanie nabywecow w granice prawne nieruchomosei.

1.20. Opiniowanie wnioskéw , wyrazanie zgody na przeznaczenic gruntow rolnych i
lesnych na cele nicrolnicze i niclesne.

.21, Prowadzenie spraw zwiazanych 2 zagospodarowaniem wspélnot gruntowych.

1.22.  Udziclanie Kasie Rolniczego Ubezpicczenia Spolecznego informacii niczbednych do
ustalenia okolicznosci majgcych znaczenic w sprawach z zakresu ubezpicezenia rolnikdw.
1.23. Prowadzenie dokumentacji osicdleniczej na terenic Gminy.

1.24, Koordynowanie zadan w zakresie komunikacji gminne;.

[.25. Podejmowanie dziala z zakresu bezpicczefistwa ruchu drogowego oraz nadzér nad
utrzymanicm oznakowania pionowego i poziomego na drogach gminnych.

1.26. Wykonywanie okreslonych przepisami zadan 7z zakresu transportu drogowego.

1.27. Nadzor nad utrzymaniem we wladciwym stanie drég gminnych, chodnikéw i paséw
drogowych.

1.28. Wydawanie zgody na zajecie drogi lub pasa drogowego drog gminnych.

1.29. Uzgadnianie dokumentacji technicznych w zakresic kolizji z drogami gminnymi.
1.30. Prowadzenie ewidencji drog gminnych.

1.51. Gospodarowanie zasobem mieszkaniowym gminy.

1.32. Nadz6r nad realizacja zadan wlasnych wykonywanych przez Zaktad Gospodarki
Komunalnej i Micszkaniowe;.

1.33.0pracowywanie projektéw aktow prawnych Rady i Wéjta regulujacych zasady
gospodarowania zasobem mieszkaniowym i lokalami uzytkowymi,

1.34. Utrzymywanie drog i chodnikéw gminnych we wlasciwym stanie w okresach
zimowych.

1.35. Prowadzenie ewidencji dziatalnosci gospodarcze;.

1.36. Prowadzenie spraw i sporzadzanic rozstrzygnieé w zakresie sprzedazy napojow
alkoholowych,

1.37. Opracowywanic analiz oraz zestawien statystycznych w oparciu o prowadzone
cwidengje.

1.38.  Opracowywanic i uzgadnianie projcktow miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzenncgo.

1.39.  Przygotowywanie uchwat o przystapicniu do sporzadzenia studium uwarunkowan i
kicrunkow zagospodarowania przestrzennego gminy, projektéw planéw zaopatrzenia Gminy
w paliwa i energig.

1.40.  Dokonywanic okresowych ocen skutkéw zmian w zagospodarowaniu przestrzennym
gminy,

1.41.  Prowadzenie i koordynacja prac zwigzanych z opracowanicm i realizacjg planow
zagospodarowania przestrzennego gminy,

1.42. Przygotowywanie rozstrzygnigé administracyjnych w indywidualnych sprawach dot.
zagospodarowania przestrzenncgo.

1.43. Opiniowanie projektéw podziatu nicruchomosei w zakresic zgodnosci z MPZP Gminy.
1.44. Organizowanie i udzial w pracach gminnej komisji urbanistycznej.

1.45. Przygotowywanic wypisow z MPZP Gminy.
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1.46. Udzielanie informacji o przeznaczeniu gruntu w Studium zagospodarowania i MPZP
Gminy.

1.47. Przygotowywanie rozstrzygnigé w sprawach oplaty planistyczne;j

1.48. Prowadzenie dokumentacji planistycznej przeznaczenia gruntéw na terenic gminy.
1.49. Przygotowywanie wykazu nieruchomosci podlegajacych oplacie planistycznej.

1.50. Realizacja innych zadan ustalonych w uchwatach Rady Gminy i zleconych przez Wéjta
dot. zakresu dzialania stanowiska.”

3. Skresla sig § 20.

4. Dotychezasowe § § 21 -33, otrzymujq numeracje 20 - 31.

5. Schemat organizacyjny z iloScig etatéw stanowigcych zalyeznik do Regulaminu
otrzymuje nowe brzmicnie wedlug zalaeznika do niniejszego zarzgdzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 czerwea 2016 r.
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