ZAPYTANIE OFERTOWE
na zakup i dostawe materialow biurowych

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Rudnej zwraca si¢ z zapytaniem ofertowym o ceng
dostawy w zwigzku z art.4 ust.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z2015r., poz.2164)

1. Zamawiajacy Gminny OSrodek Pomocy Spolecznej, Plac Zwyciestwa 5, 59-305 Rudna
2. Przedmiot zamowienia: ,,Zakup i dostawa materialow biurowych dla Gminnego Osrodka
Pomocy Spolecznej w Rudnej”.
3. Termin realizacji zamoéwienia
Dostawy beda realizowane w terminie do 31 grudnia 2016r. od dnia podpisania umowy. Termin
dostawy do 5 dni roboczych od daty zlozenia zamoOwienia przez Zamawiajacego. Dostawa
realizowana bedzie w godzinach pracy Zamawiajacego, tj. 7% do 15 ®
4.Cena jest jedynym kryterium oceny ofert.

Cena okreslona w ofercie powinna obejmowa¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja

przedmiotu zamowienia.

5. Inne istotne warunki zamowienia
Przedmiotem zamowienia jest zakup i dostawa materialow biurowych dla Gminnego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Rudnej. Materiaty biurowe dostarczane beda zgodnie z zamoéwieniami
czastkowymi ztozonymi przez Zamawiajagcego w formie pisemnej, faksowej, elektronicznej na
koszt Dostawcy. Rozliczenie transakcji nastegpowac bedzie przelewem na konto podane na fakturze
w ciaggu 14 dni od dnia otrzymania prawidlowo wystawionej faktury przez Dostawcg. GOPS
w Rudnej zaznacza, iz Dostawca moze ulec zmianie w przypadku naruszenia zasad okre$lonych
W niniejszym zapytaniu. Zamawiajacy moze zamkng¢ postgpowanie bez wybrania zadnej oferty,
w przypadku gdy zadna ze zlozonych ofert nie odpowiada warunkom okreslonym przez
Zamawiajacego.

6. Sposob przygotowania oferty .
Oferte sporzadzi¢ nalezy na zatagczonym druku ,,OFERTA” .

Oferte sporzadzi¢ nalezy w jezyku polskim, w formie pisemnej, na maszynie, komputerze,
nie$cieralnym atramentem lub dtugopisem. Oferta winna by¢ podpisana przez osobe upowazniong.
W przypadku sktadania oferty w siedzibie zamawiajgcego lub poczta na kopercie nalezy napisac
wZakup i dostawa materiatow biurowych dla Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Rudnej”.

Oferte¢ ztozy¢ mozna osobiScie u zamawiajacego w pokoju nr 4, poczta, poczta elektroniczng
na adres gops@rudna.pl lub faksem pod numer 76 724 68 50. Oferta ztozona poczta elektroniczng
lub faksem winna by¢ przestana do Zamawiajagcego w oryginale w terminie 3 dni.

Oferta powinna zawiera¢ nazwe, numer NIP, KRS oraz dane kontaktowe ( adres, telefon, e-mail )



Oferenta.

7. Migjsce i termin ztozZenia oferty.

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 11 marca 2016r. do godz. 15%.

8.Wymagania, jakie powinien spelnia¢ wykonawca zamowienia w zakresie dokumentow,

o$wiadczen dolaczanych do oferty — nie dotyczy

Dodatkowych wyjasnien na temat przedmiotu zamowienia udziela Pani Jolanta Burza — inspektor

do spraw $wiadczen pomocy spotecznej — tel. 76 — 724- 68-51 wew 104.

9. Szczegolowy opis przedmiotu zamdwienia.

Nazwa artykutu

Opis artykutu

Ilos¢ szacunkowa

Blok notatnikowy A-4

W kratke 100-kartowy

20szt

Blok notatnikowy A-5

W kratke 100-kartowy

20szt

Brulion A-4

W kratke 96 —kartowy, twarda
lakierowana oprawa

5 szt

Koperta biata C-6

114x 162 mm — samoprzylepna
1000 szt. w op.

4 op.

Zszywki biurowe 24/6

Srebne, pakowane po 1000szt,
wykonane z wysokiej jakoSci stali,

5 op.

Dhugopis InkJoy 100

Trojkatny ksztatt obudowy z
przezroczysta obudowe w kolorze
tuszu. Grubo$¢ linii pisania
0,4mm, kolor niebieski

100szt

Dtugopis automatyczny

Wykonany z przezroczystego
tworzywa sztucznego ozdobiony
plastikowym klipsem, gumowym
uchwytem, grubos$¢ linii pisania
0,3mm, kolor niebieski, czarny,
czerwony

30szt

Papier biurowy A4

POL speed 80, biatos¢ CIE 153

300 ryz

Skoroszyt A4

Standard wpinany do segregatora

200szt

Skoroszyt - oczko

Wykonany z tektury

bezkwasowej , wewnatrz
metalowy was wyposazony w
metalowe oczka umozliwiajace do
segregatora, dostepny z oktadka
wierzchnig calg lub oktadka
wykonana do potowy frontu.
Format A4

500szt

Teczka na gumke

Wykonana z mocnego barwionego
i laminowanego z 1 str. kartonu
ok. 350g/m2 format A4, w
opakowaniu po 50 szt.

30szt




Segregator 50mm Grzbiet A5 z mechanizmem 50szt
dzwigniowym,wykonanym z
grubego kartonu, na grzbiecie
wzmocniony, otwor na palec,
dolne krawedzie wzmocnione
okuciami

Teczka zawieszkowa Wykonana z tektury bezkwasowej | 600szt
o gramatura 230g/m?
posiadajaca metalowe uchwyty
do zawieszania, w zestawie
plastikowy indeks oraz
kartoniki opisowe, kolor szary

(data, podpis osoby prowadzqcej sprawe ) podpis dyrektora




pieczqtka oferenta

OFERTA

Do Gminnego O$rodka Pomocy Spotecznej

Plac Zwyciestwa 5
59-305 Rudna

Odpowiadajac na skierowane do nas zapytanie ofertowe dotyczace zamodwienia publicznego

realizowanego na podstawie art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien

Publicznych (Dz. U. z 2015r., poz.2164), na:

wZakup i dostawa materialow biurowych dla Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Rudnej”.

tworzywa

Nazwa artykutu | Opis artykutu Ilo$¢ szacunkowa |Cena jednostkowa | Wartosc brutto w
brutto w zi zt
Nazwa artykutu | Opis artykutu Ilo$¢ szacunkowa
Blok notatnikowy | W kratke 100- 20szt
A-4 kartowy
Blok notatnikowy | W kratke 100- 20szt
A-5 kartowy
Brulion A-4 W kratke 96 — 5 szt
kartowy, twarda
lakierowana oprawa
Koperta biata C-6 114x 162 mm — 4 op.
samoprzylepna
1000 szt. w op.
Zszywki biurowe Srebne, pakowane |5 op.
24/6 po 1000szt,
wykonane z
wysokiej jakosci
stali,
Dhugopis InkJoy | Trojkatny ksztalt 100szt
100 obudowy z
przezroczysta
obudowe w kolorze
tuszu. Grubo$¢ linii
pisania 0,4mm,
kolor niebieski
Dhugopis Wykonany z 30szt
automatyczny przezroczystego




sztucznego
ozdobiony
plastikowym
klipsem, gumowym
uchwytem, grubos¢
linii pisania 0,3mm,
kolor niebieski,
czarny, czerwony

Papier biurowy A4

POL speed 80,
biatos¢ CIE 153

300 ryz

Skoroszyt A4

Standard wpinany
do segregatora

200szt

Skoroszyt - oczko

Wykonany z tektury
bezkwasowej ,
wewnatrz metalowy
Ww3as wyposazony w
metalowe oczka
umozliwiajace do
segregatora,
dostepny z oktadka
wierzchnig calg lub
oktadkg wykonana
do potowy frontu.
Format A4

500szt

Teczka na gumke

Wykonana z
mocnego
barwionego i
laminowanego z 1
str. kartonu ok.
350g/m2 format A4,
w opakowaniu po
50 szt.

30szt

Segregator 50mm

Grzbiet AS z
mechanizmem
dzwigniowym,wyko
nanym z grubego
kartonu, na
grzbiecie
wzmocniony, otwor
na palec, dolne
krawedzie
wzmocnione
okuciami

50szt

Teczka
zawieszkowa

Wykonana z tektury
bezkwasowej o
gramatura
230g/m?,
posiadajaca
metalowe uchwyty
do zawieszania,

600szt




w zestawie
plastikowy indeks
oraz kartoniki
opisowe, kolor
szary

1. Inne warunki oferty (wypelia¢ w przypadku gdy zamawiajacy wskaze inne istotne warunki
ZAMOWIENIA OCENY OFCITY) — .oiiiiiiieiiiieiiie ettt e et e et e et e e e teeesbee e saeeesseeensneesnsnaesnnneenns

2. Przyjmujemy do realizacji postawione przez zamawiajacego, w zapytaniu ofertowym, warunki .

4. Oswiadczamy, ze firma jest platnikiem podatku VAT o numerze identyfikacyjnym
NIP o

5. Akceptujemy warunki umowy .

podpis osoby upowaznionej

Zalaczamy:




UMOWA Nr ............ /2016

zawarta W dniu ........ccceeevveenneennn. 2016 r. pomiedzy:

Nabywca - Gmina Rudna, P1. Zwycigstwa 15, 59-305 Rudna, NIP 6922257466, Regon 390647558 w imieniu
ktorej dziala Zamawiajacy - Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej w Rudnej, Pl. Zwyciestwa 5, 59-305
Rudna, reprezentowany przez :

Dyrektora — Dorot¢ Wojtun -Koblanska

przy udziale gtéwnego ksiggowego- Anny Sroki

zwanym dalej Kupujacym,

T PPN posiadajacym  NIP
.................................................... zwanym w dalszej czgsci umowy ,,SPRZEDAJACYM”.

Umowa zostaje zawarta na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamowien publicznych z dnia 29
stycznia 2004 r. /Dz. U. z 2015r., poz. 2164 /.
§1
1.  Przedmiotem niniejszej umowy jest okreslenie zasad sprzedazy Kupujagcemu materiatow
biurowych wymienionych w zalaczniku nr 1 do niniejszej umowy, a takze termindw i zasad
dostarczania materiatdéw biurowych oraz okreslenie zasad ptatno$ci za te materiaty.
2. Sprzedajacy o$wiadcza, ze wszystkie towary o ktorych mowa w niniejszej umowie s3 dobrej
jakosci i posiadajg niezbedne atesty.
§2
1. Strony zgodnie ustalaja, ze Sprzedajacy zobowigzuje si¢ na pisemne zamowienie Kupujacego,
dostarczy¢ w terminie nie dtuzszym niz 5 dni wymienione w zaméwieniu materiaty biurowe.
Wzér zamowienia stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszej umowy.

2. Zamodwienie, o ktorym mowa w ust. 1, skladane beda Sprzedajacemu faksem badz poczta
elektroniczng.
3.  Za datg ztozenia zamoOwienia uznaje si¢ date nadania faksu, badZ wprowadzenia zamowienia
do systemu teleinformatycznego w przypadku zamoéwienia pocztg elektroniczng.
§3
1.  Sprzedajacy bedzie dostarczal Kupujacemu zamowione materiaty biurowe na wilasny koszt i

ryzyko w terminie do 5 dni od dnia zlozenia zamoéwienia w ilo$ciach wynikajacych z
zamdwienia, przy zachowaniu zasady, ze ilos¢ koncowa jest krotno$cig najmniejszego
opakowania stosowanego przez producenta.

2. Na pisemne zadanie Kupujacego, Sprzedajacy uwzgledni zmiany iloSciowe ztozonego
zamowienia w granicach +/- 10 %.

3. O zmianie w zamdwieniu, o ktérej mowa w ust.2, Kupujacy powiadomi Sprzedajacego faxem
lub poczta elektroniczng. Postanowienia § 2 ust. 3 stosuje si¢ odpowiednio.

4.  Sprzedajacy realizuje zamowienie uwzgledniajgce zmiany, w terminie do pigciu dni od daty
otrzymania informacji o zmianach.

5. Sprzedajacy udziela Kupujacemu gwarancji na zakupione materialy, zgodnie z gwarancja
udzielong przez ich producentow.

6. W przypadku stwierdzenia przez Kupujacego, ze dostarczone materialy sg niezgodne z trescig
zamowienia badZ s3 wadliwe lub niezgodne z umowa, pisemnie zlozy Sprzedajacemu
reklamacje. W takim przypadku, Sprzedajacy w terminie 3 dni od dnia sporzadzenia
reklamacji uzupelni dostawe o brakujace $rodki badz wymieni wadliwe materiaty na wolne od
wad.



§4

Kupujacy zobowigzuje si¢ zaptaci¢ Sprzedawcy kazdorazowo ceng¢ sprzedazy, stanowiaca

iloczyn cen jednostkowych zamowionych i1 dostarczonych §rodkéw czystosci oraz ilo$ci

dostarczonych srodkow.

Zapftata ceny sprzedazy nastgpi kazdorazowo na podstawie faktury VAT wystawionej przez

Sprzedajacego, po pisemnym potwierdzeniu przez Kupujacego odbioru srodkoéw czystosci.

Sprzedajacy jest zwigzany oferta cenowa za przedmiot umowy przez okres trwania umowy

liczac od dnia podpisania niniejszej umowy i zmiana cen jednostkowych moze nastgpic¢

wylacznie za zgoda Kupujacego z waznych powodow, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢ w

chwili zawarcia umowy.

Cena sprzedazy platna begdzie kazdorazowo na podstawie faktury, przelewem na rachunek

bankowy Sprzedajacego w terminie 14 dni od daty otrzymania faktury przez Kupujacego.

§5

Strony ustalajg odpowiedzialno$¢ Sprzedajacego za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie

umowy w formie kar umownych, i tak :

a)  Sprzedajacy zaptaci Kupujagcemu kar¢ umowng w wysokosci 1 % od wartosci brutto
materiatdw objetych zamowieniem za kazdy dzien opdznienia w ich dostarczenia w
stosunku do terminu okre§lonego w § 3 ust. 1.

b)  Sprzedajacy zaptaci Kupujagcemu kar¢ umowna w wysokosci 2 % od wartosci brutto
materialdow objetych zamowieniem za kazdy dzien opodznienia w ich dostarczeniu w
przypadku o ktdrym mowa w § 3 ust. 6.

W przypadku nie dostarczenia $srodkow czysto$ci zgodnie z zamowieniem, W terminie o

ktorym mowa w § 3 ust. 1, Kupujacy bedzie uprawniony do zakupienia srodkow objetych

zamoOwieniem u innego dostawcy, a Sprzedajacy zwroci Kupujagcemu réznice pomigdzy ceng
uiszczong przez Kupujacego a ceng jaka zobowigzany bylby zaptaci¢ Sprzedajacemu na
podstawie niniejszej umowy.

Niezaleznie od kar umownych Kupujacy moze dochodzi¢ odszkodowania uzupetiajacego na

zasadach ogolnych.

§6
W przypadku nienalezytego wywigzywania si¢ z obowigzkéw umownych przez
Sprzedajacego,Kupujacy zastrzega sobie prawo odstgpienia od umowy.

§7
Postanowienia niniejszej umowy, za wyjatkiem § 4 ust. 3, beda miaty zastosowanie rowniez
do zamoéwien skladanych przez Kupujacego na materialy biurowe, nie wymienione w
zalaczniku nr 1. W takim przypadku jednak, Sprzedajacy udzieli Kupujacemu upustu w
wysokosci 10 % (stownie: dziesig¢ procent).
Niniejsza umowa zostaje zawarta na okres od .........c...c...... 2016 r. do 31 grudnia 2016 .
Wszelkie zmiany warunkOw niniejszej umowy wymagaja zgody obu stron na pi§mie, pod
rygorem niewaznosci.
W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego.
Wszelkie spory wynikte z niniejszej umowy strony zobowigzujg si¢ rozwigza¢ polubownie, a
w przypadku, gdy okaze si¢ to niemozliwe, do rozstrzygnigcia sporu bedzie wilasciwy sad
dla siedziby Kupujacego.
Niniejsza umowe sporzadzono w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym
egzemplarzu dla kazdej ze stron.

KUPUJACY : SPRZEDAJACY



Zakacznik
nr 1 do umowy

nazwa jednostki organizacyjnej

ZAMOWIENIE NA MATERIALY BIUROWE

L.p. Nazwa artykuhu Jednostka miary Ilos¢ zamawianych
sztuk
1
2
3
4
5
6
7
8
9

podpis zamawiajacego




