ZAPYTANIE OFERTOWE
NA ZAKUP I DOSTAWE MATERIALOW BIUROWYCH
W 2015 ROKU

W zwiazku z potrzebg zaopatrzenia Urz¢du Gminy w Rudnej w materialy biurowe zwracam si¢
z zapytaniem ofertowym o cene zakupu i dostawe materiatu biurowego w 2015 roku.

Warto$¢ zamowienia nie przekracza wyrazonej w ztotych kwoty 30 000 Euro.

I. Zamawiajacy
Gmina Rudna
Pl. Zwyciestwa 15
59-305 Rudna
Telefon 76 7492105 Fax. 76 7492117
Poczta elektroniczna : ( e-mail ) sekretariat@rudna.pl
Adres internetowy: www.rudna.pl
www.bip.rudna.pl
II. Przedmiotem zamo6wienia jest sukcesywna dostawa materialéw biurowych w 2015 r. do Urzedu
Gminy w Rudnej, wyszczegélnionego w formularzu zaméwienia, stanowigcego zalacznik do zapytania
ofertowego.

I11. Warunki realizacji

1. Dostawy beda realizowane w terminie do 31.12.2015r. od dnia podpisania umowy.

2. Dostawa realizowana bedzie do Urzedu Gminy w Rudnej godzinach pracy.

Sprzedajacy bedzie dostarczal Kupujacemu zamowiony material biurowy na wlasny koszt i ryzyko w
terminie do trzech dni od dnia zloZenia zaméwienia w ilo§ciach wynikajacych z zaméwienia, przy
zachowaniu zasady, Ze ilo$¢ koncowa jest krotnoscig najmniejszego opakowania stosowanego przez
producenta.

3. W przypadku stwierdzenia przez Kupujacego, ze dostarczony material biurowy jest niezgodny z
trescig zaméwienia badz jest wadliwy lub niezgodny z umow3g, pisemnie zlozy Sprzedajacemu
reklamacje.

W takim przypadku, Sprzedajacy w terminie 3 dni od dnia sporzadzenia reklamacji uzupelni dostawe
o brakujacy material biurowy badz wymieni wadliwy material na wolny od wad.

4. Kupujacy zobowiazuje si¢ zaplaci¢ Sprzedawcy kazdorazowo cene sprzedazy, stanowiacg iloczyn
cen jednostkowych zaméwionego materialu biurowego oraz ilo$ci dostarczonego materiatlu biurowego.
5. Ilo§¢ zamawianego materialu biurowego okreslonego w zapytaniu ofertowym jest iloscia
szacunkow3q i moze ulec zmianie w trakcie trwania umowy, w zaleznoS$ci od potrzeb Zamawiajacego.
Zmiany powyzsze nie wymagaja aneksu do umowy.

6. Sprzedajacy jest zwiazany ofertg cenowa za przedmiot umowy przez okres trwania umowy liczac od
dnia podpisania niniejszej umowy .

7. Nalezno$ci wynikajace z faktur Zamawiajacy regulowaé bedzie przelewem na konto wskazane na
fakturze w terminie 14 dni od daty jej dostarczenia.

8. Zamawiajacy moze zamkna¢ postepowanie bez wybrania zadnej oferty, w przypadku, gdy Zzadna ze
zlozonych ofert nie odpowiada warunkom okreslonym przez Zamawiajacego.

IV. Forma skladania ofert

1. Oferte nalezy dostarczy¢ do Urzedu Gminy w Rudne;j :

— osobiscie lub poczta na adres : Urzad Gminy w Rudnej ul. Plac Zwyciestwa 15, 59-305 Rudna
przesta¢ mailem na adres: sekretariat@rudna.pl

. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 11.02.201S5r. do godz. 10.00, pokéj nr 14

. Otwarcie ofert nastapi 11.02.2015r. o godz. 11,00 w pokoju nr 105

. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty bedzie umieszczona na stronie www. bip.rudna.pl.

. Z wybranym oferentem Urzad Gminy w Rudnej podpisze umowe¢ w ciagu 7 dni od wyboru oferty.

n bW |

Z up. Wijta
mgr Andrzej Bobrek
Sekretarz Gminy


http://www.rudna.pl/

FORMULARZ OFERTY

na zakup i dostawe artykuléw biurowych do Urz¢edu Gminy w Rudnej w 2015r.

WYKONAWCA:
NAZWA FIFMY 2 oo ebe e bt s ae b ras
AAATES: ettt bbbt bt et R Rt bt et E et beeae e eneen b b e

ZAMAWIAJACY:
Gmina Rudna
59-305 Rudna

NIP: 692-22-57-466
Tel. 76 7492105

WYKAZ CENOWO - ASORTYMENTOWY

Ilos¢ Cena Wartos¢
L.p. |Nazwa artykulu Opis artykulu szacunkowa |jednostkowa |brutto
brutto w zt w zt
1. |Blok notatnikowy A-4 W kratke 100-kartowy 25 szt.
2. | Blok notatnikowy A-5 W kratke 100-kartowy 10 szt.
3. | Brulion A-4 W kratke 96 —kartowy, 10 szt.
twarda lakierowana oprawa
4. |Brulion A-5 W kratke 96- kartkowy, 12 szt.
kartonowa okladka
5. |Zeszyt A-5 W kratke 80- kartkowy, 20 szt.
kartonowa okladka
6. |Zeszyt A-5 W kratke 60- kartkowy, 20 szt.
kartonowa okladka
7. |Zeszyt A-5 W kratke 32- kartkowy, 20 szt.
kartonowa okladka
8. |Zeszyt A-4 W kratke 16- kartkowy, 20 szt.
kartonowa okladka
9. |Kolo- zeszyt A-4 W kratke 80- kartkowy, 12 szt.
lakierowana okladka
10. |Kolo- zeszyt A-5 W kratke 80- kartkowy, 12 szt.
lakierowana okladka
11. | Skorowidz A4 szyty 10 szt.
12. | Skorowidz A5 szyty 10 szt.
13. | Skorowidz A6 szyty 10 szt.
14. |Skoroszyt A4 Standard wpinany do 200 szt.
segregatora
15. |Skoroszyt - oczko Wykonany z tektury 200 szt.
bezkwasowej , wewnatrz
metalowy was wyposazony




w metalowe oczka
umozliwiajace do
segregatora, dostepny z
okladka wierzchnig calg lub
okladka wykonana do
polowy frontu. Format A4

16.

Teczka na gumke

Wykonana z mocnego
barwionego i laminowanego
z 1 str. Kartonu ok. 350g/m2
format A4, w opakowaniu
po 50 szt.

50 szt.

17.

Teczka wigzana

Wykonana z tektury
bezkwasowej. Posiada 3
wewnetrzne klapki
zabezpieczajace dokumenty
przed wypadni¢ciem,
format A4

200 szt.

18.

Teczka z gumka

Wykonana z tektury
bezkwasowej. Posiada 3
wewnetrzne klapki
zabezpieczajace dokumenty
przed wypadni¢ciem,
format A4

200 szt.

19.

Teczka skrzydlowa

Zamykana na 2 rzepy, na
dokumenty w formacie A4,
wykonana z mocnej
barwionej i lakierowanej
z jednej strony tektury o
grubosci 2mm, z trzema
zakladkami chroniacymi
dokumenty przed
wypadnigeciem, szeroko$¢
grzbietu od 1 do 2cm
zapinana na zatrzask

10 szt.

20.

Teczka do akt osobowych

FormatA4, twarda oprawa
introligatorska, trzy
zamykane wklady A,B,C
w formie skoroszytow (
grubo$¢ minimum 25mm)

30 szt.

21.

Teczka do podpisu

Teczka wykonana z kartonu
pokrytego skéoropodobnym
tworzywem. Grzbiet
harmonijkowy. Kartki
wewnetrzne katanowe biale
z dziurkami w celu
pokazania zawartoSci teczki.
Kolor: granatowy

5 szt.

22.

Blok biurowy

Klejony po krotkim boku,
format A4, liczba kartek 50
w kratke

50 szt.

23.

Blok biurowy

Klejony po krotkim boku,
format A5, liczba kartek 50
w kratke

50 szt.

24.

Segregator 50mm

Grzbiet A4 z mechanizmem
dzwigniowym,wykonanym
z grubego kartonu, na
grzbiecie wzmocniony,
otwor na palec, dolne

30 szt.




krawedzie wzmocnione
okuciami

25. | Segregator 75mm Grzbiet A4 z mechanizmem 20 szt.
dzwigniowym,wykonanym z
grubego kartonu, na
grzbiecie wzmocniony,
otwor na palec, dolne
krawedzie wzmocnione
okuciami
26. | Segregator 50mm Grzbiet A5 z mechanizmem 40 szt.
dzwigniowym,wykonanym
z grubego kartonu, na
grzbiecie wzmocniony,
otwor na palec, dolne
krawedzie wzmocnione
okuciami
27. | Segregator 75mm Grzbiet A5 z mechanizmem 20 szt.
dzwigniowym,wykonanym
z grubego kartonu, na
grzbiecie wzmocniony,
otwor na palec, dolne
krawedzie wzmocnione
okuciami
28. Kolorowe zakladki do 20 szt.
segregatorow
29. Karton Archiwizacyjny do 20 szt.
przechowywania
dokumentoéw A4, miejsca do
opisu zawartoS$ci na
bocznych §ciankach,
wykonany z twardej tektury
falistej
30. | Klips archiwizacyjny W opakowaniu po 50 szt. 2 op.
31. | Klips do papieru 19mm Metalowe, czarne 20 op.
32. | Klips do papieru 25mm Metalowe, czarne 20 op.
33. | Klips do papieru 32mm Metalowe, czarne 20 op.
34. Metalowe, czarne 41mm Metalowe, czarne 20 op.
35. Metalowe, czarne 51mm Metalowe, czarne 20 op.
36. | Okladka do bindowania Format A4, kartonowe 2 op.
o fakturze skéropodobnej,
gramatura 250 m2, réZne
kolory
37. | Okladka do bindowania Format A4, spiralny, 2 op.
grzbiet , wykonany z
plastiku
38. | Grzbiety plastikowe do Format A4 §rednica 4,5mm 1 op.
bindowania
39. | Grzbiety plastikowe do Format A4 §rednica 6 mm 1 op.
bindowania
40. | Grzbiety plastikowe do Format A4 §rednica 8 mm 1 op.
bindowania
41. | Grzbiety plastikowe do Format A4 $rednica 10 mm 1 op.

bindowania




42. | Grzbiety plastikowe do Format A4 $rednica 12mm 1op.
bindowania
43. | Grzbiety plastikowe do Format A4 $rednica 14mm 1 op.
bindowania
44. | Grzbiety plastikowe do Format A4 $rednica 18 mm 1op.
bindowania
45. | Klej Biurowy, w sztyfcie 35¢g 22 szt.
46. |Koperta biala C-6 114x 162 mm - 60 op.
samoprzylepna
47. |Koperta biala C-5 162x 229 mm - 50 op.
samoprzylepna
48. |Koperta biala C-4 229x 324 mm - 50 op.
samoprzylepna
49. |Koperta biala C-3 324x 458 mm - 100 szt
samoprzylepna
50. | Koperta biala B-4 250x 353 mm - 50 op.
samoprzylepna
51. | Koperta biala E-4 280x 400 mm - 100 szt.
samoprzylepna
52. |Koperta biala A4 240x 350mm samoprzylepna| 100 szt.
53. |Koperta bialaA3 320x 455 samoprzylepna 100 szt.
54. | Koperta z zabezpieczeniem |Format A4 20 szt.
powietrznym
55. | Koperta z zabezpieczeniem |Format A5 20 szt.
powietrznym
56. | Koperta DLP SK ( okno Format: dlugo$¢ 22cm, 200 szt.
prawe ) szerokos¢ 11cm
57. | Koperta C6 Biala HK 200 szt
58. |Koszulka foliowa groszkowa | Wykonana z mi¢kkiej 1000 szt.
na dokumenty A4 gladkiej folii
polipropylenowej o gr.
40um, ilo$¢ dziurek do
wpiecia 11
59. |Koszulka foliowa groszkowa | Wykonana z mi¢kkiej 25 op.
na dokumenty A4 gladkiej folii
polipropylenowej o gr.
50um, ilo$¢ dziurek do
wpiecia 11
60. | Kostki nieklejone biale Nieklejony wklad 20 op.
uzupelniajacy do
wykorzystania jako wklad
do pojemnikéw lub
samodzielnie. Wymiary
83x83 mm, wysokos¢ kostki
75mm
61. |Kostki nieklejone miks Nieklejony wklad 20 op.
koloréw uzupelniajacy do
wykorzystania jako wklad
do pojemnikéw lub
samodzielnie. Wymiary
83x83 mm, wysokos¢ kostki
75mm
62. |Bloczki z karteczek Bloczki samoprzylepne, po 20 op.




100 karteczek w bloczku
Wymiary 38x51mm kolor
76ty

63.

Bloczki z karteczek

Bloczki samoprzylepne, po
100 karteczek w bloczku.
Wymiary 76x76mm kolor
76ty

20 op.

64.

Bloczki z karteczek

Bloczki samoprzylepne, po
100 karteczek w bloczku.
Wymiary 76x127mm kolor
76ty

30 op.

65.

Bloczki z karteczek

Bloczki z supermocnym
klejem, 6 kolorow
samoprzylepne, po 100
karteczek w bloczku.
Wymiary 100x100mm 6
kolorow po 90 kartek

30 op.

66.

Bloczki z karteczek

Bloczki z supermocnym
klejem, 6 kolorow
samoprzylepne, po 100
karteczek w bloczku.
Wymiary 76x76mm 6 sztuk
po 90

30 op.

67.

Pinezki biurowe

Wysoka trwalo§¢ . Srednica
10mm, dlugo$é 9mm

4 op.

68.

Spinacz biurowy

Owalny 28mm, opakowanie
zawiera 100szt.

50 op.

69.

Spinacze biurowy

Okragle o di. 50 mm,
pakowane po 100 szt.

20 op.

70.

ZszywkKi biurowe 24/6

Biale, pakowane po 1000szt,
wykonane z wysokiej
jakosci stali, trwale
ZSZywaja

35 op.

71.

ZszywkKi biurowe 26/6

Biale, pakowane po 1000szt,
wykonane z wysokiej
jakoSci stali, trwale
ZSZywaja

28 op.

72.

Zszywki 23/10

Wyprodukowane z
materialu wysokiej jakosci.
Opakowanie 1000szt.

30 op.

73.

Zszywki 23/13

Wyprodukowane z
materialu wysokiej jakosci.
Opakowanie 1000szt.

20 op.

74,

Zszywki Nr 10

16 op.

75.

Rozszywacz Laco E

Do wszystkich rodzajow
zszywek, posiada system
blokady

10 szt.

76.

Rozszywacz Eagle

Do wszystkich rodzajow
zszywek, posiada system
blokady

10 szt.

77.

Zszywacz Laco Mini

1 szt.

78.

Zszywacz SAX

Metalowy mechanizm,

plastikowe ramig¢ i podstawa

wytrzymatoS$ci. Zszywa na
plasko. Zszywki 24/6 lub

10 szt.




26/6

79.

Dziurkacz Laco

Dziurkacz biurowy z
metalowa podstawa i
uchwytem pokrytym
mi¢kka powloka. Kolor
czarny, czerwony, niebieski

10 szt.

80.

Dziurkacz SAX 518

Metalowy
mechanizm,metalowa
obudowa. Srednica dziurki :
5,5mm, odstep pomiedzy
dziurkami: 80mm

10 szt.

81.

Dziurkacz SAX 618

Metalowy
mechanizm,metalowa
obudowa. Srednica dziurki :
5,5mm, odstep pomiedzy
dziurkami: 80mm

10 szt.

82.

Nozyczki

O dhugosci 15,5¢m,
regularna sruba z nakladka,
plastikowy, wyprofilowany
uchwyt. Ostrze z
nierdzewnej stali

15 szt.

83.

Nozyczki

O dlugosci 21cm, regularna
Sruba z nakladka,
plastikowy, wyprofilowany
uchwyt. Ostrze z
nierdzewnej stali

15 szt.

84.

Tasma klejaca
przezroczysta

18x20 wytrzymala na
zrywanie

35 szt.

85.

Tasma klejaca
przezroczysta

12x20 wytrzymala na
zrywanie

27szt.

86.

Tasma klejaca
przezroczysta

24x20 wytrzymala na
zrywanie

32 szt.

87.

Tasma klejaca
przezroczysta

5 cm wytrzymala na
zrywanie

39 szt.

88.

Tas$ma klejaca dwustronna

18x20 wytrzymala na
zrywanie

11szt.

89.

Tasma dwustronna

50/10 biala grant

13 szt.

90.

Tasma klejaca z pianka

1szt.

91

Tasma bawelniana 100m

20 szt.

92.

Tasma pakowa

Olipropylenowa z klejem
akrylowym, wytrzymala na
zrywanie, brazowa, szer.
48mm/46m

10 szt.

93.

Dratwa

Nici Iniane 10 dkg

10 szt.

94.

Tusz do stempli

Gumowy, bezolejowy, z
koncowka ulatwiajaca
nasaczanie poduszek,

z nakretka w kolorze tuszu
poj. 25ml, kolor: czarny,
niebieski, czerwony

10 szt.

95.

Cienkopis

Plastikowa koncowka
oprawiona w metal, dlugo$é
linii pisania 0,4mm,
odporny na wysychanie

13 szt.




tuszu. Zatyczka w kolorze
tuszu, kolory: niebieski,
czerwony,brazowy, zielony,
czarny

96.

Dlugopis automatyczny

Wykonany z
przezroczystego tworzywa
sztucznego ozdobiony
plastikowym klipsem,
gumowym uchwytem,
grubos¢ linii pisania 0,3mm,
kolor niebieski, czarny,
czerwony

55 szt.

97.

Dlugopis z systemem
przyciskowym

Posiada wygodny gumowy
uchwyt. Grubosé¢ koncowki
0,7mm. Dlugosc linii
pisanial000m. Kolor:
czarny, czerwony, niebieski

40 szt.

98.

Dlugopis zelowy

Z wymiennym wkladem,
przezroczysty korpus, linia
pisania 0,3mm, koncéwka ze
wzmacnianej stali, kolor
niebieski

36 szt.

99.

Wklad do dlugopisow
automatycznych

Wykonany z
przezroczystego tworzywa
sztucznego, ozdobiony
plastikowym klipsem,
gumowym uchwytem,
grubo$¢ linii pisania 0,3mm,
kolor niebieski, czarny,
czerwony

65 szt.

100.

Wklad do dlugopisow
zelowych

Z wymiennym wkladem,
przezroczysty korpus, linia
pisania 0,3mm, koncéwka ze
wzmocnionej stali, kolor
niebieski, czarny, czerwony

55 szt.

101.

Dlugopis typu Zenith

30 szt.

102.

Wklad do dlugopisu Zenith

Niebieski, czarny, czerwony

56 szt.

103.

Atrament pelikan

Niebieski

3 szt

104.

Pisaki fibra color

12 kolorow

10 szt.

105.

Pisaki color

6 kolorow

10szt.

106.

Marker

Kolory : zielony,czerwony,
czarny, niebieski

10 szt.

107.

Zakreslacz

Wysoka intensywnos$é
koloréw fluroscencyjnych,
obudowa w kolorze tuszu,
duza odporno$¢ na
wysychanie,zakonczony
$cieta koncowka, kolory :
Z0lty, niebieski, zielony,
rézowy, pomaranczowy

22 szt.

108.

Marker do ptyt CD

Szybkoschnacy,nieblaknacy,
wodoodporny tusz, gr.
pisania do 1mm

22 szt.

109.

Plyta CD-R

Do jednokrotnego zapisu
700 MB lub 80 minut audio,
pakowana w kopercie

80 szt.




110.

Koperta na plyty CD

100 szt.

111.

Gumka do mazania
uniwersalna

Miekka, do oléwka, biala,
Sciera precyzyjnie i czysto

15szt.

112.

Gumka wielofunkcyjna

Przeznaczona do
wymazywania pisma oléwka
lub dlugopisu. Wersja
dwustronna : cze$¢ biala
usuwa oléwek, niebieska -
tusz

10 szt.

113.

Kolektor w pidrze

Grubos¢ linii korygowania
1,2mm. Pojemnos$¢ 8ml.

30 szt.

114.

Olowek

W drewnianej obudowie HB
wysoka jakos$¢

30 szt.

115.

Temperowka metalowa

Podwdjna, ze stalowym
ostrzem mocowanym
wkretem, przeznaczona do
temperowania
standartowych i duzych
olowkow

13 szt.

116.

Temperowka plastikowa

Podwoéjna, ze stalowym
ostrzem mocowanym
wkretem, przeznaczona do
temperowania
standartowych i duzych
olowkow

10 szt.

117.

Linijka - 30

Przezroczysta wykonana z
wysokiej jakoSci plastiku

6 szt.

118.

Linijka - 50

50 cm transparent

5 szt.

119.

Linijka—20

20 cm transparent

5 szt.

1. Os$wiadczamy, ze zawarte w ofercie ceny zawierajg wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem
zamoOwienia, zgodnie z wymogami zapytania ofertowego i sq cenami ostatecznymi.

2. Oswiadczamy, Ze zapoznaliSmy sie¢ z trescig zapytania,nie wnosimy do niego zastrzezen,
uzyskaliSmy konieczne informacje potrzebne do przygotowania oferty.

3. Oswiadczamy, Ze oferowane produkty odpowiadaja wymaganiom okreslonym przez
zamawiajacego.

data, podpisy osob upowaznionych do reprezentowania wykonawcy



